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ANEXO | - TERMO REFERENCIA

SZBREGAO PRESENCIAL N. 001/2017-CMPVAIMT

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

[ 1- INFORMGOES SOBRE CONTRATAGAO SERVICOS e
1.1 Orgao: Camara Municipal de Primavera do Leste-MT.
12  Termo de Referencia n.: 001/2017
‘ 13 Descrigdo da categoria: Servigos de audio e video
14  Setor Solicitante: Gabinete da Presidéncia CMPVA/MT.
Ll- FUNDAMENTACAO MINIMA PARA CONTRATACAO DE SERVIGOS o

1 - Objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo futura e eventual Contratagéo de prestagéo de
servicos para efetuar as filmagens e gravagdes das sessoes legislativas (ordinarias e extraordinarias),
entrevistas com os vereadores e demais pessoas quando necessario, produgéo de documentos e
propagandas institucionais da Cémara Municipal, bem como disponibilizar um funcionario para
digitalizagdo das atas das sessoes legislativas e levantamento e filmagem do acervo do Instituto

Memoria.
‘ 1.1.  Dos itens da Categoria

OBJETO ESPECIFICAGAO VALOR VALOR

MENSAL GLOBAL
ESTIMADO | ESTIMADO

Contratag&o de A. As sessdes ordinarias s&o | 7.866,66 (sete | 94.399,92
prestagdo de  servigos realizadas as segundas- | mil oitocentos | (noventa e

para efetuar as filmagens feiras a partir das 18h00min | © sessentae | quatro mil
e gravagdes das sessoes no Plendrio da Céamara seisreaise | trezentos e

sessenta e noventa e
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Municipal, podendo ter seu
dia e horario alterados na
forma regimental e, portanto
a licitante vencedora estara
comprometida em registrar
integralmente estas,
devendo todo 0
equipamento, bem como a
captacdo de audio, estarem
devidamente revisados em
até 10 (dez) minutos antes
do horério de inicio;

A licitante vencedora seréa
previamente avisada quanto
a cobertura de sessoes
extraordinarias e devera
estar pontualmente no local
e horario marcado, do
mesmo modo que as
sessoes ordinarias;

Caso solicitada, devera
fazer as fimagens de
entrevistas, documentarios
ou qualquer outra atividade
que seja de interesse
publico no ambito
parlamentar devendo dispor
de todos os equipamentos
nos termos do item 3 deste
Termo de Referéncia no
que for necesséario a
execugdo de qualidade do
objeto licitado;

Realizar levantamento e
flmagem de  qualquer
atividade que venha a ser

noventa e
dois
centavos)

seis centavos) | nove reais e
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2. DOS EQUIPAMENTOS

O objeto deste Termo de Referéncia deve ser executado com um padrdo minimo de
qualidade sendo:

MiNIMO DE 1 (UMA) FILMADORA AG-HMC 150 PANASONIC OU SIMILAR
MINIMO DE 1 (UM) MICROFONE LAPELA SONY OU SIMILAR

MINIMO DE 1 (UM) MICROFONE SEM FIO SONY OU SIMILAR
REBATEDORES DE LUZE ILUMINAGAO GERAL

1 (UM) FUNCIONARIO A DISPOSIGAO DA CAMARA MUNICIPAL

moow»

2.2 DO ACERVO GRAVADO

A. A licitante vencedora do processo administrativo licitatorio devera entregar as filmagens
das sessdes ordinarias efou extraordinarias em DVD-R, acompanhado de capa para
DVD, com titulo expressando a data da sess&o e tempo de duragéo de cada DVD;

B. A licitante vencedora entregarda um DVD-R por sessdo ordinaria ou extraordinaria
filmada;

C. As fimagens deverao ser em formato FULL HD e o audio devera ser audivel sem ruidos;

D. As entrevistas, reportagens, documentarios ou qualquer outra atividade requisitada pela
Camara Municipal deverdo ser gravadas em DVD-R e entregue a recepgdo da

‘ Presidéncia da Camara Municipal;
E. OsDVD's-R deverdo ser entregues junto com a Nota Fiscal de Prestagéo de Servigos;

2.3 DOS RECURSOS HUMANOS E TECNICOS
A. A licitante vencedora é totalmente responsavel pela guarda e manutengdo dos seus

equipamentos, desonerando o Poder Legislativo de qualquer avaria que estes venham a
sofrer no decorrer da execugéo do objeto;

B. A licitante vencedora é totalmente responsavel juridicamente pelo funcionério que sera
disponibilizado para o cumprimento do presente objeto, estando ciente de suas
obrigagdes trabalhistas e/ou tributarias;
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3. Do valor global estimado:

3.1. O valor global estimado a ser contratado sera4 de R$ 94.399,92 (noventa e quatro mil
trezentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos)

4 - Justificativa Técnica para a Contratagao:

4.1. A presente Licitag&o esta motivada pela necessidade de servigos de filmagem para sessoes
legislativas ordinarias e/ou extraordinarias, necessarias para funcionamento desta Casa de Leis,
visando o melhor atendimento & populagéo, bem como qualquer atividade em que o servico de
filmagem seja necessario ao desempenho das atividades parlamentares;

4.2. Esse Registro de Pregos tem como objetivo fornecer servigos de filmagem de sessdes
ordinarias elou extraordinarias, bem como outros servicos parlamentares, otimizando os
trabalhos realizados nos diversos setores da Camara Municipal;

4.3. A futura e eventual contratagdo visa atender as necessidades da Cémara Municipal de
Primavera do Leste-MT.

5 - Da execugao:

5.1. A empresa contratada devera fornecer os servigos em conformidades com as solicitagdes da
Camara Municipal de Primavera do Leste-MT.

6 - Do Prazo e Condigées De Entrega Do Objeto Licitado

6.1. O prazo para fornecimento dos servigos deve ser imediato a partir da solicitagdo da Camara
Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso, devendo ser realizados na Camara
Municipal de Primavera do Leste — AV. Primavera n. 300 Bairro Primavera I, Cep. 78.850-000 -
Estado de Mato Grosso, observando-se o horario de funcionamento da Casa de Leis Municipal
que se estende das 7:00 as 13:00 horas, de segunda a sexta-feira, ou fora de expediente,
conforme necessidade do Poder Legislativo.

6.2. Todas as despesas com o fornecimento dos servigos correrdo por conta da contratada;

6.3. Nao acarretara quaisquer énus, encargos ou responsabilidades para a Camara Municipal de
Primavera do Leste, as despesas com funcionarios da licitante vencedora, no fornecimento ora
contratado;
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e devera garantir a qualidade do fornecimento ora licitado,
respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos decorrentes da ma execugdo deste
instrumento;

7 - Publico/Clientela Alvo:

7.1. Os servidores e vereadores da Camara Municipal de Primavera do Leste-MT no
desenvolvimento de suas fungdes, também como a populagéo que procura atendimento nesta
Casa de Leis.

8 - Das Obrigagdes da Contratada:

8.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste certame, a Empresa Contratada se
compromete a:

8.1.1. Apds a homologagéo, assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo de 05 (cinco) dias
(teis, contados do recebimento da convocag&o oficial,

8.1.2. Apos a ordem de fomecimento a licitante devera, retirar a Nota de Empenho no prazo de
03 (trés) dias, contados do recebimento da convocagao formal;

8.1.3. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos aos servigos, objeto
do Edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia
de cada caso;

8.1.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Contratante;

8.2 Executar o fornecimento, de acordo com a solicitagio da Camara Municipal, obedecendo a
proposta apresentada, dentro dos padroes estabelecidos, de acordo com as especificagbes do
Edital e deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes
do descumprimento de condicdo estabelecida, obedecendo a proposta apresentada,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer
clausula ou condigéo aqui estabelecida;

8.3. Manter, durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, todas as condigdes de
habilitagéo exigidas na licitagéo;

8.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Primavera do
Leste-MT, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a
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fornecimento ora licitado;

85 Indenizar terceiros elou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposigdes legais vigentes;

8.6. Os pregos para os produtos a serem fornecidos serdo aqueles constantes da proposta
contendo o menor valor global apresentada no Pregao, em conformidade com seus respectivos
lotes, em valores a serem pagos em moeda nacional;

8.7. Os precos ofertados pelas empresas licitantes vencedoras deverdo incluir todas as
despesas relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, frete, etc.);

8.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a terceiros, ainda que
culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagao ou acompanhamento pela Camara Municipal de Primavera
do Leste;

8.9. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagao ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos Contratos de trabalho de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo esta
instituicao de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

8.10. Efetuar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagdo ao
fornecimento dos servigos.

8.11. Disponibilizar o fornecimento dos servicos dentro dos padrdes estabelecidos neste Termo
de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualquer clausula ou condig&o aqui estabelecida;

8.12. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato;

8.13. Solucionar imediatamente os problemas que venham a surgir relacionados com Servigos
prestados;

9 - Das Obrigagdes da Contratante:

9.1. A Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso obriga-se a:
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9.1.1. Propordianstae '=*- C|||dades indispensaveis & boa execugéo das obrigagbes a serem

contratadas, inclusive perm|t|ndo o0 acesso de empregados, prepostos ou representantes da
empresa fornecedoras nas dependéncias da Camara Municipal;

9.1.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso aos locais do fornecimento;

91.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos
Servigos;

9.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
garantindo a real disponibilidade financeira para a quitagao de seus débitos frente & empresa
fornecedora dos produtos ora licitados, sob pena de ilegalidade dos atos;

9.15. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes
estabelecidas neste instrumento;

9.2. Recusar os servicos e devolvé-los nas seguintes hipoteses:
9.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para 0 uso;

9.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificagdo e quantidade em desacordo com presente
Termo;

9.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatérios deste.

9.3. O recebimento provisério dar-se-a, por responsével indicado pela Camara Municipal de
Primavera do Leste, no ato da entrega do produto (DVD-R) e da nota fiscal pela adjudicataria;

9.4. O recebimento provisério do produto adjudicado néo implica sua aceitagao;

95 O recebimento definitivo dar-se-a, pela Camara Municipal, apds a verificagdo do
cumprimento das especificagdes do produto, nos termos deste e da proposta adjudicada, no
prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados do recebimento provisorio;

9.6. Efetuar o pagamento, apos o recebimento definitivo, o qual devera ser atestado pelo setor
de compras;

9.7. Formalizar e convocar a consignataria da Ata de Registro de Pregos, para assinatura nos
termos da legislagéo pertinente e, conseqientemente, emitir nota de empenho de acordo com 0
artigo 57 da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragdes posteriores, sob pena de ilegalidade dos atos.

10 - Vigéncia da Ata de Registro de Pregos:
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10.1 O prazo %”""‘J“‘g‘! tura e eventual Ata de Registro de Pregos seréa a partir da data da

sua assinatura, a qual seré feita publicagao no Diario Oficial do Municipio de Primavera do Leste-
MT, podendo ser prorrogada na forma da lei.

11 - Das condigdes de pagamento:

11.1 O Orgdo efetuara o pagamento & CONTRATADA, através de crédito em conta corrente
mantida pela CONTRATADA, preferencialmente em até o 5° (quinto) dia til, contados a partir da
data da apresentagdo da nota fiscal/fatura discriminativa acompanhada da correspondente
Ordem de Fornecimento, com o respectivo comprovante, de que o fornecimento foi realizado a
contento.

12 - Da dotagao orgamentaria:

12.1. As dotagdes orgamentarias, no qual correra os presentes despesas, seréo:

Lote n°001 - Elemento de Despesa: 3.3.90.39.59-999 — Servigos de audio e video.

13 - Da Fiscalizagao

13.1. A fiscalizagao sera exercida por um representante da Camara Municipal de Primavera do
Leste, designado pelo Orgéo, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem e de tudo dara
ciéncia ao credenciante (art. 67 da Lei n°8.666/93).

13.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do
certame, inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicoes
técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na
ocorréncia desta, n&o implica co-responsabilidade da Camara Municipal ou de seus agentes e
prepostos (art. 70 da Lei n°® 8.666/93).

14 - Dos Casos Omissos

14.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 10.520/02, Lei 8.666/93 e
dos Decretos Estaduais no 7.217/06 e 8.199/2006.

14 - Do Cancelamento da Ata de Registro de Pregos
14.1. O prego registrado podera ser cancelado nas seguintes hipoteses:

14.1.1. Pela Administrago, no interesse publico, ou quando o fornecedor:
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gercias da Ata de Registro de Pregos;
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14.1.2. n&o CUAPHFas

14.1.3. nao formalizar Contrato ou documento equivalente (artigo 62, da Lei 8.666/93) decorrente
do Registro de Pregos ou n&o refirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem
justificativa aceitavel;

14.1.4. no aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese de se tornar este superior aos
praticados no mercado;

14.1.5. incorrer em inexecug&o total ou parcial do contrato ou documento equivalente (artigo 62,
da Lei 8.666/93) decorrente do registro de pregos;

14.1.6. O cancelamento do registro de pregos por parte da Administragéo, assegurados a ampla
defesa e o contraditorio, sera formalizado por deciséo da autoridade competente.

14.17. O cancelamento do registro n&o prejudica a possibilidade de aplicagéo de sangdo
administrativa, quando motivada pela ocorréncia de infragdo cometida pelo particular,
observados os critérios estabelecidos na clausula décima primeira deste instrumento.

14.1.8. Da decisdo da autoridade competente se dara conhecimento aos licitantes, mediante o
envio de correspondéncia, com aviso de recebimento

1419. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do contratado, a
comunicagdo sera efetivada através de publicagdo na imprensa oficial, considerando-se
cancelado o prego registrado, a contar do terceiro dia subsequente ao da publicagao.

14.2. A solicitagdo, pelo contratado, de cancelamento do prego registrado devera ser formulada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a comprovagéo dos fatos que
justificam o pedido, para apreciagéo, avaliag&o e decisdo da Administragéo.

15 — Das Sangoes

15.1. O descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia
sujeita a adjudicada a multas, consoante o caput e § 1° do art. 86 da Lei no 8.666/93, incidentes
sobre o valor da Nota de Empenho, na forma seguinte:

15.1.1. atraso acima de 3 (trés) dias, multa de 1% (um por cento);

15.1.2. a partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4% (quatro por cento),
caracterizando-se a inexecugdo total da obrigagdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia de
atraso.
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des cominadas no art. 87, |, Il e IV, da Lei 8.666/93, pela
inexecugao total ou parcial do objeto adjudicado, a Camara Municipal Primavera do Leste
podera, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar & Adjudicada multa de até 10% (dez por
cento) sobre o valor homologado.

15.3. Se a adjudicataria recusar-se a retirar a nota de empenho injustificadamente ou se nao
apresentar situagdo regular no ato da feitura da mesma, garantida previa e ampla defesa,
sujeita-se as seguintes penalidades:

15.3.1. multa de até 10% sobre o homologado;

15.3.2. suspensdo temporaria de participar de licitagbes e impedimento de contratar com a
Administragao Publica, por prazo de até 2 (dois) anos, €;

15.3.3. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

15.4. A multa, eventualmente imposta & contratada, sera automaticamente descontada da fatura
a que fizer jus, acrescida de juros moratrios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada
n&o tenha nenhum valor a receber desta Camara Municipal, ser-lhe-a concedido o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da multa, defendo ser
recolhida aos cofres do Municipio de Primavera do Leste-MT.

15.5. As multas previstas nesta Segéo ndo eximem a adjudicataria da reparagéo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Camara Municipal.

15.6. O descumprimento injustificado das obrigagGes assumidas nos termos do presente Termo,
sujeita a Contratada a multas, consoante o caput e o 1° do art. 86 da Lei no 8.666/93 e
alteracoes posteriores, incidentes sobre o valor da Nota de Empenho, na forma seguinte:

15.7. A licitante, adjudicataria ou contratada que deixar de entregar ou apresentar documentagao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execug&o de seu objeto, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execug&o do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer
fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com o Estado
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da ag&o penal correspondente na forma da lei.

15.8. A solicitagdo de prorrogagdo, com a indicagdo do novo prazo para a execugao dos
servicos, devera ser encaminhada a esta Instituigéo, até o vencimento do prazo de execugao dos
servicos inicialmente estabelecido, ficando a critério da Administragao a sua aceitagao.
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Aprovado pelo:

LEONARDO TADEU BORTOLIN
Vereador Presidente da Camara Municipal.

| Nunes
e Compras
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