PREGAO PRESENCIAL N° 002/2017
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2017

| 1. PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE ESTADO DE MATO
GROSSO, através do pregoeiro, designado através da Portaria n°® 071/2016,
de 02/02/2017, torna publico para conhecimento dos interessados que
realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL para REGISTRO DE
PRECOS, do tipo MENOR PRECO POR LOTE, mediante as condigcbes
estabelecidas no presente instrumento convocatério e seus anexos, que se
subordinam as normas gerais das Leis n° 10.520/02, n° 8.666/93, e suas
alteracbes, 123/2006 alterada pela Lei n® 147/2014 e no que couber, no
Decreto Estadual n® 7.217/2006.

Data: 06 de Abril de 2017.

Credenciamento: Das 09h20min até as 09h:40min (horario de Mato Grosso).
Recebimento dos Envelopes: 09h:41min (horario de Mato Grosso).

Local: Sede da Camara Municipal de Primavera do Leste, situada na Avenida
Primavera, n°. 300, Bairro Primavera Il.

Os Envelopes referentes a PROPOSTA DE PRECOS e aos DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO serdao recebidos pelo Pregoeiro em Sessao Publica
marcada para o dia, hora e endereco supramencionado.

| 2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para Prestagéo de Servigos de Licenga de
Uso de Programas de Informatica (Softwares) por prazo determinado, abrangendo
Instalacdo, Manutencdo e Treinamento dos Sistemas de Gestdo Orgcamentaria,
Contabil e Financeira, Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Gestao
do Patrimébnio, Gestdo de Compras e Licitagbes, Gestdo de Materiais (Almoxarifado) e
Portal da Transparéncia, em consonancia com ANEXO | — Termo de Referéncia.

3. TERMO DE REFERENCIA




3.1. Foi elaborado pelo setor de Compras e Almoxarifado, o Termo de
Referéncia n° 002/2017, constante as fls. n°s 009-080 CMPVA/MT, e ao final
aprovado pela autoridade competente Presidente Leonardo Tadeu Bortolin,
Presidente, aos autos do Processo Administrativo n® 003/2017, o qual servira
de base para todo o procedimento licitatorio.

| 4. DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratagéo, objeto desta Licitagdo, correrdo
pela seguinte dotacdo orgcamentaria:

Unidade Gestora: Camara Municipal de Primavera do Leste/MT.
Lote n°001 - Elemento de Despesa: 3.3.90.39.11-999 — Locacao de software.

4.2. Consta a fls.090-094-CMPVA/MT, do Processo Administrativo n°
003/2017, manifestacdo do Setor Contabilidade, informando da disponibilidade
orgcamentaria para acobertar a despesa.

| 5. CONDICOES PARTICIPAGAO NO CERTAME LICITATORIO

5.1. Poderao participar do Pregao as empresas interessadas, que atenderem a
todas as exigéncias deste edital, seus anexos e que tenham ramo de atividade
pertinente ao objeto licitado.

5.2. Sob pena de desclassificacdo, os interessados a participar do presente
pregao deverdo trazer a documentagao original ou fotocépias das mesmas
autenticadas por cartério.

5.2.1. SO serao aceitas cépias legiveis.

5.2.2. Nao serao aceitos documentos com rasuras, especialmente nas
datas.

5.2.3. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver duvida e julgar necessario.

5.2.4. Os documentos em copias simples poderao ser autenticados pelo
pregoeiro ou membros da equipe de apoio designada para a audiéncia
publica de entrega dos envelopes e disputa de lances, desde que
acompanhados dos originais.

5.3. As validades para os documentos apresentados serao aquelas constantes
de cada documento ou estabelecidos em lei.



5.3.1. Nos casos omissos, o Pregoeiro considerara como prazo de
validade aceitavel o de 90 (noventa) dias contados da data de sua
emissao.

5.4. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

| - Que se encontrem sob faléncia, insolvéncia, concurso de credores,
dissolucao ou liquidagao;

Il - Reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;
lIl - Inidébneas ou punidas com suspens&o por orgao da Administragcéo
Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal,
desde que o Ato tenha sido publicado na imprensa oficial ou registrado
no Cadastro de Fornecedores do Estado, conforme o caso, pelo 6rgao
que o praticou enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao;

IV - Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

V - Sociedades Cooperativas.

VI - Pessoas Juridicas que inadimpliram contratos ou ordens de
fornecimento firmadas junto a esta Camara Municipal de Primavera do
Leste;

5.5. A simples apresentacdo da proposta comercial corresponde a indicagao,
por parte da licitante, de que inexistem fatos que impe¢cam a sua participacéo
na presente licitagdo, eximindo assim o Pregoeiro disposto no art. 97 da Lei n°®
8.666/93.

5.5.1 Fica a licitante obrigada a informar, sob as penalidades cabiveis, a
superveniéncia de fato impeditiva da habilitacdo, se este ocorrer apods a
abertura do certame.

5.6. A entrega da proposta comercial implica nos seguintes compromissos por
parte do licitante:

5.6.1. Estar ciente das condi¢des da licitagao;

5.6.2. Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os
documentos apresentados;

5.6.3. Fornecer quaisquer informagdes complementares solicitadas pelo
Pregoeiro;



5.6.4. Manter, durante toda a execucdo do eventual contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condi¢des para habilitagao exigidas na licitagao.

| 6. PARTICIPACAO DE ME E EPP

6.1. Nos termos dos artigos 42 da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 e
43 da Lei Complementar n°® 147/2014, as microempresas e empresas de
pequeno porte deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

6.1.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
Eventual interposicdo de recurso contra a decisdo que declara o
vencedor do certame n&o suspendera o prazo supracitado.

6.2. A ndo regularizagdo da documentagéo no prazo previsto no subitem 6.1.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes
previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar para nova sessao publica os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagcdo, para contratagcéo, ou revogar a licitagao.

6.3. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por
empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

6.4.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado;



6.4.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem 6.3., serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

6.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontre no
intervalo estabelecido no subitem 6.3, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.4.4. Na hipdtese da nao contratacdo nos termos previstos acima, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

6.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios
de que trata a Lei Complementar n® 123/2006 e altera¢des devera apresentar,
na forma da lei, juntamente com os documentos de habilitagdo, a
declaracdo de que nao se encontra em nenhuma das situagcdes do §4° do art.
3° do dispositivo supracitado (Anexo VII).

’ 7. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCAO DO EDITAL

7.1. Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste
Edital aquele que nao o fizer até 02 (dois) dias uteis antes da data designada
para a abertura dos envelopes, ou seja, até 48 horas antes do certame,
apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entende
viciarem o mesmo. As peticdes deverao ser protocoladas, devidamente
instruidas (assinatura, endereco, razdo social e telefone para contato), junto ao
Servico de Protocolo desta Camara Municipal ou diretamente ao Pregoeiro
desta Camara Municipal, que tem o prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis
para respondé-las.

7.2. Se a impugnacéo ao edital for reconhecida e julgada procedente, serdo
corrigidos os vicios e, caso a formulagao da proposta seja afetada, nova data
sera designada para a realizagao do certame;

7.3. Ocorrendo impugnagcao de carater meramente protelatorio, ensejando
assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente
podera assegurado o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena
estabelecida no artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e legislac&o vigente.



7.4. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, a realizagdo de qualquer ato do procedimento licitatorio, incorrera em
pena de detencgéo, de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos, e multa, nos termos do
artigo 93, da Lei 8.666/93.

| 8. DO CREDENCIAMENTO

8.1. No horario previsto no preambulo deste edital, cada empresa licitante
podera credenciar apenas um representante (Anexo Ill), o qual devera
identificar-se junto ao Pregoeiro, quando solicitado, exibindo a respectiva
cédula de identidade ou documento equivalente e comprovando, por meio de
instrumento préprio, poderes para formulagédo de propostas (lances verbais),
oferta de descontos e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame.

8.2. Se a empresa for representada por procurador, faz-se necessario o
credenciamento através de outorga por instrumento publico ou particular, neste
ultimo caso, com firma reconhecida em cartério, com mencao expressa de que
Ihe confere amplos poderes, inclusive para formular ofertas e lances de precos,
para recebimento de intimagdes e notificagdes, desisténcia ou nao de
recursos, bem como demais atos pertinentes ao certame.

8.2.1. Devera acompanhar a Procuracdo copia do Ato Constitutivo
(contrato social, registro e outros documentos legalmente aceitos), a fim
de demonstrar que o outorgante possui poderes para tal.

8.3. Fazendo-se representar a licitante pelo seu socio-gerente, diretor ou
proprietario, devera comprovar ser o responsavel legalmente, podendo assim
assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

8.4. Caso haja a substituicdo do representante, devera o novo representante,
exibir documentos probatérios de sua atual condigdo, para que a licitante
possa participar das demais fases do procedimento licitatorio.

8.5. Cada credenciado podera representar apenas uma empresa licitante.

8.6. A falta ou incorrecdo dos documentos mencionados nos itens 8.2 e 8.3.,
nao implicara a exclusdo da empresa em participar do certame, mas impedira
o representante de manifestarem-se na apresentacido de lances verbais e
demais fases do procedimento licitatorio, enquanto ndao suprida a falta ou
sanada a incorregao.



8.7. A microempresa e empresa de pequeno porte que quiser usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar:

8.7.1. Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial ou Cartorio
competente certificando a situacdo da empresa de enquadramento ou
reenquadramento de ME e EPP (IN/DNRC n° 103/2007).

8.8. O documento de credenciamento, com a apresentacdo da respectiva
cédula de identidade ou documento equivalente com foto, e a declaragao de
cumprimento da habilitacdo (Anexo V), devera vir FORA DOS ENVELOPES de
“Proposta de Precos” e “Documentos de Habilitacdo”, sendo apresentados ao
Pregoeiro quando solicitados.

8.9. Os documentos de credenciamento serao retidos pelo pregoeiro e equipe
de apoio e juntados ao processo licitatério.

| 9. APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

9.1. Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, o representante da licitante
entregara os dois envelopes nao transparentes e lacrados, um contendo a
proposta de precos e outro os documentos de habilitacdo, independentemente
de credenciamento, ndo sendo aceita, a partir desse momento, a participacao
de novos licitantes, apos, encerrada a fase de credenciamento das licitantes
interessadas.

9.2. O envelope contendo a Proposta de Pregos e Documentos de Habilitagao
devera ter expresso, em seu exterior, as seguintes informagdes:

ENVELOPE N° 01 ENVELOPE N° 02

Camara Municipal de Primavera do Camara Municipal de Primavera do Leste
Leste Razao Social e CNPJ do Licitante

Razao Social e CNPJ do Licitante Pregao Presencial n° 002/2017

Pregao Presencial n° 002/2017
DOCUMENTAGAO HABILITAGAO
PROPOSTA COMERCIAL




9.3. Inicialmente, sera aberto o Envelope das Propostas de Precgos e, apds, o
Envelope dos Documentos de Habilitagao.

] 10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. A proposta devera ser emitida em 01 (uma) via, impressa em papel
timbrado da licitante, em lingua portuguesa, admitindo-se o emprego de idioma
estrangeiro para expressdes técnicas de uso corrente, desde que
acompanhadas de sua traducdo entre parénteses, suas folhas devem ser
numeradas e rubricadas, sendo a ultima datada e assinada por pessoa com
poderes para assumir obrigagdes em nome da empresa (proprietario, dirigente,
socio-gerente ou mandatario), redigida com clareza, sem emendas, rasuras,
ressalvas ou entrelinhas, sem alternativas de precos ou qualquer outra
condicdo que induza a classificacdo a ter mais de um resultado e, ainda,
contendo:

10.1.1. Uma unica cotagado, contendo, quantidade, precos unitarios e
totais, em moeda corrente nacional, expressos em algarismos
fracionados até o limite dos centavos (duas casas decimais apods a
virgula) e por extenso, sem previsdo inflacionaria. Em caso de
divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo considerados os
primeiros, e entre os valores expressos em algarismo e por extenso,
sera considerado este ultimo;

10.1.2. Folha de identificacdo da licitante, contendo: Razdo Social,
endereco completo, telefone/fax, numero do CNPJ/MF e, se possivel,
numero da conta corrente, agéncia e respectivo banco, praga de
pagamento.

10.1.3. O Prazo de eficacia da proposta, o qual nao podera ser inferior a
60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagao;

10.1.4. Declaragdo de que na sua proposta, os valores apresentados
englobam todos os custos operacionais da atividade, incluindo frete,
seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, inclusive, porventura, com servicos de terceiros,
incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital
e seus Anexos, sem que caiba ao proponente direito de reivindicar
custos adicionais.

10.2. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos na
proposta ou incorretamente cotados que nado tenham causado a



desclassificagdo da mesma por caracterizar preco inexequivel no julgamento
das propostas, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo o
objeto deste pregéo ser fornecido, executado, sem énus adicionais;

10.3. A nao identificacdo na Proposta do nome do responsavel abaixo da
assinatura nao constitui motivo de desclassificacdo da licitante, contudo esta
informacgao devera ser fornecida na fase de julgamento;

10.4. Os valores ofertados devem ser compativeis com os precgos praticados
no mercado, sob pena de desclassificacdo da proposta;

10.5. Nao sera admitida proposta que, apresente precos simbalicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos.

10.6. O Pregoeiro podera, caso julgue necessario, solicitar maiores
esclarecimentos sobre a composi¢cdo dos precos propostos;

10.7. Apods apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

10.8. Em nenhuma hipbtese podera ser alterada, quanto ao seu mérito, a
proposta apresentada, tanto no que se refere as condicbes de pagamento,
prazo ou quaisquer outras que importem em modificagdo nos seus termos
originais, ressalvadas aquelas quanto ao pre¢o declarado por lance verbal ou
as destinadas a sanar evidentes erros materiais devidamente avaliadas e
justificadas a Pregoeiro.

10.9. Serdo Desclassificadas as propostas:

10.9.1. que n&o atenderem as especificagdes e exigéncias do presente
Edital e seus Anexos ou da Legislagao aplicavel;

10.9.2. omissas ou vagas, bem como as que apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

10.9.3. que impuserem condi¢gdes ou contiverem ressalvas em relagao
as condicoes estabelecidas neste Edital,;

10.10. A simples participacao neste certame implica em:



10.10.1. plena aceitacdo, por parte da licitante, das condi¢oes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como no dever de
cumpri-las, correndo por conta das empresas interessadas todos os
custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas propostas,
nao sendo devida nenhuma indenizagao as licitantes pela realizagao de
tais atos;

10.10.2. que, a empresa vencedora devera apresentar proposta
realinhada aos lances ofertados em até 48 (quarenta e oito) horas,
exceto no caso de justificativa aceita pela Camara Municipal, que
estabelecera novo prazo;

10.10.3 comprometimento da empresa vencedora em fornecer os
servicos objeto desta licitacdo em total conformidade com as
especificacdes do Edital e seus anexos;

11. ANALISE DAS PROPOSTAS DE PREGOS E DISPUTA DE LANCES
VERBAIS

11.1. O critério de julgamento das propostas sera o de menor pre¢o, onde
sera verificado o menor valor global das propostas apresentadas.

11.2. Apds a abertura dos envelopes contendo as propostas, a equipe de apoio
ordena-las-a, em ordem decrescente de precos e em seguida identificara a
proposta de menor prego, classificando o seu autor, cujo conteudo atenda as
especificacbes do Edital e em seguida as propostas com valores sucessivos e
superiores de até 10 (dez) pontos percentuais relativamente a de menor preco;

11.3. O conteudo das propostas do subitem anterior sera analisado,
desclassificando aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e
condicdes fixados no edital;

11.4. Nao havendo, no minimo, 03 (trés) propostas validas nos termos do
subitem 11.2 serdo selecionadas até trés melhores propostas e o0s seus
autores convidados a participar dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos por lote oferecidos nas propostas escritas;

11.41. Em caso de empate das melhores propostas, todos os
proponentes com o mesmo pre¢o serdo convidados a participar dos
lances verbais;



11.5. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, que deverao ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos.

11.5.1. Sera vedado, portanto, a oferta de lance com vista ao empate.

11.6. Os lances deverao ficar adstritos a reducdo dos precos, nao se
admitindo ofertas destinadas a alterar outros elementos da proposta escrita;

11.7. Quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante
podera requerer tempo, para analisar seus custos ou para consultar terceiros,
podendo, para tanto, valer-se de telefone celular e outros;

11.8. A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em
apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do preco
apresentado por ele, para efeito de ordenagao das propostas;

11.9. O encerramento da fase competitiva dar-se-a quando, indagados
pelo Pregoeiro, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar
novos lances;

11.10. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para
a contratacao;

11.10.1. Ocorrendo a hipétese acima e havendo empate na proposta
escrita, a classificagcao sera efetuada por sorteio, na mesma sessao;

11.11. Declarada encerrada a etapa de lances serao classificadas as
ofertas na ordem decrescente de valor, consubstanciado nos descontos
oferecidos;

11.12 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados;
11.13. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta, quanto ao

valor apresentado pela primeira classificada, decidindo motivadamente a
respeito;



11.14. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das
condicdes habilitatorias da licitante que a tiver formulado.

11.15. Se a oferta ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes, na ordem de classificagao, até a apuracdo de uma proposta
que atenda todas as exigéncias;

11.16. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento aos
requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a licitante sera declarada
desclassificada pelo Pregoeiro;

11.17. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista
no objeto deste Edital e seus Anexos.

| 12. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1. Sera considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos a
seguir listados, observando que:

12.1.2. A licitante que declarar que cumpre os requisitos de habilitacdo e
nao os cumprir sera inabilitado e sujeito as penalidades legais;

12.1.3. Constituem motivos para inabilitacido da licitante, ressalvada a
hipétese de saneamento da documentacdo, prevista no subitem
12.1.3.5:

12.1.3.1. a ndo apresentacdo da documentacao exigida para habilitagcao;

12.1.3.2. a substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por
protocolos de requerimento de certidao;

12.1.3.3. a apresentacao de documentacio de habilitagdo que contrariar
qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos;

12.1.3.4. Os documentos que nao possuirem prazo de validade,
somente serdo aceitos com data ndo excedente a 03 (trés) meses de
antecedéncia da data prevista para apresentagao das propostas, exceto
atestado;

12.1.3.5. Os documentos necessarios a Habilitagdo que puderem ser
extraidos via internet comprovando sua validade, serdo impressos,



excepcionalmente, pelo Pregoeiro ou um dos membros da equipe de
apoio, apenas para efeitos de comprovacado de autenticidade daqueles
apresentados;

12.1.3.6. O envelope referente aos documentos de habilitagdo devera
conter os documentos em originais atualizados, ou coépia de cada
documento individualmente autenticada, ou ainda, copias simples que
poderéo ser autenticadas pelo Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio no ato
de abertura da documentacdo de habilitacdo, devendo estar
acompanhadas dos respectivos originais, nao se aplicando aos
documentos que puderem ser extraidos via internet.

12.2. Os documentos de habilitagdo, que deveréo ser apresentados na sessao
publica, de forma numerada, sequencial e inseridos no envelope n° 02, sio os
seguintes:

12.2.1. Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de
habilitagcdo, na forma do artigo 32, § 20, da Lei n° 8.666/93 (Anexo VI);

a) No caso de microempresa e empresa de pequeno porte que, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006, possuir alguma restricdo na
documentagdo referente a regularidade fiscal, esta devera ser
mencionada, como ressalva, na supracitada declaracao.

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos
beneficios de que trata a Lei Complementar n® 123/2006 devera
apresentar, na forma da lei, juntamente com os documentos de
habilitacdo, e declaracdo de que ndo se encontra em nenhuma das
situagdes do § 4° do art. 3° da mesma lei. (Anexo VII);

12.2.2. Declaracdo que nao possui em seu quadro de pessoal,
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢cao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos,
nos termos do inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicdo da Republica,
inciso V, artigo 27 da Lei n°® 8.666/93 (Anexo IV);

12.2.3. Declaracdo da prépria Empresa de que ndo existe em seu
quadro de empregados, servidores publicos exercendo fungdes de
geréncia, administragdo ou tomada de decisdo (Anexo V).



12.3. Documentos Relativos a Habilitacado Juridica: As empresas
interessadas deverao apresentar os seguintes documentos:

a) cédula de Identidade, quando se tratar de empresa individual,

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

d) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

12.4. A documentagdo relativa a Regularidade Fiscal consistira na
apresentacao dos seguintes documentos:

12.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

12.4.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, que devera ser
comprovada através da apresentacao de Certidao de Regularidade de Tributos
e Contribuicdes Federais e Certiddo de Regularidade quanto a Divida Ativa da
Unido, expedidas pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria da
Fazenda Nacional,

12.4.3. Prova de regularidade com as Fazendas Municipal e Estadual;
12.4.4. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social — INSS,
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos por Lei;

12.4.5. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

12.4.6. Certiddo Negativa de Débito Trabalhista, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho;

12.4.7. A prova de regularidade devera ser feita por Certiddo Negativa ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa;



12.4.8. Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certidao de que
conste a existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobrancga
executiva em que tenha sido efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade
esteja suspensa por moratoria, ou depdsito de seu montante integral, ou
reclamacgdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do processo
tributario administrativo ou concessado de medida liminar em mandado
de seguranca.

12.5. A documentacédo relativa a Qualificagdo Econdmica Financeira
consistira na apresentacao dos seguintes documentos:

12.5.1. Certiddo de Faléncia e Recuperagao Judicial, emitida pelo
Distribuidor da sede da licitante, com validade maxima de 06 (seis)
meses;

12.6. A documentagéo relativa a Qualificagdo Técnica consistira na
apresentacao dos seguintes documentos:

12.6.1. As empresas participantes deste pregdo comprovarao a aptidao
para executar o objeto deste certame por meio da apresentagdo dos
seguintes documentos:

01 (um) atestado de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprovem desempenhos anteriores
ou atuais de forma satisfatéria, compativeis em caracteristica,
quantidade e prazos com o objeto desta licitagéo;

’ 13. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1. Encerrada a fase de lance para o Lote, o Pregoeiro procedera a abertura
do envelope contendo os documentos de habilitagdo da licitante que
apresentou a melhor proposta, verificando sua regularidade;

13.2. Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, a licitante sera
declarada vencedora, sendo Ihe adjudicado o objeto do certame, caso nao haja
interposicao de recursos;

13.3. Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja inabilitada, o
Pregoeiro examinara a habilitagdo das licitantes com as ofertas subsequentes
e a qualificagdo destas, na ordem de classificagcao, até a apuragdo de uma
proposta que atenda aos requisitos do Edital;



13.4. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o Pregoeiro podera
suspender a sessao e fixar as licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis para a
apresentacado de nova habilitagdo, escoimados os vicios apontados para cada
licitante, conforme determina o art. 48, §3° da Lei 8.666/93, mantendo-se a
classificagao das propostas e lance verbais.

13.5. Da suspensdo da sesséo publica de realizagdo do pregéo sera lavrada
ata circunstanciada com todos os vicios apontados de todas as licitantes,
assinada pelos representantes presentes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de
Apoio.

| 14. RECURSOS

14.1. Os recursos deverdo ser interpostos, verbalmente, no final da sessao,
apos a declaragao do vencedor pelo Pregoeiro, devendo a licitante interessada
indicar o(s) ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razdes (motivagdo), que
serao registrados em ata;

14.2. O Pregoeiro indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados
ou propostos por quem nao tem poderes, negando-lhes, desse modo,
processamento, devendo tal decisdo, com seu fundamento,ser consignada em
ata;

14.3. Interposto o recurso e apresentada sua motivagcédo sucinta na reunido, a
licitante podera juntar, no prazo de 03 (trés) dias, contados do dia subsequente
a realizagdo do pregdo, memoriais contendo razdées que reforcem os
fundamentos iniciais. Nao sera permitida a extensdo do recurso, nos
memoriais mencionados, a atos ndo impugnados na sesséo;

14.4 As demais licitantes, ficando intimadas desde logo na prépria sessao,
poderao apresentar suas contrarrazées no mesmo local € no mesmo lapso do
subitem anterior, contado do encerramento do prazo do recorrente para a
apresentacéo das razdes, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

14.5. A falta de manifestacido imediata e motivada da intencdo de interpor
recurso, no momento da sessdo deste Pregdo, implicara decadéncia e
preclusao desse direito da licitante, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto a
vencedora;



14.6. Preenchidas as condi¢des da admissibilidade, o recurso sera processado
da seguinte forma:

14.6.1. O Pregoeiro aguardara os prazos destinados a apresentagao dos
memoriais de razdes e contrarrazdes;

14.6.2. Encerrados os prazos acima, a Pregoeiro ira analisar o recurso
impetrado por escrito, suas razées e contrarrazées, podendo reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir a autoridade superior devidamente informado, devendo, nesse caso, a
decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento do recurso;

14.7. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

14.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Camara Municipal de Primavera do Leste, sala das comissdes, em dias Uteis,
no horario de 07h00min as 13h00min horario de Mato Grosso;

14.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pelo Excelentissimo Presidente da Camara Municipal de
Primavera do Leste, este adjudicara o objeto do Pregédo Presencial e
homologara o procedimento licitatorio;

14.10. A homologacédo desta licitagdo ndao obriga a Camara Municipal a
contratagdo do objeto licitado;

14.11. O resultado do recurso sera divulgado mediante publicagdo no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso;

14.12. O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo
quanto a disputa.

14.13. Ocorrendo manifestacdo ou interposicdo de recurso de carater
meramente protelatorio, ensejando assim o retardamento da execucdo do
certame, a autoridade competente podera assegurado o contraditério e a
ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e
legislac&o vigente.

| 15. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO




15.1. A Adjudicagao do objeto ao licitante vencedor, feita pelo pregoeiro, ficara
sujeita a ratificagcdo e homologacdo do Presidente da Camara Municipal de
Primavera do Leste Estado de Mato Grosso, Autoridade Superior deste 6rgao.

15.2. Para fins de homologagédo, o proponente vencedor fica obrigado a
apresentar nova proposta adequada ao preco ofertado na etapa de lances
verbais, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da notificacdo
realizada na audiéncia publica do Pregéo;

15.3. No caso do adjudicatario, se convocado, ndo assinar o contrato, vindo a
decair do direito a execugao do objeto dessa licitagdo, a Camara Municipal de
Primavera do Leste Estado de Mato Grosso podera revoga-la, ou convocar os
licitantes remanescentes, na ordem em que foram classificados, para contratar
em igual prazo e nas mesmas condi¢dées em que a primeira classificada teria
sido contratada.

y 21. DO CONTRATO

21.1. Devera ser formalizado com a empresa vencedora da licitagdo um
contrato administrativo, conforme minuta constante do Anexo VIIl deste edital,
o qual se regera pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
inclusive quanto ao prazo de vigéncia e a possibilidade de prorrogagao.

| 22. OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

22.1. Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante
vencedora possa executar o objeto adjudicado dentro das especificagdes;

22.2. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados;

22.3. Designar um servidor para acompanhar a execucéo e fiscalizagdo do
objeto deste Instrumento;

22.4. Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso da prestagdo dos servigos, objetos da licitagao, fixando
prazo para sua corregao;

22.5. Fiscalizar livremente a prestacdo dos servicos, ndao eximindo a licitante
vencedora de total responsabilidade;



22.6. Acompanhar a prestacdo de servicos, podendo intervir durante a sua
execugao, para fins de ajuste ou suspensao da prestagao; inclusive rejeitando,
no todo ou em parte, dos servigos prestados fora das especificacbes deste
Edital;

| 23. DAS OBRIGAGCOES DA DETENTORA DO REGISTRO

23.1. Acatar as decisdes e observacoes feitas pela fiscalizacdo da Camara
Municipal de Primavera do Leste, por escrito, em duas vias e entregues
mediante recibo;

23.2. Executar a entrega do objeto deste certame nos termos estabelecidos no
Edital de Licitacdo e seus anexos, especialmente os previstos no Termo de
Referéncia n° 002/2017;

23.3. Nao realizar subcontratacao total ou parcial dos servigos, sem anuéncia
da Camara Municipal de Primavera do Leste - MT. No caso de subcontratacao
autorizada pelo Contratante, a Contratada continuara a responder direta e
exclusivamente pelos servicos e pelas responsabilidades legais e contratuais
assumidas;

23.4. Responsabilizarem-se pelos danos causados diretamente a Contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execugdo do Termo
Contratual ou em conexdo com ele, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade o fato de haver fiscalizacdo ou acompanhamento por parte
da Contratante;

23.5. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de
acidentes de trabalho com seus empregados, em virtude da execugdo do
presente termo contratual ou em conexdao com ele, ainda que ocorridos nas
dependéncias da Camara Municipal de Primavera do Leste - MT;

23.6. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes, a critério da Administracao, referentes a execucédo dos servigos,
nos termos da Lei vigente;

23.7. Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer
danos que venham a ocorrer a Camara Municipal de Primavera do Leste ou a
terceiros, decorrentes da propria execugao dos servicos;



23.8. A empresa contratada devera manter as mesmas condi¢gdes de
habilitacdo e qualificagcao durante toda execucao dos servigos.

’ 24. CONVOCAGAO, EXECUGCAO E FISCALIZAGAO DO SERVICOS

24.1. A convocacgao do prestador dos servigos, para Camara Municipal de
Primavera do Leste Estado de Mato Grosso, sera formalizada e contera o
endereco e 0 prazo maximo em que deverao comparecer para retirar a Nota de
Empenho;

24.2. O nao comparecimento do fornecedor convocado na forma do subitem
anterior o sujeitara as sangdes previstas neste Edital;

24.3. O fornecimento devera ser realizado de acordo com os requisitos deste
edital e seus anexos.

| 25. DOS PAGAMENTOS PELA PRESTAGAO DOS SERVICOS

25.1. O pagamento sera efetuado apos a efetiva prestagdo dos servigos,
mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo setor de
compras e almoxarifado.

25.2. A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, a descricéo e
quantitativo dos servigos, enfim, discriminar todos o trabalho realizado a esta
Camara Municipal de Primavera do Leste, além do numero da conta, agéncia e
nome do banco onde devera ser feito o0 pagamento;

25.2.1. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas
serdo devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corregdes, com as
informagdes que motivaram sua rejeigdo, sendo o pagamento realizado apos a
reapresentagcao das notas fiscais/faturas.

25.2.2. Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades
e obrigag¢des, nem implicara aceitagao definitiva dos materiais e/ou produtos.

25.3. A Camara Municipal ndao efetuara pagamento de titulo descontado, ou
por meio de cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com
terceiros por intermédio da operacéao de “factoring”;

25.4. As Notas Fiscais deverao vir acompanhadas das certidoes do item 12.4 e
subitens deste vinculado no edital.



| 26. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

26.1. A licitante vencedora que descumprir quaisquer das condi¢cdes deste
instrumento ficara sujeita as penalidades previstas na Lei n® 10.520/2002, bem
como nos art. 86 e 87 da Lei 8.666/93, quais sejam:

26.1.1 Por atraso injustificado na execugao do objeto:

26.1.1.1 Atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25% (vinte e cinco
centésimos por cento), sobre o valor da nota de empenho;

26.1.1.2 Atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,50%
(cinqienta centésimos por cento) sobre o total dos dias em atraso,
aplicado sobre o valor da nota de empenho, sem prejuizo das demais
cominagodes legais;

26.1.1.3. No caso de atraso no recolhimento da multa aplicada, incidira
nova multa sobre o valor devido, equivalente a 0,20% (vinte centésimos
por cento) até 10 (dez) dias de atraso e 0,40% (quarenta centésimos por
cento) acima desse prazo, calculado sobre o total dos dias em atraso.

26.1.2. Pela inexecugéao parcial ou total das condi¢gbes estabelecidas neste ato
convocatorio, a Camara Municipal podera, garantida a prévia defesa, aplicar,
também, as seguintes sancoes:

26.1.2.1. adverténcia,

26.1.2.2. multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor homologado,
atualizado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da
comunicagao oficial, sem embargo de indenizagdo dos prejuizos
porventura causados a Camara Municipal de Primavera do Leste Estado
de Mato Grosso;

26.1.2.3. suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal, bem como o
cancelamento de seu certificado de registro cadastral no cadastro de
fornecedores do Estado de Mato Grosso por prazo nao superior a 02
(dois) anos;

26.2. As multas serdo descontadas dos créditos da empresa contratada ou
cobradas administrativa ou judicialmente;

26.3. As penalidades previstas neste item tém carater de sancao
administrativa, consequentemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa



contratada, da reparacdo das eventuais perdas e danos que seu ato venha
acarretar a Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso;

26.4. As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a
das demais, quando cabiveis;

26.5. Nas hipoteses de apresentacdo de documentagcdo inverossimil,
cometimento de fraude ou comportamento de modo inidoneo, a licitante
podera sofrer, além dos procedimentos cabiveis de atribuicdo desta instituicao
e do previsto no art. 7° da Lei 10.520/02, quaisquer das sang¢des adiante
previstas, que poderao ser aplicadas cumulativamente:

26.5.1. Desclassificacdo ou inabilitacdo casa o procedimento se
encontre em fase de julgamento;

26.5.2. Cancelamento do termo contratual, se este ja estiver assinado,
procedendo-se a paralisagao da prestacgao;

26.6. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, e no caso de ficar impedida de licitar e contratar, a
licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominacgdes legais.

| 27. DISPOSICOES GERAIS

27.1. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacao que deveria constar no ato da sessao publica;

27.2. Fica assegurado a Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de
Mato Grosso o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a
qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagao vigente;

27.3. As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao;

27.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente da Camara Municipal de Primavera
do Leste Estado de Mato Grosso;



27.5. O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissées ou
erros puramente formais observados na documentacido e na proposta, desde
que nao contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam a lisura da
licitacdo, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢ao do processo;

27.6. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento
da segurancga da futura aquisigao;

27.7. As questdes decorrentes da execucao deste edital, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas pelo foro da
Comarca de primavera do Leste - MT, com exclusado de qualquer outro;

27.8. O Pregoeiro podera se julgar conveniente, adotar o procedimento de
re-pregoar, devendo as licitantes, neste caso, permanecerem até o final da
Sessao;

27.8. As decisdes do Pregoeiro serdo comunicadas mediante publicagdo no
Diario Oficial do Estado de Mato Grosso e na pagina web da Camara Municipal
de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso (www.camarapva.com.br),
inclusive com referéncia aquelas que, lavradas em ata, puderem ser feitas
diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou,
ainda, por intermédio de oficio, desde que comprovado o seu recebimento,
principalmente, quanto ao resultado de:

a) Julgamento deste Pregéo;
b) Recurso porventura interposto.

27.9. A Copia do Edital do Pregao Presencial n® 002/2017-CMPVA/MT e de
seus Anexos podera ser obtida pelo site: www.camarapva.com.br (Icone:
Licitagao).

27.10 Os envelopes nao abertos, ficardo a disposicao das licitantes para
retirada no setor de licitagdes, pelo periodo de 30 (trinta) dias uteis, contados
do encerramento da Licitacdo (transcorrido o prazo regulamentar para
interposicdo de recurso contra o resultado da licitacdo ou, se for o caso,
denegados o0s recursos interpostos), apés o que a Camara Municipal se
reserva o direito de fragmenta-los;

27.11. Aos casos omissos aplicam-se as disposigcdes constantes da Lei
10.520/2002, da Lei 8.666/93 e, no que couber, ao Decreto Estadual n°
7.217/2006.



| 28. DOS ANEXOS DO EDITAL DE LICITAGAO

28.1. Sao partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteudo deste
Edital, os seguintes anexos, cujo teor vincula totalmente os licitantes:

Anexo |: Termo de Referéncia

Anexo Il: Modelo de Proposta Financeira

Anexo llI: Modelo Carta de Credenciamento

Anexo IV: Declaragdo de Cumprimento de Requisitos Legais

Anexo V: Declaracédo de Habilitacao

Anexo VI: Declaragao de Superveniéncia de Fato Impeditivos da Habilitagdo
Anexo VII: Declaragado de ME e EPP

Anexo VIII: Minuta de Contrato

Primavera do Leste em 22 de Margo de 2017.

Renan Cesar Marcolino Nunes
Pregoeiro



PREGAO PRESENCIAL N. 002/2017-CMPVA/MT
ANEXO | - TERMO REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

[1- INFORMCOES SOBRE CONTRATACAO SERVICOS

11
1.2
1.3
1.4

Orgao: Camara Municipal de Primavera do Leste-MT.
Termo de Referencia n.: 002/2017
Descricao da categoria: Locagao de Software

Setor Solicitante: Gabinete da Presidéncia CMPVA/MT.

[l - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

1-OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servigos de Licenca
de Uso de Programas de Informatica (Softwares) por prazo determinado,
abrangendo Instalagdo, Manutengao e Treinamento dos Sistemas de Gestéo
Orcamentaria, Contabil e Financeira, Gestdao de Recursos Humanos e Folha
de Pagamento, Gestdo do Patrimbnio, Gestdo de Compras e Licitagdes,

Gestdao de Materiais (Almoxarifado) e Portal da Transparéncia,
consonancia com ANEXO | — Termo de Referéncia.




2 - JUSTIFICATIVA:

Esta contratagdo justifica-se e tem como objetivo a administragdo completa e
integrada de todas as areas envolvidas, colaborando na organizacdo e
funcionamento de todas as Secretarias, garantindo assim que o0s servigos
prestados sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles
das agbes de gestao municipal, visando fornecer aos municipes, fornecedores
e servidores, uma melhor qualidade no atendimento publico e maior clareza
nas prestacbes de contas da gestdo, visando, no minimo, os seguintes
beneficios:

Modernizacdo do Municipio com Solugao Informatizada de Gestao
Publica, propiciando a desburocratizacdo e integracdo das diversas
areas, obtendo o resultado maximo, com o minimo de recursos, sem
desvios e desperdicios;

Modernizacao das Secretarias que compdéem a Administracdo no
tratamento aos municipes com a utilizagdo de uma ferramenta agil,
moderna e transparente, trazendo confiabilidade nas a¢des diretivas;
Disponibilizagao de Servigos on-line através da internet aos municipes,
fornecedores e servidores;

Integracdo das informagdes provenientes de diversas éareas da
Prefeitura e érgéos a ela vinculados;

Eliminagao das tarefas e informagdes em duplicidade;

Maior transparéncia da Gestao Municipal,

Melhoria no planejamento publico (PPA, LDO e LOA);

Maior controle das aplicagdes dos recursos publicos: fisico e financeiro;
Maior seguranca nas analises e tomadas de decisdes;

Agilidade e confiabilidade nas prestacdes de contas;

Atendimentos inerentes as Exigéncias dos érgéaos fiscalizadores (TCE);
Disponibilizacdo de servigcos via internet, tais como: consulta de
processos, coleta de cotacdes de precos e consultas on-line;

Registro de todas as ocorréncias funcionais através do amparo legal;
Visibilidade e controle dos gastos com pessoal;

Melhor gestdo dos recursos humanos de acordo com as habilidades do
servidor, gerando economia na contratagéo de terceiros;

Reducao do tempo de elaboracdo dos processos de compra;

Reducdo dos gastos com as compras de materiais de consumo e
permanente e prestacado de servico;

Fornecimento de subsidios para o planejamento das compras e do
consumo;



e Melhoria da gestdo dos contratos firmados com o 6rgao através de
controles especificos (vigéncia, execugéo fisica e financeira);

e Auxiliar a tomada de decisdao de investimentos em beneficio dos
cidadaos com base nas informagdes obtidas dos bancos de dados.

3 -DAIMPLANTAGCAO DOS SISTEMAS:

Todos os Sistemas licitados nesse certame deverdo estar implantados no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato.
Entende-se como implantados o conjunto de servicos necessarios para
instalar, migrar os dados legados, colocar em funcionamento e deixar em
condigdes de uso para os usuarios executarem suas tarefas.

4 -TREINAMENTO:

A licitante vencedora do Sistema devera realizar treinamento, durante o
processo de implantacdo, para os servidores municipais da Camara Municipal
de Primavera do Leste - MT que utilizardo os sistemas. Nesta etapa de
treinamento, a contratante, devera designar os responsaveis que serdao os
replicadores em treinamentos futuros.

Para a execugao do treinamento deverdo ser consideradas as seguintes

especificagoes:

o A contratada devera disponibilizar instrutor(es) qualificado(s) para
ministrar os treinamentos, com solida experiéncia no assunto. Devendo
substitui-los a critério da Camara Municipal de Primavera do Leste - MT
caso 0s mesmos nado cumprirem satisfatoriamente os objetivos do
treinamento.

Todos os treinamentos deverao ser presenciais.

A capacitagao devera ser realizada com carga horaria minima de 08 (oito)
horas e maxima de 40 (quarenta) horas de acordo com a complexidade
de cada sistema, cujo cronograma devera ser acordado e homologado
pela contratante.

o As instalagdes fisicas, equipamentos e materiais necessarios para a
aplicagao dos treinamentos serdo providenciados e disponibilizados pela
contratante.

o Devera ser fornecido Certificado de Participacdo aos servidores que
tiverem comparecido a mais de 85% (Oitenta e cinco por cento) das
atividades de cada curso.

. Diariamente a Contratada devera disponibilizar lista de presenca dos
servidores que compareceram as atividades, as quais deverao ser
assinadas pelos presentes.

° Ao final de cada treinamento a Contratada devera realizar processo de
Avaliagédo sobre o treinamento realizado, objetivando a avaliagdo no



minimo do conteudo treinado e do instrutor.
o Os custos inerentes as despesas de hospedagem, alimentacdo e
transporte serédo arcados pela contratada.
Transcorrida a Etapa de implantacdo e expedido o Termo de Treinamento,
caso a contratante requeira a realizacdo de novos treinamentos in-loco os
mesmos serao acordados entre as partes.
5 - SUPORTE TECNICO:

O Suporte Técnico devera ser prestado pela empresa contratada mediante a
disponibilizacdo de uma central de atendimento ao cliente, sendo 0 mesmo
disponibilizado no minimo 8 (oito) horas por dia de segunda a sexta-feira (dias
uteis), sem limites de chamados mensais.

O Suporte técnico obrigatoriamente devera ser realizado por: Contato
telefénico, Pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico
proprio ou terceirizado, ferramenta de conversagcao on-line, acesso remoto e
e-mail;

Para a realizagdo do Suporte Técnico devera ser considerado os seguintes
parametros temporais:

e Tempo de Resposta:

Nivel de i

Severidade Descrigao Tempo de Respc

Alto Parada ou Interrupcao Total do Servico (Software) | Menor que 120 Mi

Médio Parada ou Interrupcgao Parcial do Servigo Menor que 240 Mi
(Software)

Parada ou Interrupcéo Parcial de uma

Baixo Funcionalidade do Servigo (Software)

Menor que 360 Mi

e Tempo de Solugao:

Nivel de

. Descrigcao Tempo de Soluc
Severidade

Alto Parada ou Interrupgéo Total do Servigo (Software) Em até 8 Hora

Médio Parada ou Interrupcao Parcial do Servigo Em até 16 Hor:

(Software)

Parada ou Interrupcéo Parcial de uma
Funcionalidade do Servigo (Software)

Baixo Em até 24 Hore




Nao estdo compreendidos como servigos de suporte técnico: Diagnosticos de
Infraestrutura, Servicos de Rede, Servicos em Servidores, Manutengcdo em
Equipamentos, servicos em aplicativos ou Sistemas de Terceiros e Geragao de
Informacgdes para Sistemas de Terceiros.

6 - APRESENTAGAO TECNICA:

A apresentacao Técnica dos Sistemas tera como objetivo garantir que a
licitante vencedora deste certame atenda as exigéncias técnicas. Dessa
forma os Sistemas (softwares) serdo submetidos a verificacdo técnica
para avaliacdo de seu atendimento, de acordo com os requisitos
estabelecidos no Edital em seu ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
e, Caso ocorra, sera realizada obedecendo ao seguinte tramite:

e A analise e julgamento das apresentagdes técnicas serdo realizados e
conduzidos pelo Pregoeiro com o apoio técnico do Contabilista e
Técnico de Informatica da Camara Municipal de Primavera do Leste —
MT, o qual solicitardao 20 (vinte) itens a serem apresentados pela
vencedora, que sera ratificada apds a atender no minimo 16 (dezesseis)
itens solicitados.

e Toda demonstragcdo sera conduzida pela licitante através da utilizacao
de equipamentos proprios.

e O(s) profissional(is) da empresa que fara(ao) a demonstragao
devera(ao) estar credenciado(s) para o fim especifico de demonstracéao.

e Os requisitos serdo avaliados sequenfzialmente obedecendo a ordem do
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, na ordem crescente de
numeragao ou por amostragem a critério da administragao.

¢ No caso da escolha de demonstracédo por amostragem a apresentagao
dos itens selecionados sera apresentado a empresa vencedora e aos
demais participantes no ato da sessdo de demonstragao.

e Sera lavrada Ata dos atos relativos a Apresentagao Técnica, na qual
todos os licitantes interessados poderao ao final das apresentagoes
fazer os devidos apontamentos em Ata.

e Todos os custos dessa apresentacdo, bem como as demais incorridas
na fase de proposta, correrao por conta da empresa interessada, sem
qualquer direito a indenizacao, reembolso ou compensacao.
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10.

11.

12.

Caso a empresa atenda a todos os itens conforme procedimentos
aferidos acima a ela sera adjudicado o certame, e caso a respectiva
empresa, ndo atenda as exigéncias do estabelecido no ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA sera convocada as licitantes subsequentes
na ordem de classificacdo para a realizagao da apresentacao técnica.

Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagdo de
tarefas concorrentes;

Utilizar em todo Sistema o0 ano com quatro algarismos;

Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca
contra a violagcdo dos dados ou acessos indevidos as informacoes,
através do uso de senhas por nivel de acesso considerando sua funcao e
grupo que ele pertenca (Perfil), permitindo configuracdo das permissoes
de acesso individualizadas.

Permitir a configuragcdo dos Perfis de acesso nos seguintes niveis:
Permissdo das acgbes (inclusdo, alteragdo e exclusao), permissdao de
acesso aos menus e permissao de acesso aos objetos de cada tela.
Registrar Log de movimentagcdo nas inclusdes, alteracbes e exclusdes
efetuadas pelos usuarios autenticados do sistema, sobre telas de
cadastros, movimentagcdes e sobre qualquer movimentacao realizada
diretamente na base de dados.

Permitir arazenar os registros de log de movimentagdo em uma base de
dados independente da operacional.

Permitir consultar o log de movimentagdes a partir de uma tela com
registros pesquisados, sem a necessidade de informar parametros de
nome de tabelas e chaves, mesmo que o banco de dados de log esteja
de maneira independente.

Possuir atualizagcado on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informagdes atualizadas imediatamente apds o término da transagao.

A Solucdo deve ser baseada no conceito de controle de transacao,
mantendo a integridade do Banco de Dados em quedas de energia e
falhas tanto de software como de hardware;

Possuir padronizacdo do uso de teclas de fungao, aspectos de controle,
teclas de atalho e ferramentas, em todo sistema, de forma a facilitar o seu
aprendizado e operagao.

O sistema deve ser desenvolvido baseado em um padrao operacional, e
todas as telas e componentes do sistema, devendo herdar as
caracteristicas padronizadas simplificando sua operacgao.

Possuir ferramentas que permitam o backup e restore do Banco de
Dados, de forma segura e clara, para garantir os procedimentos relativos
a seguranca da base de dados.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Permitir personalizar os relatérios do sistema com a identificagcdo do
Orgao;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao
opcional dos mesmos em arquivos, em formatos HTML, PDF, RTF que
permitam ser visualizados posteriormente. Deve permitir também a
selegao da impressora da rede para impressao do documento;

Assegurar a integracdo de dados do sistema, garantindo que a
informacgao seja alimentada uma unica vez, independente do mdédulo que
esteja sendo executado;

Possuir ferramentas configuraveis que facilitem a exportacdo de dados,
em arquivos em formato texto no padrao ASCII;

Possuir gerador de relatorio proprio, com selecdo e classificagcdo dos
dados escolhidos pelo usuario, através da linguagem SQL, compativel
com o sistema;

Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. Por exemplo, validade
de datas, campos com preenchimento numérico, etc.;

O sistema devera ser construido, em todos os seus modulos, com
interface grafica nativa do sistema operacional. Nao serdo admitidos
aplicativos com interface no modo caractere;

Garantir que o sistema tenha integragdo total entre seus modulos ou
funcdes;

Utilizar a lingua portuguesa para todas as comunicagdes do sistema com
0S usuarios;

Possuir recursos de informagao ao usuario sobre a funcdo de um botao,
menu ou icone nas telas do sistema, ao posicionar o cursor sobre ele.
Apresentar icones em botdes e opcdes de menu de modo diferenciado
caso eles estejam habilitados ou nao;

Apresentar o conteudo das telas, organizado em areas funcionais bem
delimitadas. Por exemplo, legenda da janela; area para menus; area para
botdes; area de apresentacdo de campos; area para mensagens de
orientacdo; area para identificacédo localizada no topo da janela que indica
a aplicagao; area de menus e/ou botdes abaixo da area de identificagao;
etc.;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro
informando ao usuario um determinado risco ao executar fungdes e
solicitando sua confirmacéo para dar prosseguimento a tarefa;

Permitir ao usuario acompanhar o andamento de operagdes mais
demoradas em execucao de forma visual e clara, mostrando que o
sistema esta em operacao;

Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nos rétulos de
campos, botdes, icones e menus em todos os mddulos do sistema.

A comunicagao ao Banco de Dados nao deve ser realizado via ODBC,;



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

O Sistema deve ser desenvolvido em tecnologia Cliente/Servidor, tendo
as regras de negocio armazenadas no banco de dados, tendo a distingéo
clara dos procedimentos de interface, que deverdao ser executadas no
cliente, e as de negdcio, que deverao ser executadas no Banco de
Dados.

Sistema Gerenciador de Banco de Dados devera rodar no Sistema
Operacional homologado pelo fabricante ou comunidade de
desenvolvimento, ndo sendo permitido para comprovacdo, o uso de
artificios técnicos como emuladores e maquinas virtuais, se esta nao
estiver homologada pelo fabricante ou comunidade de desenvolvimento
do produto, em seu site oficial ou documentagdo técnica de acesso
publico.

Permitir associar um ou mais relatorios desenvolvidos no gerador proprio,
a botdes especificos do sistema.

Garantir a integridade referencial das tabelas da base de dados. Nao
deve ser possivel apagar uma tabela mestre, sem que seus detalhes
estejam apagados, ou, dependendo das regras de negdcio, permitir fazer
em cascata as alteragdes ou delecobes.

Desativar o usuario apés um numero maximo configuravel de tentativas
invalidas de login.

Armazenar criptografado todas as informacgdes relacionadas a senhas e
permissdes de acesso.

Os servidores de Banco de Dados deverdo suportar Sistemas
Operacionais Linux, com kernel 2.6 ou superior.

Possuir aplicativo de atualizagcao de versdes que seja de facil execugao
para que o proprio usuario possa realizar essa operacao;

Validar ao entrar no sistema se existe gatilhos e procedimentos do banco
de dados que estdo desativados ou que ndo se encontram no banco de
dados.

Ser compativel com ambiente distribuido, permitindo a realizacdo de
tarefas concorrentes, independente se os clientes da aplicacao estdao em
rede local ou em acesso remoto em relagdo ao servidor de aplicagdes.
Utilizar em todo o Sistema o ano com quatro algarismos.

O sistema e todos os seus modulos, deverao ser construidos para serem
utilizados em navegador WEB, compativel com Internet Explorer versao



6.0 ou superior e Firefox 2.0 ou superior. Nao serdo admitidos aplicativos
com interface grafica ou caracter, emulados em browser.

4. Apresentar o conteudo das telas organizado em areas funcionais bem
delimitadas. Ex: legenda da janela, area para menus, area para botdes,
area de apresentagdo de campos, area para mensagens de orientagao.

5. Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nos label’s,
botdes, icones e menus em todos os modulos do sistema.

6. O Aplicativo ndo devera necessitar de nenhuma instalagao adicional nas
maquinas clientes, ndo sendo necessario nenhum tipo de intervengoes
técnicas para uso do mesmo. Permitindo-se apenas a instalacdo de um
software leitor para os arquivos em formato PDF e um software para
impressao direta em impressoras matriciais.

7. A Solucdo deve ser baseada no conceito de controle de transagao,
mantendo a integridade do Banco de Dados em quedas de energia e
falhas tanto de software como de hardware.

8. O sistema deve ser desenvolvido baseado em um padrao operacional e
todas as telas e componentes do sistema devem herdar as caracteristicas
padronizadas, simplificando sua operagéao.

7 - CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA GESTAO
ORGCAMENTARIA, CONTABIL E FINANCEIRA

Objetivo: Permitir o planejamento e execugdo dos programas e agbes do
Plano de Governo e dos recursos envolvidos através do Plano Plurianual, da
Lei de Diretrizes Orgamentarias e do Orgcamento, compatibilizando a
disponibilidade de recursos com a despesa durante a execugédo do orgamento
aprovado, registrando automaticamente os fatos contabeis e fornecendo
suporte a programacao financeira.

Pecas de Planejamento: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias
e Orgamento Anual

Objetivo: Planejar os programas e agdes do Plano de Governo e dos
Recursos envolvidos permitindo a elaboracdo do Plano Plurianual, da Lei de
Diretrizes Orgamentarias e do Orgamento Anual.

1. Permitir a elaboracdo do Planejamento (Plano Plurianual - PPA, Lei de
Diretrizes Orgamentarias - LDO e Proposta Orgamentaria) de forma
descentralizada ao ente publico, com opcdo de emissdao dos anexos e
adendos estabelecidos na Lei 4.320/64;



10.

11.

12.

13.

14.

Permitir a elaboragdo do Plano Plurianual através dos cadastros das
agdes e dos programas de governo, com opg¢ao de importagdo dos PPAs
anteriores;

Permitir a vinculag&o dos indicadores econdmicos nos programas do PPA
que permitam a sua avaliagao;

Permitir a vinculagdo do produto nas agdes de governo, com opgéo de
informar a classificacdo econdmica das despesas até o nivel de
elemento;

Permitir informar e controlar os macros objetivos dos programas
governamentais, assegurando que um programa atenda a mais de um
macro obijetivo;

Permitir informar a localizacdo dos investimentos, bem como as metas
quantitativas e financeiras nas agdes de governo;

Permitir que no cadastro de programas seja informado o gerente, bem
como o objetivo, o publico alvo e a justificativa;

Permitir que no cadastro de agbes de governo seja informada a situagao
da acdo, se a mesma encontra-se em andamento ou € uma nova agao,
data de inicio, data de conclusao e descrigdo do seu objetivo, bem como
subdividir as acdées em subagdes, com a possibilidade de vincula-las a
tipos de participagéao popular previamente determinadas;

Permite que no cadastro de unidade orgamentaria seja informado o nome
do responsavel pela unidade, o periodo de gestédo, a data de criagao, a
legislacao, a finalidade e o 6rgao de vinculagao;

Permitir que seja mantido o histérico das alteragcbes efetuadas durante a
vigéncia do Plano Plurianual, possibilitando a emissao de relatorios para
acompanhamento das alteracbes, bem como da fase inicial, das
alteragbes, inclusbes de novos programas ou agdes e exclusdo de
programas ou agoes;

Permitir a elaboracado da Lei de Diretrizes Orcamentarias, com op¢ao de
geragcao automatica dos programas e agbes definidos no Plano
Plurianual;

Permitir a elaboracao da Lei de Diretrizes Orgcamentarias com opcao de
importar dados de outras LDQO's possibilitando a escolha da LDO a ser
importada;

Permitir a verificagdo de compatibilidade dos programas, acdes,
indicadores, produtos, assim como das metas e custos estabelecidos na
Lei de Diretrizes Orgamentarias com o Plano Plurianual vigente, com
opgao de compatibilizagao automatica;

Permitir que seja mantido o histérico das alteragbes efetuadas durante a
vigéncia da Lei de Diretrizes Orgamentarias, possibilitando a emisséo de
relatérios para acompanhamento das alteragbes, bem como da fase



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

inicial, alteragdes, inclusdes de novos programas ou agdes e exclusado de
programas ou agdes.

Permitir a elaboragao da proposta orgamentaria para o exercicio seguinte
com opgao de importar o orgamento do exercicio em execugao ou de
exercicios anteriores;

Permitir a elaboragdo da proposta orgamentaria com opgao de importar
dados de outras propostas, bem como a escolha da proposta a ser
importada, e opcao de importacdo somente das receitas, despesas ou da
proposta completa;

Permitir a elaboracdo da proposta orcamentaria com opg¢ao de importar
dados da Lei de Diretrizes Orgcamentarias, bem como a escolha da LDO a
ser importada;

Permitir a elaboracdo de varias propostas orcamentarias com valores
diferenciados para o mesmo exercicio financeiro;

Permitir registrar as emendas parlamentares apresentadas a proposta
orcamentaria, acrescentando ou suprimindo e/ou detalhando os valores,
com opgao para informar a emenda, o autor e a justificativa, atualizando
de forma automatica as dotacdes;

Permitir registrar na proposta orgamentaria a discriminagcado dos codigos
de aplicagcédo (quando assim parametrizado para o controle do cédigo de
aplicagao), tanto nas rubricas de receitas como nas dotagdes de despesa
com detalhamento e acompanhamento da compatibilizacdo entre as
origens e as destinagdes dos recursos orgamentarios;

Permitir registrar as estimativas de receita do municipio para os diversos
meses do ano realizando;

Permitir no inicio do exercicio o orcamento aprovado para a execucgao
orcamentaria ou caso a proposta orgcamentaria ndo seja aprovada,
permitir a liberacdo do duodécimo referente ao orgcamento anterior
conforme determina o art. 32 da Lei 4.320/64;

Permitir atualizacdo total ou seletiva através de orgaos, unidades e
categorias econdmicas, dos valores da proposta orgcamentaria por meio
da aplicacao de percentuais, de modo a aumentar ou diminuir;

Permitir a elaboragdo do orgamento da despesa de modo a assegurar
que o nivel de desdobramento minimo seja conforme estabelecido pelo
Tribunal de Contas;

Permitir efetuar o rateio das receitas no orcamento aprovado, conforme
os percentuais estabelecidos pelo municipio;

Permitr a emissdo dos anexos do Plano Plurianual para
acompanhamento dos programas e ag¢des, com opgao de filtro da posicéo
inicial a situagdo atual do planejamento: Anexo | — Fontes de
Financiamentos dos Programas Governamentais, Anexo | — Programas
Finalisticos, Anexo | — Programas Finalisticos — Detalhado, Anexo Il —
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28.

29.

30.

31.

Descricao dos Programas Governamentais / Metas / Custos, Anexo Il —
Unidades Executoras e A¢des voltadas ao desenvolvimento do Programa
Governamental, Anexo IV — Estrutura dos Orgéos, Unidades
Orcamentarias e Executoras;

Permitir a emissao de relatério, resumo do PPA, com opcéo de filtro da
posicdo inicial até a situagdo atual do planejamento, apresentando os
dados: programa, obijetivo, publico alvo, indicador do programa, acdes
dos programas, produto das agbes, meta fisica e meta financeira das
agdes, com opgao de filtro por unidade e por programa;

Permitir a emissdo dos anexos da Lei de Diretrizes Orgamentarias para
acompanhamento dos programas e acgdes desde a posigao inicial até a
situagdo atual da LDO: Anexo V - Descrigdo dos Programas
Governamentais / Metas / Custos para o exercicio, Anexo VI — Unidades
Executoras e Acbes voltadas ao desenvolvimento do Programa
Governamental;

Permitir a elaboracédo e emissdao dos Quadros Demonstrativos das Metas
e Riscos Fiscais, conforme determina o Artigo 4° da Lei 101 — Lei de
Responsabilidade Fiscal: MF-I — Metas Anuais; MF-II — Avaliagdo do
Cumprimento das Metas Fiscais de Exercicios Anteriores; MF-Ill — Metas
Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores; MF-IV — Evolugdo do Patriménio Liquido; MF-V — Origem e
Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienagao de Ativos; MF-VI —
Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS; MF-VI — Projec&o Atuarial
do RPPS; MF-VII — Estimativa e Compensacao da Renuncia da Receita;
MF-VIII — Margem de Expansao das Despesas Obrigatérias de Carater
Continuado; e RF-I — Demonstrativos de Riscos Fiscais e Providéncias;
Permitir a emissao de relatério da proposta orcamentaria da fixacao da
despesa, com opgao dos filtros: 6rgdo, unidade, programa, acao de
governo, fungdo, subfungdo, fonte de recurso, despesa, utilizando as
condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou
igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opgédo para
agrupamento e ordenagao por: Categoria Econdémica, Modalidade,
Despesa, Elemento, Fonte de Recurso, Fungédo, Subfungdo, Programa e
Unidade;

Permitir a emissdo de anexos da Lei Orcamentaria Anual: Anexo 01 —
Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdémicas, Anexo 02 — Natureza da Receita Segundo as Categorias
Econdmicas, Anexo 02 — Natureza da Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas, Anexo 02 - Consolidagdo da Despesa, Anexo 03 -
Classificacédo da Receita, Anexo 04 — Classificagdo da Despesa, Anexo
06 — Programa de Trabalho de Governo, Anexo 07 — Demonstrativo de
Funcgdes, Subfuncdes e Programas por Projetos e Atividades, Anexo 08 —



32.

33.

34.

35.

36.

Demonstrativo de Fungdes, Subfungdes e Programas e Anexo 09 —
Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Funcdes;

Permitir a emissdo de adendos da Lei Orgamentaria Anual: Adendo 01 —
Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Fungdes de
Governo, Adendo 02 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos, Adendo
03 - Demonstrativo da Despesa por Fungbes, Adendo 04 -
Demonstrativo da Receita e Despesa, Adendo 05 - Receitas por
Categorias Econdmicas, Adendo 06 — Receita e Despesa por Fontes de
Recursos, Adendo 07 — Receita por Fontes de Recursos, Adendo 08 —
Despesa por Fontes de Recursos, Adendo 09 — Quadro de Detalhamento
da Despesa, Adendo 10 — Relacao de Projetos e Atividades, Adendo 12 —
Tabela Explicativa da Evolugdo da Receita, Adendo 13 - Tabela
Explicativa da Evolucdo da Despesa e Adendo 14 — Especificacdo da
Receita por Fonte e Legislagao;

Permitir a emissao de relatério da Relacdo de Despesas Fixadas do
Orgcamento;

Permitir a emissdo de relatério da Relagdo de Receitas Previstas do
Orgcamento;

Permitir a emissao de relatério comparativo da receita x despesa por
fonte de recurso e codigo de aplicagdo (quando assim parametrizado
para o controle do cédigo de aplicagao);

Permitir a emissdo de relatério comparativo entre as pecgas de
planejamento, com opc¢édo de selecdo de um programa especifico para
apresentacdo do valor atual no PPA, LDO e LOA ou Proposta
Orcamentaria;

Execucgao Orgcamentaria, Contabil e Tesouraria

Objetivo: Controla e apoia a execugcao orgcamentaria e financeira mantendo a
compatibilidade do planejado e executado em tempo real da execucédo dos
programas e acgodes, permitindo o acompanhamento da realizagdo do plano de
governo estabelecido para o exercicio vigente, registrando automaticamente os
fatos e atos contabeis da execucao;

37.

38.

Permitir a execugao do orgamento aprovado de acordo com a Lei 4320/64
e as exigéncias da LRF;

Permitir a utilizacdo de eventos contabeis, com acesso para inclusdes,
exclusdes ou alteragdes, observadas a filosofia de contabilizagado adotada
no plano de contas;



39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Permitir a contabilizagdo automatica através dos atos da execucgao
orcamentaria e financeira, utilizando o conceito de lancamentos
associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

Assegurar a codificagdo do Plano de Contas estruturada de acordo com o
nivel estabelecido pelo Tribunal de Contas ou pela Secretaria do Tesouro
Nacional, caso o Tribunal de Contas nao adote cadastro proprio,
permitindo o desdobramento apds esse nivel de acordo com a
parametrizacao desejada;

Assegurar que as contas sO recebam langamentos contabeis no ultimo
nivel de desdobramento do Plano de Contas utilizado;

Permitir o cadastro de fornecedores, contendo os dados como: CNPJ ou
CPF, bem como a raz&o social e endereco;

Permitir o cadastro e a utilizacido de historicos padronizados e/ou com
texto livre;

Permitir reprogramar as estimativas de receita do municipio realizadas no
planejamento para os diversos meses do ano;

Permitir o cadastro das arrecadagbes de receitas orgamentarias,
permitindo a vinculagdo dos convénios e/ou contratos para que sejam
realizados os controles automaticos dos valores destinados a execucao
dos mesmos, e caso a receita possuir rateio para codigos de aplicagao
(quando assim parametrizado para o controle do cédigo de aplicagéo),
gerar automaticamente os novos registros de arrecadagdes de acordo
com os codigos de aplicagdes e o percentual definido no orgamento;
Permitir o cadastro das arrecadacdes extras orcamentarias, bem como a
anulagao parcial ou total;

Permitir estabelecer e registrar as cotas de desembolso mensal,
conforme nivel de despesa estabelecido pelo Tribunal de Contas
efetuando, ainda, o controle de cotas fixadas, desembolso utilizado e o
saldo a utilizar durante a execugao orgcamentaria, podendo remanejar se
necessario;

Permitir a transferéncia automatica dos saldos das cotas de cronograma
mensal de desembolso de um més para outro;

Permitir que na abertura de créditos adicionais seja controlado os limites
de aberturas/remanejamentos de dotagdes, conforme determinado na Lei
Orgcamentaria Anual, resguardando o histérico das alteragbes dos valores
e exigindo a informacéo da legislagado de autorizagao;

Permitir alteracbes orcamentarias decorrentes de alteracdo do
detalhamento da despesa quando a LOA tenha sido aprovada com
detalhamento até modalidade de aplicagdo (quando assim o Tribunal de
Contas permitir) ou elemento de despesa, desde que, as fichas
orcamentarias utilizadas sejam compativeis até a modalidade de
aplicacao;



51.

52.

53.

54.

95.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Permitir o controle de um novo limite de abertura e remanejamento de
dotacbes complementares, permitindo a abertura de novos créditos
adicionais considerando o novo limite;

Permitir que nos langamentos de créditos adicionais seja realizada
automaticamente as alteragbes dos programas e agdes no Plano
Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentaria, mantendo a
compatibilidade da execug¢do do orgamento aprovado com o planejado;
Permitir que os saldos de dotagdes reduzidos sejam provisionados até a
publicacdo do decreto ou ato e a efetivacdo do crédito adicional,

Permitir o controle de reserva de dotagdes, possibilitando sua anulacéo
parcial ou total, ou ainda realizar complemento a reserva;

Permitir a integracdo do modulo de reserva de dotagdo com o médulo de
empenho, transferindo para o empenho os dados referentes da reserva;
Permitir controlar os saldos das dotagcbes orgamentarias em tempo real
nao permitindo reservar, ou empenhar e/ou fazer reducdes de dotagdes
sem que exista saldo;

Permitir o controle orcamentario dos saldos dos codigos de aplicacéo
(quando assim parametrizado para o controle do saldo do cédigo de
aplicagao) vinculados a dotagdo nao permitindo a redugao orgcamentaria,
reserva de dotagdo ou empenho superior ao valor autorizado;

Permitir efetuar o controle dos contratos firmados pelo ente, contendo os
dados gerais do contrato, objeto, certiddes exigidas, caugdes e suas
baixas, controle dos aditivos (prazos, valores acréscimo, valores
supressao e alteragdes de clausulas), controle de paralisagao e rescisao
contratual. Permitir, ainda, anexar documentos digitalizados dos
contratos;

Permitir efetuar o controle dos convénios firmados pelo ente, contendo os
dados gerais do convénio, objeto, controle das certiddes exigidas,
controle dos aditivos de: prazos, valores acréscimo, valores supressao e
alteracbes de clausulas e controles da prestagcdo e quitacdo dos
convénios;

Permitir o cadastro de empenho de despesa com controle de numeracao
sequencial e cronologico informando ao usuario o proximo codigo livre,
bem como, a data de realizacdo do ultimo empenho na interface do
sistema, além dos dados;

Permitir que no cadastro dos empenhos sejam detalhado os itens do
empenho, bem como a dotacdo orgamentaria, o subelemento de despesa
que seja compativel com o codigo de despesa definido no orgamento,
dados do processo licitatorio (modalidade, numero do processo, data
homologacéo, causa da dispensa ou inexigibilidade e contrato) quando
cabivel, convénios e/ou contratos para que sejam realizados os controles
automaticos dos valores destinados a execu¢do dos mesmos;
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.
77.

Permitir que no cadastro do empenho sejam detalhados os
desdobramento do subelemento, bem como a liquidacdo desses
desdobramentos, quando assim exigido pelo Tribunal de Contas;

Emitir aviso na digitagdo de empenhos quando informado convénios com
datas expiradas;

Exigir na digitagdo de empenhos Globais que seja informado o numero e
ano de contrato e/ou convénio;

Permitir informar as retengbes nos empenhos, ou ainda na fase de
liquidagdo ou somente no pagamento da despesa;

Permitir um controle de custos dos gastos por tipo de despesas, tais
como: despesas com energia elétrica e telefone, conforme determina o
artigo 50 Paragrafo 3° da LRF;

Exigir na digitacdo de empenho que seja informado o cédigo de aplicagao
(quando assim parametrizado para o controle do saldo do cédigo de
aplicagao);

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo
possam ser inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagao,
permitindo também que posteriormente sejam liquidados/pagos ou
cancelados;

Permitir o processamento do controle de liquidacbes de empenhos de
despesa, conforme estabelecido na definicdo das fases da despesa
orcamentaria pela Lei 4.320/64, ou seja, empenhamento, liquidagao e
pagamento;

Permitir o processamento do controle em liquidacdo (momento em que o
passivo exigivel é reconhecido entre a fase de empenho e liquidacao),
conforme preceitua o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
da Secretaria do Tesouro Nacional;

Permitir por meio de parametrizagdo do sistema, que ao registrar o
empenho seja gerado automaticamente a liquidagao da despesa;

Permitir que na liquidagao da despesa sejam informados os vencimentos
destas e os documentos comprobatorios da despesa, tais como Nota
Fiscal com opgao para anexar a nota digitalizada;

Permitir os langcamentos automaticos das variagdes patrimoniais, sendo:
aquisicdes de bens e amortizagdes das dividas durante o processo de
liquidacéo;

Permitir a anulacao parcial ou total das liquidagdes efetuadas, informando
na mesma o documento fiscal a ser anulado;

Permitir a geragao de ordem de pagamentos de forma automatica na
liquidagdo da despesa orgamentaria e/ou restos a pagar;

Permitir a anulagao parcial ou total dos pagamentos efetuados;

Permitir baixar varios pagamentos de um unico fornecedor informando
uma unica vez a conta bancaria;
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79.
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

Permitir a emissdo de cheques avulso independente ou n&o da execugao
orcamentaria;

Permitir a emissdo de cheque continuo das ordens de pagamento;
Permitir a autenticagdo de documentos, como nota de pagamento e guias
de arrecadacao orcamentaria;

Permitir a gerac&o de arquivos de pagamentos e importagdo de arquivos
de retorno no padrdo dos leiautes FEBRABAN (CNAB-240 - Centro
Nacional de Automacdo Bancaria, OBN - Ordem Bancaria Nacional e
SIACC - Sistema de Agendamento de Compromisso com Clientes) com a
finalidade de processamento eletrénico dos pagamentos do ente,
conforme convénios estabelecidos com as instituicdes bancarias;

Permitir realizar o controle de conciliagdo bancaria dentro de um periodo
determinado, sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado, com
opgao para cadastrar as movimentagdes pendentes;

Permitir realizar transferéncias de valores entre contas bancarias;

Permitir o controle dos saldos bancarios e contabeis no momento de cada
langcamento;

Permitir a consulta da movimentacado e o saldo das contas de qualquer
periodo do exercicio;

Permitir o controle dos adiantamentos e diarias concedidas pela entidade,
registrando as solicitagcoes, liberacbes, com geracdo automatica dos
empenhos, liquidagdes e ordens de pagamento;

Permitir reqgistrar as prestagdes de contas dos adiantamentos e diarias,
com opg¢ao para informar os documentos comprobatérios para os
adiantamentos de viagem e para despesas de pronto pagamento,
permitindo, ainda, registrar a datas e horarios de saida e chegada para as
diarias concedidas, sendo efetuados todos os langamentos contabeis em
tempo real e possibilitando a visualizagdo da movimentagdo gerada em
decorréncia da contabilizacdo dos adiantamentos e diarias;

Permitir o controle da quantidade de adiantamentos vencidos por
servidor, através de parametrizacao, validando a permissao de liberagao
de novos adiantamentos quando excedido o limite configurado;

Permitir o controle de prazo para prestacao de contas dos adiantamentos,
através de parametrizacédo, podendo ser a partir da data de liberacdo do
pagamento do adiantamento ou da solicitagdo ou ainda do retorno;
Permitir que seja realizado o contingenciamento de saldo de despesa por
dotacdo orgcamentaria e por codigo de aplicagdo (quando assim
parametrizado para o controle do saldo do cédigo de aplicagéo),
assegurando o bloqueio no empenhamento da despesa referente a
dotagao contingenciada;
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92.
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94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

Permitir cadastrar contas que defina igualdades contabeis entre elas,
para auxiliar na apuracdo de impropriedades contabeis, com op¢ao de
emissao de relatorio;

Permitir a geragdao do arquivo do MANAD (Manual Normativo de
Arquivos Digitais) dos registros contabeis, conforme as portarias:
MPS/SRP N°63/2004, MPS/SRP N°58/2005, Instrugdo Normativa
MPS/SRP N° 12/2006;

Permitir a geracéo do arquivo da DIRF - Declaracéo do Imposto de Renda
Retido na Fonte, do valor do imposto de renda e/ou contribuigdes retidos
na fonte, dos rendimentos pagos na contabilidade durante o exercicio;
Permitir o cadastramento de notas explicativas, conforme determinam as
NBCASP, para os anexos de balanco (anexos da Lei 4.320/64) e nos
relatérios onde sejam necessarias. A nota explicativa devera ser
elaborada em texto de livre digitacdo, sem limite de caracteres, devendo
ser vinculada ao respectivo relatério e ao periodo de sua apuracgao,
permite ainda, cadastrar uma nota explicativa para cada periodo, sendo
mantidos os registros de periodos anteriores, caso se faga necessaria a
emissao novamente dos relatorios;

Permitir que seja configurada uma unica vez assinaturas e a mesma
possa ser vinculada aos relatorios desejados, conforme a necessidade do
gestor;

Permitir iniciar o més ou ano, mesmo que n&o tenha ocorrido o
fechamento contabil do anterior, atualizando saldos e mantendo a
consisténcia dos dados;

Permitir o encerramento do exercicio, executando todos os langamentos
de apuracao de resultado, encerramento das contas de controle
(orcamentario e compensado) e, ainda, encerramento geral do exercicio
de forma automatica, conforme roteiros definidos pelo Tribunal de
Contas;

Permitir a transferéncia dos saldos das contas-contabeis e
contas-correntes (quando parametrizado para utilizar o controle de
contas-correntes) do exercicio encerrado ou em encerramento para o
préximo exercicio, podendo a transferéncia ser total ou parcial por grupo
especifico de contas;

Permitir o controle de calendario contabil das operagbes orgamentarias,
financeiras e contabeis diaria, semanal, quinzenal ou mensal, impedindo
qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusdo de registros, separados por
modulos, para que as rotinas independentes possam ser realizadas
mesmo quando outras ja foram finalizadas;

Permitir o controle das obrigagées do ente para com Tribunal de Contas
para auxiliar os gestores no monitoramento do cumprimento das
obrigagdes legais do municipio, garantido o total bloqueio de abertura de



datas do calendario contabil nos meses em que as obrigacdes estiverem
fechadas;

Relatérios - Execucao Orgcamentaria, Contabil e Tesouraria

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

Permitir a emissdo do relatério Balancete Contabil, com opc¢édo para
demonstrar as contas correntes (quando parametrizado para utilizar o
controle de contas-correntes) movimentadas nas contas contabeis bem
como o filtro de grupo de conta contabil especifico, sistema contabil
(Patrimonial, Orcamentario, Financeiro ou Controle) e indicador de
superavit (Financeiro ou Permanente);

Permitir a emissao do relatoério Livro Diario e Livro Razdo, com opg¢ao de
emissao do termo de abertura e encerramento;

Permitir a emissdo de relatério, por periodo, por grupo de conta
especifica, que apresentem saldo de contas contabeis com natureza
inversa;

Permitir cadastrar contas que defina igualdades contabeis entre elas,
para auxiliar na apuracdo de impropriedades contabeis, com op¢ao de
emissao de relatorio;

Permitir a emissdo do relatério anexo 18 — Demonstrativo da Execucéao
Orgcamentaria, por periodo;

Permitir a emissdo do relatério anexo 23 — Despesa Licitada e néao
Licitada, por periodo;

Permitir a emissdo dos anexos previstos na lei 4320/64: Anexo 2 —
Consolidacado da despesa, Anexo 2 — Natureza da despesa segundo as
categorias econdmicas, Anexo 6 — Programa de trabalho do governo,
Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes e programas, Anexo 8 -—
Demonstrativo da despesa por fungdes e programas, Anexo 9 —
Demonstrativo da despesa por o6rgaos e fungdes, Anexo 11 -
Comparativo da despesa autorizada com a realizada, Anexo 16 -
Demonstrativo da divida fundada e Anexo 17 — Demonstrativo da divida
flutuante, permitindo a emissao simultaneamente de todos os relatérios
para arquivos em formato PDF, com opgao de emissdo dos relatérios
com suas respectivas notas explicativa;

Permitir a emissdo das demonstragdes contabeis segundo a DCASP:
Balango Orcamentario, Balango Financeiro, Balangco Patrimonial,
Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais e Demonstracdo do Fluxo de
Caixa, permitindo a emissao simultaneamente de todos os relatérios para
arquivos em formato PDF, com opg¢ado de emissdo dos relatérios com
suas respectivas as notas explicativas;

Permitir a emissao de relatério de contrato e seus aditivos, com opc¢ao de
fitro de um contrato especifico, onde seja apresentado um extrato
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111.

112.

113.

114.

115.
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contendo os empenhos, liquidagbes e pagamentos, apurando o valor
executado do contrato e o saldo disponivel;

Permitir a emissédo de relatorio de convénio e seus aditivos, com opgao
de filtro de um convénio especifico, onde seja apresentado um extrato
contendo os empenhos, liquidagbes e pagamentos, apurando o valor
executado do convénio e o saldo disponivel;

Permitir a emissao de relatério de arrecadacdes, por periodo, com opgao
de filtro pelo tipo da receita: Orgamentaria, Extra-Orgcamentaria,
Interferéncia Financeira Recebida ou todas simultaneamente;

Permitir a emissao de relatério do balancete da receita orcamentaria, por
més, permitindo emiti-lo sintético ou analitico, emitir os cddigos de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de
aplicacéo) e fonte de recurso e opgao para separar as contas redutoras,
apresentado os valores: previsao inicial, previsao atualizada, arrecadagao
no més e até o més e total anulado no més;

Permitr a emissdo de relatério do balancete da receita
extra-orcamentaria, por més, apresentado os dados: conta extra,
descricdo da conta, total arrecadado no més anterior, total arrecadado no
més e até o més;

Permitir a emissdo de relatério da receita orgamentaria prevista na
proposta orcamentaria, por periodo, com opg¢ao dos filtros: 6rgao, receita,
fonte de recurso e codigo de aplicagcdo (quando assim parametrizado
para o controle do codigo de aplicagdo) utilizando as condigbes para os
filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e
que inicia com um codigo especifico, e opgdo para agrupamento e
ordenagao por: 6rgéo, receita, categoria econbmica, origem, espécie,
rubrica, alinea, subalinea, fonte de recurso e cddigo de aplicagao (quando
assim parametrizado para o controle do codigo de aplicagao);

Permitir a emissao de relatério da receita orgamentaria prevista aprovada
no orgamento, por periodo, com opg¢ao dos filtros: érgao, receita, fonte de
recurso e codigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para o
controle do cédigo de aplicagao) utilizando as condigdes para os filtros
de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que
inicia com um cdédigo especifico, e opgao para agrupamento e ordenagao
por: 6rgao, receita, categoria econdmica, origem, espécie, rubrica, alinea,
subalinea, fonte de recurso e codigo de aplicagdo (quando assim
parametrizado para o controle do cédigo de aplicagao);

Permitir a emissdo de relatério da receita orgcamentaria orgada com a
receita arrecadada, por periodo, com opgéo dos filtros: 6rgéo, receita,
fonte de recurso e codigo de aplicagdo (quando assim parametrizado
para o controle do cédigo de aplicagao) utilizando as condi¢gbes para os
filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e



117.

118.

119.

120.

121.

que inicia com um codigo especifico, e opgdo para agrupamento e
ordenagao por: 6rgéo, receita, categoria econémica, origem, espécie,
rubrica, alinea, subalinea, fonte de recurso e cddigo de aplicagao (quando
assim parametrizado para o controle do codigo de aplicagao);

Permitir a emissao de relatério da receita orcamentaria arrecadada com
ou sem as anulagdes, por periodo, com opgao dos filtros: érgao, receita,
fonte de recurso, codigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para
o controle do cédigo de aplicagao), conta bancaria, convénio e fornecedor
(por nome ou codigo) utilizando as condigbes para os filtros de: igual,
maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com
um cédigo especifico, e opgao para agrupamento e ordenagao por: 6rgao,
receita, categoria econdmica, origem, espécie, rubrica, alinea, subalinea,
fonte de recurso e codigo de aplicagdo (quando assim parametrizado
para o controle do cédigo de aplicagao);

Permitir a emissdo de relatério dos pagamentos extras or¢gamentarios
com ou sem as anulacdes, por periodo, com opcao dos filtros: conta extra
e fornecedor (por nome ou cddigo), utilizando as condi¢des para os filtros
de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que
inicia com um cédigo especifico, e opgao para agrupamento e ordenagao
por: conta extra, fornecedor (por nome ou codigo), data e més;

Permitir a emissao de relatério receitas extras orcamentarias com ou sem
as anulagdes, por periodo, com opg¢ao dos filtros: conta extra, conta
bancaria e fornecedor (por nome ou cbdigo), utilizando as condi¢des para
os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente
e que inicia com um codigo especifico, e opgao para agrupamento e
ordenagao por: conta extra, conta bancaria, fornecedor (por nome ou
cbdigo), data e més;

Permitir a emissao de relatoério das retengdes, por periodo, com opgao
dos filtros: tipo de retencéo (extra ou orgamentaria), conta extra, conta
bancaria e fornecedor (por nome ou cédigo), utilizando as condigbes para
os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente
e que inicia com um codigo especifico, e opgao para agrupamento e
ordenagao por: tipo de retengcdo (extra ou orgamentaria), conta extra,
conta bancaria, fornecedor (por nome ou cdédigo), pagamento, data e
més;

Permitir a emissdo de relatério do balancete da despesa, por més,
permitindo emiti-lo sintético ou analitico, com opc¢édo para emissao do
coédigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para o controle do
cbdigo de aplicacgao) e filtro por fonte de recurso, apresentando os dados:
poder, 6rgao, unidade, funcional programatica e despesa e os valores:
Dotacédo inicial, suplementacdo or¢gamentaria no més, redugao
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orgcamentaria no més, total empenhado, liquidado e pago no més e até o
meés;

Permitir a emissdo de relatério do balancete da despesa extra e
interferéncia financeira, por més, apresentando os dados: conta,
descrigao da conta, total pago até o més anterior, total pago no més e até
0 més;

Permitir a emissao de relatério do saldo de dotagdo, com opcado dos
filtros: 6rgéo, unidade, programa, acao de governo, fung¢ado, subfungao,
despesa, fonte de recurso, coédigo de aplicagdo (quando assim
parametrizado para o controle do cdédigo de aplicagéo), utilizando as
condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou
igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opgédo para
agrupamento e ordenagado por: 6rgdo, unidade, programa, agao de
governo, funcao, subfuncao, despesa, categoria econémica da despesa,
grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento da despesa,
funcional programatica, fonte de recurso, cédigo de aplicagdo (quando
assim parametrizado para o controle do cédigo de aplicagao) e funcional
programatica;

Permitir a emissao de relatério dos controles de adiantamentos e diarias
realizadas, por periodo apurando pela data base da solicitacdo ou do
retorno ou do pagamento ou ainda com base na data da prestagao de
contas, com opcao de filtro de servidor e situacdo do adiantamento/diaria:
se esta pendente de prestacado de contas ou pendente de contabilizagao;
Permitir a emissao de relatério dos créditos adicionais, por periodo, com
opgao de filtro por tipo de crédito (suplementar, especial ou
extraordinario), tipo de recurso (excesso de arrecadagado, operagao de
crédito, reducdo orcamentaria, superavit financeiro e reabertos no
exercicio), ficha orgamentaria ou ainda por lei especifica, apresentando
os dados das suplementagdes e redugdes (Lei, decreto, unidade, fonte,
funcional programatica, despesa e valor langado);

Permitir a emissdo de relatério de cronograma de desembolso até
determinado periodo, apresentando os valores de dotacdo fixada e
autorizada, das cota mensais iniciais, dos complementos e anulagdes e,
ainda, das cotas utilizadas na execugao em cada més;

Permitir a emissao de relatério dos créditos adicionais, por periodo, com
opgao dos filtros: érgdo, unidade, programa, agéo, fungdo, subfuncéo,
despesa, cédigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para o
controle do cdédigo de aplicagdo) e fonte de recursos utilizando as
condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou
igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opgédo para
agrupamento e ordenagao por: 6rgao, unidade, programa, agao, fungao,
subfungdo, despesa, categoria econOmica da despesa, grupo da
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despesa, modalidade da despesa, elemento da despesa, funcional
programatica, cédigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para o
controle do cdédigo de aplicagao), fonte de recursos, tipo de crédito
(suplementar, especial ou extraordinario) e recurso utilizado;

Permitir a emissdo de relatorios de reservas de dotagdo com saldo,
reservas com ou sem anulagdo ou com complemento, por periodo, com
opgao dos filtros: 6rgdo, unidade, programa, acdo de governo, fungéo,
subfungdo, fonte de recurso, despesa, cddigo de aplicagdo (quando
assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicagéo), item de
despesa e convénio, utilizando as condi¢gdes para os filtros de: igual,
maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com
um cdédigo especifico, e opgao para agrupamento e ordenagao por: 6rgao,
unidade, programa, acado de governo, fungdo, subfuncédo, fonte de
recurso, despesa, categoria econbmica da despesa, grupo de despesa,
modalidade de despesa, elemento de despesa, funcional programatica,
cbédigo de aplicagédo (quando assim parametrizado para o controle do
cédigo de aplicagao), item de despesa e convénio;

Permitir a emissao de relatério da despesa empenhada orcamentaria
gerada por controle de adiantamentos/diarias, por periodo, com opgao
dos filtros: 6rgdo, unidade, programa, acao, fungao, subfuncéo, despesa,
cédigo de aplicagdo(quando assim parametrizado para o controle do
cbdigo de aplicagao), fonte de recursos, fornecedor (cédigo € nome), item
de despesa e subelemento, utilizando as condi¢cdes para os filtros de:
igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia
com um codigo especifico, e opgao para agrupamento e ordenacao por:
orgao, unidade, programa, acao, fung¢ado, subfuncdo, despesa, categoria
econdmica da despesa, grupo da despesa, modalidade da despesa,
elemento da despesa, funcional programatica, cédigo de aplicacao
(quando assim parametrizado para o controle do cédigo de aplicagéo),
fonte de recursos, fornecedor (cédigo e nome), item de despesa e
subelemento;

Permitir a emissao de relatério da despesa empenhada orgamentaria com
ou sem anulagao e complemento, por periodo, com opg¢ao dos filtros: com
opgao dos filtros: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), érgéo,
unidade, programa, acao de governo, fungdo, subfuncido, fonte de
recurso, despesa, codigo de aplicagdo(quando assim parametrizado para
o controle do cédigo de aplicagado), fornecedor (por nome ou cdédigo),
subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero
de licitacdo, modalidade de licitacdo, utilizando as condi¢cbes para os
filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e
que inicia com um codigo especifico, e opgao para agrupamento e
ordenagao por: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), érgéo,
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unidade, programa, acao de governo, fungado, subfuncido, fonte de
recurso, despesa, categoria econbmica da despesa, grupo de despesa,
modalidade de despesa, elemento de despesa, funcional programatica,
cédigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para o controle do
cbédigo de aplicagéo), fornecedor (por nome ou cdédigo), subelemento,
item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagdo e
modalidade de licitagao;

Permitir a emissdo de relatérios da despesa empenhada a liquidar,
empenhada a pagar e liquidada a pagar, por periodo, com opgédo dos
filtros: com opcédo dos filtros: tipo do empenho (global, estimativo ou
ordinario), 6rgao, unidade, programa, acao de governo, fungéo,
subfungéo, fonte de recurso, despesa, cddigo de aplicagdo(quando assim
parametrizado para o controle do cdédigo de aplicagdo), fornecedor (por
nome ou codigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio,
obra, ano e numero de licitagdo, modalidade de licitagao, utilizando as
condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou
igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opcado para
agrupamento e ordenagao por: tipo do empenho (global, estimativo ou
ordinario), 6rgao, unidade, programa, ac¢ao de governo, fungéo,
subfuncgéo, fonte de recurso, despesa, categoria econdbmica da despesa,
grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento de despesa,
funcional programatica, cddigo de aplicagao, fornecedor (por nome ou
cbdigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e
numero de licitacao e modalidade de licitacao;

Permitir a emissédo de relatério do resumo de empenhos, por periodo,
com opgao dos filtros: numero do empenho, tipo do empenho (global,
estimativo ou ordinario), 6rgao, unidade, programa, agao de governo,
funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de
aplicagdo(quando assim parametrizado para o controle do cdédigo de
aplicagao), fornecedor (por nome ou cddigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagdo, modalidade
de licitacdo, utilizando as condi¢gbes para os filtros de: igual, maior,
menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um
cbdigo especifico, e opgdo para agrupamento e ordenagao por: tipo do
empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgao, unidade, programa,
acao de governo, funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa,
categoria econbmica da despesa, grupo de despesa, modalidade de
despesa, elemento de despesa, funcional programatica, cédigo de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de
aplicagao), fornecedor (por nome ou cdédigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagdo e
modalidade de licitagao;
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Permitir a emissdo de relatério de um demonstrativo da despesa
orcamentaria, por periodo, apresentado os valores fixados, empenhado,
liquidado, pago e saldo da dotacdo disponivel, com opcao dos filtros:
orgao, unidade, programa, agao, fungdo, subfuncdo, despesa,
subelemento, cddigo de aplicagdo(quando assim parametrizado para o
controle do cédigo de aplicagédo) e fonte de recurso utilizando as opgdes
para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual,
diferente e que inicia com um cddigo especifico, e opgado para
agrupamento e ordenagao por: orgao, unidade, programa, acgao, fungéo,
subfungdo, categoria econdmica da despesa, grupo de despesa,
modalidade da despesa, elemento da despesa, despesa, funcional
programatica e fonte de recursos;

Permitir a emissdo de relatério da despesa liquidada com ou sem
anulacgao, por periodo, com opg¢ao dos filtros: tipo do empenho (global,
estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, agao de governo,
funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de
aplicagdao(quando assim parametrizado para o controle do cédigo de
aplicagao), fornecedor (por nome ou cdédigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagcdo, modalidade
de licitagao, tipo do documento fiscal da liquidagcao e data de vencimento
da liquidagao, utilizando as condi¢cdes para os filtros de: igual, maior,
menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um
cbdigo especifico, e opgdo para agrupamento e ordenagao por: tipo do
empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgao, unidade, programa,
acao de governo, funcdo, subfungdo, fonte de recurso, despesa,
categoria econbmica da despesa, grupo de despesa, modalidade de
despesa, elemento de despesa, funcional programatica, cédigo de
aplicagdo (quando assim parametrizado para o controle do cddigo de
aplicagao), fornecedor (por nome ou cdédigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagdo e
modalidade de licitagao;

Permitir a emissao de relatério da despesa orgamentaria paga com ou
sem anulacdo, por periodo, com opc¢ao dos filtros: tipo do empenho
(global, estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, acao de
governo, funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de
aplicagdo(quando assim parametrizado para o controle do cddigo de
aplicagéo), fornecedor (por nome ou cdédigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagdo, modalidade
de licitagcao, tipo do documento fiscal da liquidacédo, data de vencimento
da liquidagdo, conta bancaria e numero do documento do pagamento,
utilizando as condi¢des para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou
igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um cédigo especifico, e
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opgao para agrupamento e ordenagao por: tipo do empenho (global,
estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, agao de governo,
funcao, subfuncao, fonte de recurso, despesa, categoria econdmica da
despesa, grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento de
despesa, funcional programatica, cédigo de aplicagdo (quando assim
parametrizado para o controle do cédigo de aplicagao), fornecedor (por
nome ou codigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio,
obra, ano e numero de licitagdo e modalidade de licitagao, conta bancaria
e numero do documento do pagamento;

Permitir a emissdo de relatério da despesa paga (orgcamentaria,
extra-orgamentaria, restos a pagar e interferéncia financeira), por periodo,
com opgao dos filtros: despesa e fornecedor (por nome ou cédigo), opgao
para apresentar as reten¢gdes quando houver e cheque do pagamento;
Permitir a emissao de relatérios de restos a pagar inscritos, cancelados,
liquidados e pagos, por periodo, com opg¢ao dos filtros: exercicio do
empenho de restos a pagar, numero do empenho, tipo do empenho
(global, estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, agao de
governo, funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de
aplicagdo(quando assim parametrizado para o controle do cdédigo de
aplicagdo), fornecedor (por nome ou cdédigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagcdo, modalidade
de licitacdo, utilizando as condi¢cbes para os filtros de: igual, maior,
menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um
codigo especifico, e opgao para agrupamento e ordenagao por: tipo do
empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgao, unidade, programa,
acao de governo, funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa,
categoria econdbmica da despesa, grupo de despesa, modalidade de
despesa, elemento de despesa, funcional programatica, cdédigo de
aplicagédo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de
aplicagao), fornecedor (por nome ou cddigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitacdo e
modalidade de licitagao;

Permitir a emissao do livro caixa, por data, com filtro de conta, com opcéao
de emissao do termo de abertura e encerramento;

Permitir a emissao do relatério boletim financeiro, por periodo, com opgao
de emissao do termo de abertura e encerramento;

Permitir a emissao do relatoério edital de caixa, por periodo, com opg¢ao de
emissao do termo de abertura e encerramento;

Permitir a emissao de relatério financeiro de cheques emitidos, por
periodo, com opcao dos filtros: numero do cheque, conta bancaria, por
tipo de pagamento (orgamentario, restos a pagar, extra-orgamentario ou
de interferéncia financeira) e fornecedor (por nome ou cdédigo) utilizando
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as condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor
ou igual, diferente e que inicia com um cédigo especifico, e opgao para
agrupamento e ordenagdo por: numero do cheque, conta bancaria, por
tipo de pagamento (orgamentario, restos a pagar, extra-orgamentario ou
de interferéncia financeira), fornecedor (por nome ou cédigo), data e més;
Permitir a emissao de relatério financeiro do movimento contabil, por
periodo, com opg¢ado dos filtros: conta contabil, cdédigo de
aplicagdo(quando assim parametrizado para o controle do cédigo de
aplicacdo), tipo de conta (bancaria, extra ou contabil), por sinal (débito ou
crédito) utilizando as condigbes para os filtros de: igual, maior, menor,
maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um cddigo
especifico, e opgédo para agrupamento e ordenacéo por: conta contabil,
cédigo de aplicagdo (quando assim parametrizado para o controle do
codigo de aplicagao), por tipo de conta (bancaria, extra ou contabil), por
sinal (débito ou crédito);

Permitir a emissado do relatorio de gestao fiscal, conforme portaria STN:
Demonstrativo da despesa com pessoal;

Prestacao de Contas Estaduais MATO GROSSO

144.

Permitir a geragéo dos leiautes do APLIC referente ao médulo Contabil, a
partir da Carga Inicial, Envio Imediato, Pegas de Planejamento e Arquivos
Mensal;

Integracoes

145.

146.

147.

148.

149.

150.

Permitir o cadastro de fornecedores unico para os sistemas contabil,
patrimdénio e materiais;

Permitir o empenhamento da despesa de processo licitatério proveniente
do sistema de Compras/Licitagdes;

Permitir a contabilizagdo da folha de pagamento (empenhos, liquidagdes,
pagamentos e devidas retengdes) proveniente do sistema de Recursos
Humanos;

Permitir a contabilizagdo automatica (registros patrimoniais) das provisdes
de férias e décimo terceiro salario, bem como seus encargos, atendendo
aos preceitos das NBCASP (Manual de Procedimentos Contabeis
Patrimoniais da STN);

Permitir a liquidacdo dos materiais recebidos pelo sistema de
Almoxarifado;

Permitir a contabilizagdo automatica (registros patrimoniais) das
depreciacdes, reavaliacbes, alienagdes de bens, e outras baixas ou
alteracdes de valor dos bens moéveis ou imoveis atendendo aos preceitos
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das NBCASP (Manual de Procedimentos Contabeis Patrimoniais da
STN);

Emitir relatérios de controle de fechamento mensal entre os sistemas
Patriménio X Contabil, confrontando os dados de entradas e saidas, por
classe contabil;

8 - CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos
propiciando o gerenciamento dos processos de Administracdo de
Pessoal, com base em informacbées de admissao, qualificagcao
profissional, evolugdo salarial, lotagcdo e outros dados de
assentamento funcional e pagamento de pessoal.

Cadastro de Pessoal

Objetivo: Manter a base de dados atualizada com as informagdes pessoais e
funcionais, principais e acessoérias, necessarias a gestdo dos recursos
humanos e ao pagamento do pessoal.

1.

Permitir a captacdo e manutencao de informacdes pessoais de todos os
servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiag&o,
Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instru¢do, estado Civil, Fotografia,
Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data de
Expedicédo), Carteira de Trabalho (N° e Série), Carteira de Habilitagao,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo Sanguineo, Identificar se € Deficiente
Fisico;

Permitir a captagcdo e manutencdo de informagdes do vinculo que o
servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data
de Nomeacao, Data de Posse, Data de Admisséo, Data de Término de
Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orgamentaria, horario de
Trabalho, tipo de ponto, local de Trabalho;

Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes da Qualificacédo
profissional incluindo a escolaridade, formacgéo, treinamentos realizados e
experiéncias anteriores.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e
imposto de renda realizando a sua baixa automatica na época devida
conforme limite e condigdes previstas para cada dependente;



10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
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19.

20.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos,
tais como: Celetistas, Estatutarios, e Contratos Temporarios, Estagiarios,
Aposentados e Pensionistas;

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da
Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento,
Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

Registrar e manter o histérico das alteracbes dos dados cadastrais
referentes a pessoa e ao seu contrato de trabalho;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no
minimo o simbolo da referéncia e o historico dos valores salariais para
cada referéncia, além de historico de concessdes de reajustes, com no
minimo, més, ano, lei e observagéo sobre a concesséo do reajuste.
Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetivo, comissionado e temporario com no minimo a
Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial
Inicial, Quantidade Criada, numero e ano da lei que autorizou a criagao;
Validar digito verificador do numero do CPF, PIS/PASEP e CNPJ;

Possuir cadastros distintos de pessoas e contratos, com validagcao por
CPF, para que uma pessoa seja cadastrada somente uma vez, e seus
dados cadastrais sejam aproveitados em todos os contratos que venham
a existir com o 6rgéao.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por
Secretaria, os cargos aprovados e quantidade de vagas aprovadas para
cada cargo na secretaria;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Permitir ao usuario localizar determinado registro, por qualquer campo de
dados referente ao seu cadastro Ex. (Nome, Data Nascimento, CPF,
Sexo, etc.)

Possibilitar ao usuario, que a partir de qualquer cadastro, seja possivel
emitir um relatério com os dados da tabela com possibilidade de exportar
o resultado para arquivo texto.

Possuir teclas de atalho, para que o usuario tenha facil acesso a telas
referentes a um mesmo assunto.

Controlar o cadastro de servidores ativos, que venham a ser nomeados
em cargos comissionados, permitindo facil acesso a informacdes de
ambos os vinculos;

Emitir relatério com a movimentagao de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), cedido(s) e recebidos(s) em cesséao;

Permitir o registro de empregos anteriores que o servidor obteve antes de
ingressar no emprego publico para fins de contagem de tempo de servigo.



21. Permitir o registro e controle de doencgas graves, bem como a iseng¢ao de
tributacdo de IRRF aos portadores de doengas, durante o periodo
atestado.

22. Registrar e controlar a concessao de diarias disponibilizadas a servidores,
mantendo histdrico de valores adiantado, valor gasto e saldo.

Férias

Objetivo: Manter o controle de todas as informagdes referente aos periodos
aquisitivo e gozo de férias dos servidores.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos
servidores desde a admissdao até a exoneragdo, possibilitando a
parametrizacdo do periodo de aquisicdo averbamento de tempo e
apostilamento de periodos;

Possuir rotina de concessao de férias coletiva, permitindo que seja
possivel conceder um mesmo periodo de gozo para determinado grupo
de servidores ou de forma global, de uma unica vez, reduzindo assim o
tempo gasto com concessodes de férias.

Permitir cancelar ou excluir férias coletivas de forma semelhante a
concessao coletiva, bastando para isso apenas identificar o periodo de
gozo dos servidores abrangidos pela concessao.

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo
periodo aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de
férias;

Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para o mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada
periodo de gozo langado e ainda controlar pagamento ou n&o de periodos
apostilados;

Emitir relacdo de férias vencidas, a vencer, avisos, e recibos de férias
individualmente, ou por grupo de pessoas ou por Secretaria;

Permitir ao usuario, montar programacao de férias a partir dos periodos
aquisitivos, para que estas programagdes gerem concessdes ou nao nas
datas programadas;

Emitir relacdo de programacao de férias, por periodo a ser definido pelo
usuario;

Emitir relagdo estratégica de gastos a serem gerados por férias a vencer,
vencidas, e de periodos proporcionais, com opg¢ao de quebras por
secretaria;

Permitir parametrizar periodos aquisitivos em meses, numeros de dias de
direitos e numeros maximos de parcelas a serem divididas as férias;



34.

35.

36.

Permitir reconvocagcao de concessdoes de férias ja efetuadas, por
necessidade do 6rgdo, bem como apostilar os dias restantes para gozo
futuro;

O sistema devera possuir parametro para indicar a qual regra de férias o
servidor se enquadra, permitindo que em um mesmo estabelecimento
haja 2 ou mais regras de férias;

Permitir a configuragédo de regras de perder, prorrogar, zerar e descontar
dias ou periodos de férias a partir de langcamentos de faltas ou
afastamentos;

Licenga Prémio

Objetivo: Manter o controle de todas as informacgdes referente aos periodos
aquisitivo e gozo de Licenga prémio dos servidores.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
parametrizacdo do tempo de aquisicdo da licenca prémio dos servidores
desde a admissdo até a exoneragao, como por exemplo, Quinqiénio ou
Biénio ou triénio.

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo
periodo aquisitivo de licenga prémio controlando o saldo restante dos
dias.

Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para o
mesmo periodo aquisitivo controlando o saldo restante dos dias.

Emitir relacdo de licengas prémios vencidas, a vencer, avisos, e recibos
individualmente, ou por grupo de pessoas ou por Secretaria;

Permitir ao usuario, montar programagao de licenga prémio a partir dos
periodos aquisitivos, para que estas programacgdes gerem concessdes ou
nao nas datas programadas;

Emitir relagdo de programacao de licenga prémio, por periodo a ser
definido pelo usuario;

Emitir relagdo estratégica de gastos a serem gerados por licengas
prémios a vencer, vencidas, e de periodos proporcionais, com opgao de
quebras por secretaria;

Permitir parametrizar periodos aquisitivos em meses, numeros de dias de
direitos e numeros maximos de parcelas a serem divididas as licengas
prémios;

Permitir reconvocagéo de concessdes de licengas prémios ja efetuadas,
por necessidade do 6rgao, bem como apostilar os dias restantes para
gozo futuro;



46.

Permitir a configuracado de regras de perder, prorrogar, zerar e descontar
dias ou periodos de licencas prémios a partir de langamentos de faltas ou
afastamentos;

Seguranca e Medicina do Trabalho

Objetivo: Manter o registro historico de todas as licengas e afastamentos dos
servidores, controlando por tipo de afastamento, doenca, periodo, etc.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Permitir langamentos de afastamentos, por diversos motivos com
possibilidade de inclusdo de novos cédigos e descri¢des de afastamentos
que se fizerem necessarias, bem como informagdes referentes ao médico
que efetuou o atendimento e CID, periodo inicial e quantidade de dias do
afastamento;

Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de
afastamento, por periodos, por pessoas ou periodo de afastamentos;
Permitir efetuar o cadastro de médicos que efetuam atendimentos aos
servidores publicos;

Possuir integrado ao sistema a tabela completa de CID, com descrigbes
das doencas;

Controlar Acidentes de Trabalhos, com registros da CAT e emissdo em
formulario padronizado, possibilitando ainda consultas e alteragbes no
registro se necessario;

Possuir relatério de Requerimento de Beneficio Por Incapacidade e
Requerimento de Salario Maternidade, solicitado pelo INSS;

Atos Administrativos

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as Portarias, Decretos e termos
expedidos para os servidores mantendo atualizado o curriculo funcional do
servidor para consulta.

53.

54.

95.

Manter o cadastro de todos os modelos de documentos que daréo origem
a atos administrativos como Portaria, decretos, contratos, e Termos de
Posse.

Gerar o ato administrativo do langamento de licengas e afastamentos,
com atualizagao do curriculo funcional apds a aprovacao e assinatura do
documento;

Gerar o0 ato administrativo do langamento de férias de gozo e/ou pecunia,
com atualizagao do curriculo funcional apds a aprovacgao e assinatura do
documento;



56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Gerar o ato administrativo do langamento de licenga prémio gozo e/ou
pecunia, com atualizacdo do curriculo funcional apds a aprovagao e
assinatura do documento;

Gerar o ato administrativo do langamento de licenga sem vencimento,
com atualizagao do curriculo funcional apés a aprovacao e assinatura do
documento;

Gerar o ato administrativo do langamento de licenca gala, com
atualizagcao do curriculo funcional apds a aprovacdo e assinatura do
documento;

Gerar o ato administrativo do langcamento de licenca nojo, com
atualizacdo do curriculo funcional apés a aprovagdo e assinatura do
documento;

Gerar o ato administrativo do lancamento de suspensao do servidor, com
atualizacdo do curriculo funcional apés a aprovacao e assinatura do
documento;

Permitir a emissdao de atos administrativos individuais ou coletivos
conforme textos parametrizados pelo proprio usuario.

Permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela e papel.

Faltas e Afastamentos

Objetivo: Permitir o cadastramento das faltas e afastamentos propiciando seu
tratamento pela Folha de Pagamento.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Efetuar o lancamento de todas as licencas que ndo necessitam de pericia
médica informando no minimo: identificagcdo do servidor, tipo de licenga,
documento apresentado, data de inicio e término da licenga.

Permitir restituir faltas ou auséncias langadas indevidamente, anulando os
efeitos do registro, para fins de contagem de tempo de servigo, e ainda
revertendo o periodo em restituicdo monetaria quando for o caso;
Controlar os langamentos de Falta Abonada ndo permitindo inserir
registros além do limite estabelecido por parametro definido pelo usuario;
Garantir o registro de uma unica informagéo por periodo, ndo permitindo
que periodos de faltas, coincidam com periodos de férias, licencas
prémios ou anteriores ou posteriores a admissao;

Gerar automaticamente o desconto de falta ou auséncia a partir do
registro da ocorréncia, sem a necessidade de langamentos manuais;
Possuir relatério de faltas e afastamentos permitindo efetuar a consulta
por dada de cadastro ou data de afastamento, podendo ainda filtrar qual
ou quais registros serdao impressos.



Progressao Salarial

Objetivo: Controlar e efetivar progressdes salariais baseado em regras
especifica para cada faixa e nivel da tabela de salario.

69.

70.
71.

72.

73.

74.

Permitir parametrizar o tempo para cada faixa e nivel salarial que o
servidor deve exercer, para progredir na tabela de salario.

Permitir cadastrar tipos de progressoes salariais;

Permitir cadastrar regras para aquisigdo a direito de progresséo salarial,
baseada em registro de faltas, afastamentos, repressdes ou suspensdes;
Baseando-se em informagdes do cadastro de referencias salariais, gerar
automaticamente periodos aquisitivos de progressdes salariais;

Manter historico de periodos que foram perdidos ou cancelados em razao
de faltas ou afastamentos.

Permitir conceder de forma individual ou coletiva as progressdes salariais,
atualizando automaticamente o contrato do servidor e mantendo o
histérico de suas progressoes.

Concursos e Processos Seletivos

Objetivo: Controlar todo o processo de recrutamento e selecdo de pessoal,
para ingresso no servigo publico.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

Permitir cadastrar os concursos ou processos seletivos realizados, com
pelo menos os seguintes dados: Tipo de Processo, Ano, Data de
Cadastro, Numero do Edital, Data do Edital e Numero de Protocolo no
TCE;

Permitir efetuar o cadastro dos cargos concorridos, bem como o numero
de vagas a serem disputadas, tudo isso associado a cada Concurso ou
Processo Seletivo;

Permitir o cadastro de membros da comissdo do concurso, bem como a
funcao exercida por cada membro;

Possuir cadastro dos veiculos de publicagdo dos concursos ou Processos
Seletivos;

Permitir efetuar o cadastro dos candidatos a vagas nos Concursos e
Processos Seletivos, com no minimo os seguintes dados: Cédigo, Nome,
Data de Nascimento, CPF, Endereco, Numero de Inscricdo e Tipo de
Processo a que esta concorrendo a vaga;

Permitir o registro de informacgdes, referentes a qualificacdo profissional
do candidato bem como suas habilidades;

Permitir o cadastro de titulos, bem como os pontos que estes somarao no
Concurso ou Processo Seletivo;



82.

83.

84.
85.
86.

Baseado nas informacgdes de habilidades, e pontos de cada candidato,
avaliar e classificar os candidatos inscritos nos Concursos ou Processos
Seletivos;

Emitir relagéo de classificagdo, baseado no calculo prévio efetuado pelo
sistema, com opgao de analise por habilidade, contagem de pontos ou
classificagao geral;

Emitir relacdo de candidatos inaptos para exercicio da funcao pretendida;
Emitir relacdo de candidatos inaptos com processos indeferidos;
Baseando-se na data de término do contrato dos servidores admitidos
temporariamente, emitir relacdo de contratos com data de término que
expiram na referencia da folha de pagamento;

Avaliagcao de desempenho e méritos

Objetivo: Permitir efetuar as avaliagbes periddicas de desempenhos dos
servidores em estagios probatérios baseando-se em periodos pré-agendados.

87.

88.

89.

Permitir efetuar o cadastro dos diferentes tipos de avaliagbes periddicas
com a possibilidade de geragédo automatica de periodos a ser efetuado as
avaliacoes;

Permitir controlar os histéricos de avaliagdes de desempenho de forma
individual ou coletiva possibilitando selecionar as avaliagdes por tipo, data
da avaliacédo, situagao ou resultado obtido;

Emitir relagao de avaliagdes realizadas com opcao de filtros por data, por
tipo de avaliagao ou por resultados obtidos;

Folha de Pagamento

Objetivo: Permitir a parametrizagdo dos calculos, o0 processamento,
pagamento e o recolhimento das diversas folhas de pagamento.

90.

91.

92.

Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisao,
Adiantamento de Férias, Licengca Prémio, adiantamento de Décimo
Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar.

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma
referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou
mesmo regime ou mesma data de pagamento, por cargo, faixa salarial e
unidade orcamentaria.

Permitir o processamento de folha de rescisao individual ou coletiva com
calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente, sem a necessidade de langamento avulso na folha.



93.

94.

95.
96.
97.

98.

99

100.

101.

102.

103.
104.
105.
106.

107.
108.

Permitir efetuar calculo de rescisbes de contrato de trabalho com data
retroativa ao da referencia da folha de pagamento, mas respeitando os
avos trabalhados da data retroativa, exemplo: Na folha de pagamento de
fevereiro eu consiga calcular uma rescisao com data do més de janeiro.
Permitir efetuar pagamentos a titulo de residuos de rescisdo, para
servidor que nao possua mais vinculo com o 6rgdo publico, mas ainda
tenha residuo ou parcelamento de reclamacdes trabalhistas para receber.
Estes pagamentos devem ser calculados exclusivamente através de
langamentos efetuados na folha de pagamento.

Emitir Termo de Resciséo.

Emitir Termo de exoneragao (Servidores Estatutarios)

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de
trabalho, impossibilitando que seja efetuado o langamento de um
vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro.

Gerenciar a Folha de Adiantamento de Férias e Licenca Prémio, de
maneira que ela seja processada com as informagdes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de
langamento em variavel na folha de pagamento.

Permitir simulagbes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos
dependentes.

Possuir rotinas de calculos através de férmulas e expressdes, para
qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente
parametrizado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

A partir do primeiro calculo da folha de pagamento o sistema deve
controlar as alteragdes e langamentos que foram efetuados em cada
servidor, para que em um proximo calculo seja possivel recalcular
somente os servidores que tiveram alteracdes, dessa forma agilizando o
calculo da folha de pagamento e evitando recalculo de servidores que
nao tiveram alteracgdes.

Calcular e processar os valores relativos a contribuigcdo individual e
patronal para previdéncia.

Gerar arquivo SEFIP e RE para importacdo no software da Caixa
Econdmica Federal.

Gerar os arquivos de importacao do SIPREV para fins de calculo atuarial
ou importacéo no préprio site do SIPREV.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separagdo por grupo de
servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento, por cargo, faixa salarial e unidade orgcamentaria.

Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos.
Permitir inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de
horas extras, empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais.



109.

110.
111.

112.

113.

114.

115.
116.
117.
118.
119.
120.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

Permitir a importagédo de dados via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Possibilitar a impressdo do contracheque em formulario frente e verso
para a impressao através de impressoras envelopadoras com opcao de
filtros por grupo de servidores do mesmo vinculo ou mesmo regime ou da
mesma data de pagamento, por cargo, faixa salarial e unidade
orcamentaria.

Gerar as informagbes anuais para a DIRF, nos padrbes da legislagao
vigente,via arquivo texto para a importacdo no software da Receita
Federal.

Gerar as informagbes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagcao
vigente, via arquivo texto para importagao no software do SERPRO.
Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com ou
sem retencao de Imposto de Renda na Fonte, e em casos de multiplos
vinculos para um mesmo servidor acumular os valores em um unico
informe.

Gerar as informagdes de admissédo e rescisao necessarias ao CAGED,
via arquivo texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho.
Possibilitar a inclusdo na folha de pagamento dos servidores autbnomos.
Gerar Recibo de Pagamento de servidores Autdbnomos (RPA)

Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatorios.
Permitir a geracdo do Informe de Rendimentos em arquivo HTML para
disponibilizar na Internet.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em
todos os contracheques ou para determinados servidores.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede
bancaria, emitindo relagcdo dos créditos contendo matricula, nome, conta
corrente e valor a ser creditado.

Emitir relacdo das despesas orgcamentarias e extra-orgamentarias a
serem contabilizadas.

Emitir Guia de Recolhimento de INSS.

Possuir rotinas de controle e calculo parametrizado para pagamento das
pensodes judiciais, a partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo
depdsito em conta.

Emitir relacdo dos valores consignados em folha com opg¢ao de geracao
em arquivo texto.

O Sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem
que seja necessario paralisar os setores que efetuam langamentos e/ou
consultas.

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).



128.
129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.

137.

138.

Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores
Permitir efetuar langcamentos fixos, variaveis ou por periodo de forma
coletiva, com a possibilidade de se montar filtros dindmicos, a fim de
selecionar apenas determinado grupo de funcionarios a ser contemplado
com o langamento;

Permitir efetuar reajustes coletivos de langamentos, com opg¢ao de ajuste
por tipo de langamentos (Fixo, Periodo, Mensal), aléem de opgédo de se
efetuar o acréscimo em valor, percentual ou horas;

Permitir efetuar um cadastro de prioridade de descontos, para que a partir
deste cadastro, o sistema possa efetuar um ajuste automatico dos
descontos, a fim de extinguir situagcbes onde o servidor tenha mais
descontos que rendimentos;

Armazenar os valores dos descontos excedentes na folha de pagamento,
para que estes valores sejam langcados automaticamente ou de forma
manual na préxima folha de pagamento;

Permitir efetuar transferéncias de langcamentos de uma folha para outra,
de forma individual ou coletiva;

Permitir cadastrar nomes para assinatura, para que sejam utilizados nos
relatorios da folha de pagamento (Relagdo Bancaria, Resumo Contabil,
Folha Analitica, etc.).

Possuir rotina de abertura e fechamento da folha de pagamento, a fim de
preservar os valores calculados, e evitar langamentos ou calculo acidental
de determinada folha de pagamento;

O sistema devera controlar por usuario a competéncia e a folha de
pagamento a que cada um esta efetuando langamentos, permitindo assim
langamentos simultaneos em varias folhas ao mesmo tempo.

Integragoes

Permitir emissdo do relatério de provisdes contabeis, de férias, licenca
prémio e 13° salario e exportar para o sistema contabil.

Possuir integracdo automatica com o Sistema de Administracao
Orgcamentaria e Financeira, ou através de arquivo texto com os dados das
despesas a serem empenhadas.

8 - CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO DO
PATRIMONIO

OBJETIVO: Permitir o controle patrimonial através do registro adequado de
todos os bens méveis, imdveis e intangiveis, bem como os procedimentos



operacionais permitindo um melhor gerenciamento e planejamento do
patrimoénio publico.

a0~

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

Possuir cadastro de classificagao do imobilizado, conforme PCASP;
Possuir catalogo de itens permanentes;

Possuir cadastro de marcas;

Possuir cadastro de unidade de medida;

Permitir o cadastro de fornecedores, contendo no minimo Natureza
(pessoa fisica ou juridica), Nome/Razao Social, nome fantasia, endereco
completo, CPF/CNPJ;

Permitir a incorporagcdo de bens moéveis, iméveis e intangivel definindo a
sua classificagado segundo o grupo do imobilizado do PCASP, a origem do
bem sendo por: doagdo, construcdo, comodato, apreensido, dacido em
pagamento, fabricagdo prépria, permuta, além do centro de custo e
dependéncia, garantias e seguros;

Permitir que na incorporagao dos bens a geracéao das plaquetas seja por:
unidade gestora e classe ou por unidade gestora e sequencial;

Permitir a incorporacdo multipla de bens, definindo como base um bem
especifico, informando a quantidade de registros a serem replicados;
Permitir a exclusdo multipla de bens ja incorporados, definindo um
intervalo de plaquetas;

Permitir a incorporagéo de bens tombados;

Permitir a incorporagdo de bens originados de processos licitatérios,
permitindo informar os dados de: Numero de empenho, data do
empenho, fornecedor, numero do processo licitatério, modalidade de
licitacéo e valor;

Permitir que na incorporagao de bens imoveis, possam ser informados os
dados de: Matricula, metragem, logradouro, bairro e cartério do registro
do imovel;

Permitir o controle da agregacédo e desagregacdo de componentes ao
bem principal;

Permitir que seja emitido avisos de vencimento de prazo de garantia do
fabricante dos bens incorporados;

Permitir que seja emitido aviso de garantia e/ou seguro a vencer dos bens
incorporados;

Permitir realizar o controle dos acervos municipais;

Permitir gerenciar bens ndo localizados;

Permitir inserir a imagem do bem no cadastro;

Permitir a alteragdo da plaqueta quando houver transferéncia entre
Unidades Gestoras;

Permitir o registro e associagao das caracteristicas ao bem;



21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Permitir a impressao de etiquetas de controle patrimonial em cédigo de
barras para leitura ética;

Permitir que toda movimentagao realizada com o bem incorporado seja
registrado seu histérico, como por exemplo: Incorporagao, transferéncias,
baixas, atualizagédo de valores, Seguros, Manutengdes e Garantias;
Permitir informar os dados de depreciagéo, exaustdo ou amortizagao por
bem incorporado ou para sua classe (conforme padrdo PCASP),
definindo os seguintes dados: Percentual de depreciagao/exaustdo ou
amortizacéo, percentual ou valor residual e data para indicar que a partir
da mesma sera efetuada o processo da depreciacdo/ exaustdo ou
amortizacao;

Permitir realizar a depreciacado, exaustdo ou amortizagdo de bens moveis
e intangivel individualmente ou por classe, demonstrando uma prévia do
processo antes da sua efetivacdo, com os dados: Plaqueta, Valor Atual
do Bem antes do processo, indice aplicado ao més, Valor a ser
depreciado/exaurido ou amortizado, Valor Residual e Valor apds a
depreciagao/exaustao ou amortizagao;

Permitir realizar a reavaliagdo de bens por classe, demonstrando uma
prévia do processo antes da sua efetivacdo, com os dados: Plaqueta,
Valor Atual do Bem, Valor a ser ajustado e Valor apds a reavaliagao;
Permitir realizar o ajuste ao valor recuperavel por bem especifico,
demonstrando uma prévia do processo antes da sua efetivagdo, com os
dados: Plaqueta, Valor Atual do Bem, Valor a ser ajustado e Valor apds o
ajuste;

Permitir realizar a depreciacao/exaustao ou amortizagao
automaticamente informando varias classes em um unico processo, ou
seja, opgao para realizar o processo de todas as classes ao mesmo
tempo;

Permitir realizar baixas de bens incorporados em desuso, ou por
alienagao ou doacéo, disponibilizando os dados: Valor atual do bem em
patriménio, valor de alienagdo ou baixa e valor do ganho ou perda de
capital na operacao;

Permitir o estorno de uma baixa reincorporando ao patriménio o bem
baixado;

Permitir o controle de transferéncia de bens, possibilitando a transferéncia
entre classes, centro de custos, dependéncias ou até mesmo entre
unidades gestoras;

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros
orgaos da administragao publica;

Permitir o controle dos bens alugados possibilitando informar os dados
referentes a locagdo, como por exemplo: local, valor do contrato e
responsavel;



33.

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

Permitir a realizagcdo de inventario de bens por centro de custo,
dependéncia ou Unidade Gestora, através de insercdo manual ou
utilizando coletor de dados, desde que a montagem dos dados contidos
no coletor e ordem seja definida pela entidade;

Permitir a transferéncia pela comissao de inventario de bens localizados,
mas pertencentes a outra dependéncia, durante o inventario;

Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventario;
Manter o controle do responsavel e da localizagcdo dos bens patrimoniais
de forma histérica;

Permitir realizar o controle sobre o vencimento dos prazos de garantia do
fabricante.

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo (setorial) dos bens.

Emitir relatério do balango patrimonial por periodo, por classes,
detalhando os bens, apresentando o saldo inicial, valor das entradas,
valor residual, reavaliacbes, ajustes ao valor recuperavel,
depreciacbes/amortizagdes/exaustdes e valor de baixa;

Emitir relatério do inventario dos bens por periodo, por classe, centro de
custo, dependéncia e responsavel;

Emitir relatorio de baixas por periodo, por classe, detalhando os bens, o
tipo da baixa se por desuso ou por alienagdo ou doacao demonstrando o
valor atual do bem em patrimbnio e nos casos de alienagdo e doagao o
valor pelo qual o bem foi dado baixa e o saldo da baixa;

Emitir relatério de estornos de baixas e incorporagdes, por classe,
detalhando os bens e apresentando o valor do bem reincorporado ao
patriménio;

Emitir relatério das transferéncias dos bens por periodo, apresentando os
dados da origem do bem e os dados do destino que o bem foi transferido;
Emitir relatério dos empenhos dos bens incorporados originados de
processo licitatorio, por periodo, por classe, detalhando os bens,
apresentando os dados de Numero Empenho, Data, Fornecedor e valor;
Emitir relatorio das depreciacdes, exaustdes e amortizagdes dos bens por
periodo, por classe, detalhando os bens, apresentando os dados do valor
atual do bem, valor residual, quantidade de meses depreciados, indice de
depreciagdo no més e valor atual do bem ja depreciado;

Emitir relatério dos bens patrimoniais que ja chegaram ao seu valor
residual ou valor zerado, por periodo, por classe, detalhando os bens,
apresentando a relagdo dos bens, o valor de aquisi¢ao e o valor residual,
Emitir relatério das manutengdes preventivas e corretivas realizadas nos
bens do patrimbnio, por periodo, por classe, por bem especifico,
apresentando os dados do periodo da manutengéo realizada, da situagéo
do bem e fornecedor realizador da manutencgao;



48. Emitir relatorio de histérico dos bens no patriménio, por periodo, por
classe, por bem especifico, apresentando os dados desde a sua
incorporagao (demonstrar as informagbées da compra (numero de
empenho, fornecedor, data e valor) caso por essa for), as alteragdes de
valores (reavaliagdes/ajustes ao valor
recuperavel/depreciagbes/exaustdbes/amortizagbes), as transferéncias
realizadas entre unidades gestoras, classes, centros de custos e
dependéncias, todas as manutencdes realizadas no bem e por fim as
baixas;

49.Permitir a emissdo de relatérios de bens incorporados, bens baixados
fitrando e agrupando por: Bem, Plaqueta, classe, centro de custo inicial
da incorporagdo, centro de custo atual, dependéncia inicial da
incorporagao, dependéncia atual, Fornecedor (Codigo e Nome), operacéo
da incorporagdo (doacgao, construcdo, comodato, apreensado, dagao em
pagamento, fabricagdo prépria, permuta), operacdo da baixa (doagao,
alienagao, permuta, roubo/perda ou desuso por obsolescéncial/inservivel);

50. Permitir realizar o fechamento de calendario por periodo e por modulo,
exemplo Incorporagdes e Baixas, impossibilitando assim alteragbes em
meses ja fechados;

51. Emitir relatérios com visualizagdo grafica de: Percentual de bens
incorporados, Total em valor de bens incorporados, Bens por centro de
custo e Percentual de bens por tipo de aquisi¢ao.

Integragcoes

52.Permitir que o exercicio seja aberto automaticamente na aprovagao do
orcamento anual na contabilidade, exportando os centros de custos
vigentes para o exercicio aberto;

53.Permitir a incorporacdo de bens a partir de lancamento de itens
permanentes no sistema de materiais;

54.Permitir a incorporacao de bens, selecionando os dados da contabilidade
referente ao empenho da despesa: Numero de empenho, data do
empenho, fornecedor, numero do processo licitatorio, modalidade de
licitacdo e valor direto da contabilidade;

55.Permitir que toda movimentagao realizada no patriménio (Incorporagdes,
baixas, transferéncias de bens entre classes, reavaliacdes, depreciagoes,
exaustdes, amortizacdes, ajustes ao valor recuperavel) sejam exportadas
para a contabilidade para que sejam contabilizadas;

56.Emitir relatérios de controle de fechamento mensal entre os sistemas
Patriménio X Contabil, confrontando os dados de entradas e saidas, por
classe contabil;



9 - CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO DE
COMPRAS E LICITAGOES

OBJETIVO: O sistema devera permitir a Administracdo Publica gerir a
aquisicao de Servigos, Bens de Consumo e Permanentes, controlando todas
as etapas dos processos de compras. Devendo obrigatoriamente realizar as
seguintes rotinas:

Cadastros

1.

O Catalogo de Materiais devera permitir relacionar os materiais com os
cédigos de Subelementos de Despesa que ele se encaixa, também
devera permitir informar a norma técnica dos materiais e servicos.

O sistema devera possuir cadastro de marcas, contendo no minimo:
Cddigo e Descricao da Marca.

O sistema devera permitir o cadastro das comissdes de licitagdo e seus
membros, contendo no minimo: Tipos de Comissado (Permanente,
Especial), Data de Inicio, Data da Portaria, Data de Expiragdo, Numero
do Ato de Nomeagado, Data de Publicagdo, Numero da Portaria de
Criagao, Numero da Portaria de Expiracdo, Nome do Servidor, Fungao
(Presidente, Secretario, Membro, Suplente, Leiloeiro, Responsavel
Técnico, Equipe de Apoio e Pregoeiro).

Possuir cadastro de Fornecedores integrado com o sistema Contabil,
Materiais/Almoxarifado, Patriménio e Frota contendo no minimo: Natureza
(Fisica ou Juridica), Nome/Razdo Social, Nome Fantasia, Endereco
Completo, CPF/CNPJ, Inscricao Estadual, RG, Tipo (ME, EPP e Outros),
Filiais, Sécios, Contas bancarias (possibilitando mais de uma), tipos de
material fornecido vinculado aos grupos de materiais e Representantes
para as Licitagdes.

Possibilitar o cadastro de Documentos para utilizaggo no CRC ou
Habilitacdo em um processo, o cadastro deve identificar se esse
documento é uma certidao e vincular ao Tipo de Certidao.

Permitir o cadastro do CRC dos fornecedores, informando no minimo:
Data do Cadastro, Data do Vencimento, Objeto Social, os Documentos
constantes do Certificado com as Datas de Validade, Emisséo e de
Entrega.

O Registro Cadastral deve manter histérico das Sancdes e Penalidades
impostas ao fornecedor, contendo no minimo: Data Inicial, Data Final e
Motivo.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Possuir cadastro de Legislagao contendo no minimo: Cédigo e Descrigcao
da Legislacao.

Possuir cadastro de Condicdo de Pagamento para vinculo nos Processos
de Compras, contendo no minimo os campos: Cdédigo, Descricdo da
Condicao de Pagamento, Condigao de Pagamento (dias ou parcelas).
Permitir cadastrar os Grupos de Materiais para vincular no cadastro de
Materiais e Servigos, contendo no minimo: Cédigo e Descrigdo do Grupo.
Possuir cadastro de Condi¢cao de Entrega para vinculo nos Processos de
Compras, contendo no minimo os campos: Codigo e Descricao da
Condicéo de Entrega.

Possuir cadastro de Municipios, contendo no minimo: Cédigo (no IBGE),
Nome do Municipio e Estado (UF).

Possuir cadastro de Orgéo Gerenciador para processos de ades&o a Atas
de Registro de Prego de terceiros contendo no minimo: Codigo, Data de
Cadastro, Nome do Orgdo, Endereco (Logradouro, Bairro, CEP e
Municipio), CNPJ, Telefone e e-mail para contato.

Possuir cadastro de Responsaveis para detalhar o nivel de
Responsabilidade e Permissdo dos usuarios no sistema, deve conter no
minimo os dados cadastrais: Nome do Responsavel, Endereco
(Logradouro, Bairro, CEP e Municipio), Documentacédo (CPF e Numero da
OAB caso seja um Responsavel Juridico em Processos), Natureza do
Cargo, Cargo e Telefone para contato.

O Cadastro de Responsaveis devera conter controle de permissdes
especiais para: Permitir o responsavel em comissdes de licitacdo e se o
mesmo podera atuar como pregoeiro nestas comissoes.

Permitir cadastro de Responsaveis Técnicos que compdem as comissoes
especiais, este cadastro deve conter no minimo: Nome do Responsavel,
CPF, Conselho do Registro do Profissional e o0 Numero do Registro do
Profissional no respectivo conselho.

O sistema devera permitir o cadastro de Representantes para vinculo no
cadastro de Fornecedores, o cadastro de Representantes devera conter
no minimo: Cédigo, Nome do Representante, Cargo, Endereco, Telefone,
CPF e RG.

Solicitagao de Compras e Servigos

18.

19.

Permitir o registro das Solicitagcbes de Compras devendo ser informado a
Unidade Gestora, Ficha de Dotacdo, Centro de Custo e Aplicacéo
(vinculados a Ficha de Dotacédo), Destino, Observacdo, Justificativa e
Local de Entrega;

Demonstrar a cada item registrado os dados da ultima compra,
informando: Fornecedor, Valor Negociado e Data da Aquisicao;



20.

21.

22.

23.

24.

25.

Possibilitar digitagdo de observagao para cada item registrado;

Possuir rotina de Copia de Itens de Solicitacdo para evitar o retrabalho de
digitar solicitagdes de igual teor;

Possuir na tela de Solicitagdo de Compras registro do numero de cotagao
e de processo que essa solicitacdo foi vinculada, bem como a situagcao
desse processo;

Possuir campos informativos para visualizacdo do valor total da
solicitagdo (com base no valor de ultima compra), quantidade de itens,
usuario gerador da solicitagdo e data da geragao.

Permitir por meio de parametrizagcdo informar o grupo de itens para
solicitagdo, filtrando somente itens que estejam classificados nesse
grupo.

Possibilitar por meio de parametrizagao utilizacdo de rotina de Aprovacao
de Solicitagdes, e caso utilizar disponibilizar para uso em cotagdo ou
processo somente se a mesma estiver aprovada.

Cotacao de Precos

26.

27.

28.
29.
30.

Possuir rotina de cotagdo de precos independente da rotina de
processos, registro a data da cotagdo, data de expiracdo, objeto da
cotagao, condicdo de pagamento pretendida, condicdo de entrega
pretendida.

Permitir o agrupamento de varias solicitagbes consolidando os produtos
de igual teor e somando as quantidades.

Permitir agrupar os itens na cotagdo em Lotes.

Permitir digitar observagao para a cotagao.

Realizar a classificagao da cotagdo com critério Global e por Item, permitir
a consulta identificando os fornecedores vencedores de cada Item ou
Lote.

31. Identificar na tela de resultado os ltens ou Lotes empatados.

32. Disponibilizar um relatério de Quadro Demonstrativo dos Valores Cotados
pelos Fornecedores.

33. Possuir por meio de parametrizagdo, rotina de aprovagdo da cotagao
identificando os dados da cotacgao e possibilitando digitar pareceres que
deverao ser visualizados na tela de cotacao.

Processos

34. Registrar os Processos Licitatérios e Compras identificando no minimo:

Numero e Exercicio do Processo, Data de Abertura, Objeto, Solicitagbes
de Compras a atender, a Modalidade de Licitagdo ou Tipo de Compra.



35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.
42.
43.

44,
45,

46.

47.

48.

49.

50.

Permitir agrupar solicitacbes de materiais/servigcos objetivando compras
com melhores pregos e prazos de pagamentos;

Permitir vincular uma cotagédo ao processo, importando as solicitagbes e
os itens desta cotagao.

Permitir por meio de parametrizagao compor a comissao julgadora dos
processos no ato do registro do mesmo.

Possibilitar cadastrar no sistema os dados do Edital ou Carta Convite
contendo no minimo as informacdes: Numero do Edital, Data do Edital,
Numero de Convidados, Local a ser realizada a Licitagdo, Data e Hora
para retirada do Edital, Data e Hora para Entrega do Edital e Data e Hora
da Abertura dos Envelopes.

Permitir registrar o texto do Edital ou Carta Convite.

Permitir registrar o texto referente a clausula de prorrogacédo quando
prevista no instrumento convocatorio.

Possibilitar registrar os Envelopes e Documentos obrigatérios do
processo que serao utilizados no momento da habilitagao;

Possibilitar registrar e julgar processos por lote.

Permitir digitar Observagao para o Processo.

Permitir digitar a Finalidade do Processo.

Permitir digitacdo de Pareceres do Processo, contendo no minimo as
informagdes: Tipo de Parecer, Parecer (Favoravel ou Desfavoravel), Data
do Parecer, Responsavel e Texto do Parecer.

Permitir o registro das publica¢des das fases dos processos, contendo no
minimo: Data de Publicagdo, Tipo de Publicagdo, Fase do Processo a
qual se refere a publicacao e Veiculo de Comunicacéo.

Possibilitar a consulta de valores gastos por Solicitacdo de Compra e
Ficha de Dotagao ao final do processo.

Registrar e Consultar o Histérico de alteracdo de situacdo do processo,
com no minimo as informacdes de Situacao, Data e Responsavel.

O sistema deve permitir Registrar e Classificar todas as propostas
identificando os empates ocorridos.

Integrar com a Execugado Orgamentaria disponibilizando todos os dados
necessarios para efetivacao da nota de empenho evitando retrabalho.

51. Possibilitar consulta ao resultado do processo identificando por
fornecedor os itens vencidos bem como permitir a consulta aos
empenhos desses processos.

Contratos

52. Possibilitar registrar os contratos de cada fornecedor informando no

minimo: Ano e Numero do contrato, Fornecedor, Valor do Contrato, Data
de Assinatura, Vigéncia e Origem dos Recursos.



53.

54.
99.
56.

o7.

58.

59.

60.

61.

62.

63.
64.

Permitir integracdo com o sistema de Contabilidade permitindo a
exportacao e sincronizagao dos Contratos Administrados.

Permitir a digitacdo do texto do contratual.

Permitir a digitagdo do texto da clausula penais do contrato.

Permitir o registro dos Documentos e Certiddes para o Contrato,
contendo no minimo as informagdes: Descricdo do Documento, Numero
do Documento, Data de Emissdo e Data de Vencimento.

Permitir registrar as Publicagdes do contrato contendo no minimo as
informagdes: Tipo de Publicagdo, Data da Publicagdo, Numero da
Publicacdo e Veiculo de Comunicacgao.

Permitir o registro dos responsaveis pelo contrato, contendo no minimo
as informagbdes: Nome do Responsavel, Cargo, RG, CPF, Tipo de
Responsabilidade e Vigéncia da Responsabilidade Administrativa.
Permitir o registro das Penalidades aplicadas deve estar disponivel ao
menos as informacdes de: Sancao aplicada, Descricdo da Penalidade e
Datas.

Permitir o registro das Prorrogagdes e Aditivos do contrato, contendo no
minimo os dados: Numero do Aditivo, Tipo do Aditivo, Valor do Aditivo,
Data da Assinatura e Vigéncia.

Permitir integracdo com o sistema de Contabilidade permitindo a
exportagcao e sincronizacado dos Contratos Aditivados.

Permitir integracdo com o sistema de Contabilidade permitindo a
exportagao das Reservas de Dotacao referentes ao aditivo.

Permitir a digitagdo do Parecer do Aditivo.

Permitir a digitacao do Objeto do Aditivo.

Parcelamento

65.

66.

Permitir o parcelamento dos processos por percentual ou valor
total/restante do processo.
Permitir registro de processos que ultrapassam o exercicio corrente.

Controle de Entrega

67.

Disponibilizar rotina de controle de entregas parceladas, identificando a
quantidade adquirida, a quantidade solicitada e saldo restante bem como
a quantidade dos produtos que foram entregues no almoxarifado,
demonstrando integracao entre os sistemas de compras e almoxarifado.

Equilibrio Econémico Financeiro

68.

Permitir realizar equilibrio econdémico financeiro.



Rotina de Importagao de Propostas

69.

Disponibilizar aplicativo préprio para que o fornecedor, a partir de um
arquivo gerado pelo sistema, consiga digitar os valores e marcas de sua
proposta e gerar arquivo de retorno para que no dia do certame este
possa ser importado pelo sistema de compras e licitagdes visando maior
agilidade e segurangca no certame. Disponibilizar junto ao aplicativo
relatorio de proposta comercial.

Ferramenta de Registro de Precgos

70.

71.

72.

73.
74.

75.
76.

Possibilitar registro de processos de registro de pregos, nao obrigando
reserva de dotacdo no momento da formalizagdo do processo.

Limitar processos de registro de pregos as modalidades previstas na
legislagao vigente.

Cadastro de atas, contendo no minimo: Ano da Ata, Numero da ata, Data
de Abertura, Data de Expiracao e Fornecedor detentor da Ata.

Permitir registrar os pedidos de Ata de Registro de Preco.

Efetivagdo das compras (AF/OS), controlando a data limite da ata de
registro de pregos.

Efetivacido da reserva de dotacdo no momento da compra;

Integrar com a Execug¢do Orgamentaria disponibilizando todos os dados
necessarios para efetivagao da nota de empenho evitando retrabalho;

Ferramenta de Pregao Presencial

77.

78.

79.
80.
81.

82.
83.
84.
85.
86.

Classificar automaticamente os proponentes com base nos Inc. VIl e IX
do art. 4° da Lei Federal n.° 10.520/2002;

Executar o registro e a ordenagao das propostas escritas, identificando os
itens empatados para aplicacdo do desempate;

Registrar a desclassificagao de licitantes;

Registrar o descredenciamento de representantes;

Permitir que o usuario informe o valor de decréscimo, podendo ser o
respectivo em valor ou porcentagem;

Registrar lances;

Nao permitir lances fora de ordem;

Possibilitar Suspenséo/Reativagado do Pregéo;

Possibilitar Suspensao/Reativagao do Item;

Registrar e Demonstrar em tela e em tempo real todas as
ocorréncias/lances do pregéao;



87.

88.

89.
90.

91.

Atender as especificacbes da Lei Complementar n.° 123/2006 com
relagcdo as ME’s e EPP’s;

Na modalidade Pregao Presencial, atender ao estabelecido no artigo 48
da Lei Complementar 147/2014;

Permitir registrar pregao por Lote;

Registrar a inabilitagdo de fornecedores, convocando os fornecedores
remanescentes para negociagao;

Possibilitar alteragdo de valor digitado erroneamente pela equipe de
apoio, refazendo a classificacdo automaticamente.

92. Elaborar ata de sesséo de pregao com demonstrativo de lances;
Relatérios
93. Emitir Relatorio com os dados dos Registros Cadastrais por fornecedor

94.

95.

96.

97.

98.

99.

ou por lista de fornecedores, este relatério deve conter no minimo as
informagdes de: Cdédigo e Nome do Fornecedor, Ramos de Atividade,
Documentacédo vinculada (Descrigdo do Documento, Data de Entrega e
Data de Validade) e Dada de Inabilitagcédo do Fornecedor (Data de Inicio,
Motivo e Data de Termino da Inabilitagcao);

Emitir o Relatério de Certificado de Registros Cadastrais (CRC) por
Fornecedor ou faixa de fornecedores, contendo no minimo: Fornecedor,
Numero do Registro Cadastral, CNPJ, Municipio, Enderego, Ramos de
Atividade, Data de Emissdo do CRC e Assinatura do Responsavel;

Emitir Relatério de Relagdo de Registros Cadastrais Vencidos por
Periodo, o Relatério deve conter no minimo: Fornecedor, Cdédigo do
Registro Cadastral, Data de Cadastro e Data de Validade;

Emitir Relatério de Relacdo de Documentos que estiverem vencidos
informados no registro cadastral do fornecedor, este relatorio deve ser
emitido com filtro de data limite e deve conter no minimo: Fornecedor,
Documento e Data de Validade;

Emitir Relatério de Relagao dos Fornecedores Suspensos ou Inabilitados
de acordo com o Registro Cadastral, o relatério deve ser emitido por
Periodo e deve conter no minimo: Fornecedor, Datas de Inicio e Fim da
Inabilitagdo e o Motivo;

Emitir Relatério dos ltens do Catalogo de Materiais ou Servigos, O
relatorio deve dar a opgéao de filtrar os itens por tipo (consumo, servigo ou
permanente) e por cdodigo inicial e final dos itens. Ele deve mostrar no
minimo as informagdes: Codigo e Descrigdo do Item, Tipo (consumo,
servico ou permanente), Unidade de Medida e Descricdo detalhada do
item;

Emitir Relatério de Quadro Demonstrativo de Pregos por Cotagado, o
relatorio deve conter, a lista de fornecedores registrados na cotagao, as



100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

propostas destes fornecedores, e o resultado da classificacdo das
propostas. O relatério deve mostrar a média das propostas dos
fornecedores por item e total para auxiliar na decisao de valor para a
reserva de dotagao;

Emitir Relatérios de Resultado de Cotacao de Precos com classificacédo
Global ou Por Item, o relatério devera conter no minimo: Numero da
Cotacao, Fornecedor, Data da Cotacdo, Unidade Gestora e a Lista de
Itens cotados, quantidade, unidade de medida e o valor total dos itens e
total geral;

Emitir Relatério de Comprovante de entrega de edital, este relatério deve
conter no minimo o Numero do Processo, Ano e a Data de Emissao do
Comprovante;

Emitir Relatérios de Solicitacdo de compras, filtrando por periodo, por
centro de custo ou por item. Este relatério deve mostrar no minimo:
Numero da Solicitacdo, Centro de Custo, Data da Solicitagdo, Unidade
Gestora e a Lista de Itens solicitados com suas quantidades;

Emitir Relatério de Autorizacao de Solicitagdo de Compras, este relatorio
deve conter no minimo o numero da solicitagcdo, o centro de custo, a
unidade gestora, a ficha de dotagéo e os itens solicitados demonstrando
a quantidade e unidade de medida, o relatorio também deve reservar
espago para a assinatura do requisitante e do responsavel pela
autorizacao;

Emitir Relatérios de Pesquisa de Pregco com os itens de Solicitagao ou da
Cotacdo de Precos, o relatério deve demonstrar os itens com espaco
para os fornecedores informarem o valor de cada item;

Emitir Relatério de Ordem de Empenho, contendo no minimo as
informagdes: Numero e Ano do Processo, Data de Homologacgao, Ficha
de Dotacdo, Numero da Reserva de Dotacdo, Fornecedor, Fonte de
Recurso, Centro de Custo, Projeto, Elemento de Despesa, Subelemento,
Aplicagao, Convénio, Item de Despesa, Objeto da Licitagdo ou Compra,
Solicitagdo, os dados dos itens adquiridos (Codigo do Item, Descrigdo do
Iltem, Descricdo Detalhada, Marca, Unidade de Medida, Quantidade,
Valor Unitario, e Valor Total) e o Valor total a ser empenhado;

Emitir Relatério de Contratos Administrados por Processo e fornecedor, o
relatorio deve conter no minimo: Numero do Contrato, Valor do Contrato,
Periodo de Vigéncia, Processo de Compras, Ano e Fornecedor;

Emitir Relatério de Relacdo de Fornecedores com participacdo em
licitagcdo por periodo, o relatorio deve mostrar no minimo: Fornecedor,
Unidade Gestora, Processo, Ano, Modalidade, Critério de Julgamento e
Data de Homologacéo;

Emitir Relatorio de Relagdo de Fornecedores que cotaram Materiais ou
Servigos, o relatério deve ser emitido por faixa de Material/Servigos e



109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

deve conter no minimo: Cédigo e Descricdo do Material/Servigo e Codigo
e Descricdo do Fornecedor;

Emitir Relatério de Anexo de Edital contendo a Lista de itens do processo,
o relatério deve conter no minimo as informacgdes: Numero do Processo,
Ano, Modalidade, Cddigo e Descricdo do Material/Servigo, Unidade de
Medida e Quantidade;

Emitir Relacédo e Processos em aberto por periodo, o relatério deve
conter no minimo: Processo, Ano, Modalidade, Critério de Julgamento,
Data de Abertura e Unidade Gestora;

Emitir Relagdo de Processos Finalizados por Periodo, o relatorio deve
mostrar no minimo: Processo, Ano, Objeto, Fornecedor, Modalidade,
Critério de Julgamento, Unidade Gestora, Valor e Data de Homologacéo;
Emitir Relacdo de Processos Cancelados por periodo, contendo no
minimo: Processo, Ano, Modalidade e Unidade Gestora;

Emitir Relacdo de Processos Anulados por periodo, contendo no minimo:
Processo, Ano, Ficha, Data da Reserva, Data da Anulagdo, Modalidade,
Unidade Gestora e motivo da Anulagao;

Emitir Relatério de Demonstrativo de Despesa por Periodo, Centro de
Custo, Fornecedor e Destino, este relatério deve conter no minimo:
Processo, Ano, Modalidade, Data de Homologagéo, Prorrogagao (quando
for o caso), Centro de Custo, Fornecedor, Unidade Gestora, Cddigo e
Descricao do Material, Unidade de medida, Quantidade, Valor Unitario e
Valor Total. O relatério deve totalizar por Fornecedor, Por Processo e
Total Geral do Periodo;

Emitir Relatério de Demonstrativo de Despesa por Material/Servigo e
Periodo, o relatério deve conter no minimo: Cédigo e Descricdo do
Material/Servigo, Unidade Gestora, Centro de Custo, Quantidade e Valor
Total da Despesa por Centro de Custo, Total por Material/Servigo e Total
Geral;

Emitir Relatério de Demonstrativo de Despesa por Periodo, Centro de
Custo e Material/Servigos, o relatério deve mostrar no minimo: Centro de
Custo, Unidade Gestora, Cdédigo e Descricdo do Material/Servigo, a
Quantidade e Valor Total da Despesa por Material, também deve totalizar
os valores por Centro de Custo e Total Geral no Periodo;

Emitir Relatorio de Total Despesas por Modalidade e Periodo, o relatorio
deve mostrar no minimo: Modalidade, Cédigo e Descrigao do Fornecedor,
Unidade Gestora, e Valor Total por Fornecedor. O relatério deve totalizar
os valores por modalidade e Total Geral por periodo;

Emitir Relatério de Mapa Comparativo de Valores dos lances dos
fornecedores nos processos, agrupando por Fornecedor e demonstrando
os itens vencidos, o relatério deve mostrar: Processo, Ano, Modalidade,
Objeto, Codigo e Descricdo do Fornecedor, Cédigo e Descrigdo do



119.

120.
121.
122.
123.
124.
125.
126.
127.

Material/Servigo, Valor Unitario, Quantidade, e Valor Total do Item,
Totalizando o por Fornecedor;

Emitir Relatério de Mapa Comparativo de Valores dos Lances dos
fornecedores nos processos agrupando por Material/Servigo,
demonstrando os fornecedores que deram lance e o vencedor de cada
item. O relatério deve conter no minimo: Processo, Ano, Modalidade,
Objeto da Compra, Codigo e Descricdo do Material/Servigo, Quantidade,
Unidade de Medida, Cédigo e Descricao do Fornecedor, Valor Unitario e
Total por Fornecedor;

Emitir Relatorio de Ata de Pregéo Presencial;

Emitir Ata de Registro de Precgos;

Etiquetas para mala direta;

Autorizacao de Fornecimento;

Ordem de Servico;

Relagéo de contratos vigentes;

Relacao de contratos a vencer no més;

Relagéo de contratos a vencer no periodo;

Rotinas Web

128.

129.

130.

Possibilitar o registro de solicitagcbes de compras e servicos em ambiente
Web para uso em setores localizados fora da sede do ente.

Possibilitar consulta ao SICAF a partir do sistema de compras e
licitacbes, com base no CPF/CNPJ de fornecedores cadastrados no
sistema.

Possibilitar o envio de e-mail parametrizavel com dados da cotacdo sem
auxilio de software externo, para fornecedores indicados na cotagao de
precos, possibilitando que o fornecedor registre em uma pagina Web os
valores de seus produtos, imprimindo ao final um relatério da cotacgao
preenchida;

Integragcdao com Outros Sistemas/Moédulos

131.

132.

Possuir um Catalogo de Materiais integrado com os sistemas de
Almoxarifado e Patriménio (materiais permanentes), contendo no minimo:
Cddigo, Descricdo Resumida, Descri¢do Detalhada, Relacionamento com
Grupo de Materiais, Unidade de Medida, Tipo (Consumo, Permanente ou
Servigo).

O sistema devera possuir cadastro de Unidade de Medida integrado com
sistemas de Materiais e Patrimbnio, contendo no minimo: Cddigo,
Descricdo da Unidade de Medida e Sigla.



133.

134.

135.

136.

137.

Possuir cadastro de Centro de Custo integrado com o sistema Contabil,
Materiais/Almoxarifado e Patriménio, quando integrado com o sistema
Contabil ndo devera permitir insercdo de novos registros, o cadastro
devera conter no minimo: Ano, Cddigo e Descrigao do Centro de Custo,
Cddigo e Descricao da Unidade Gestora.

Possibilitar via tela de solicitagdo de compras, consulta ao saldo de
dotacao referente a Ficha de Dotacdo informada, quando integrado com o
sistema contabil.

O sistema deve permitir informar nas Solicitagcbes de Compras as Fichas
de Dotacdo Orcamentaria que serdo oneradas com as despesas do
processo, utilizando estas fichas a rotina de processos deve permitir
efetuar a reserva de dotacdo orcamentaria no Sistema de Contabilidade
Publica e Tesouraria, demonstrando a integragéo entre os sistemas;
Permitir realizar a Reserva de Dotacdo do processo pela rotina de
Parcelamento integrando com o sistema de Contabilidade, quando
exportada a reserva de dotacdo pelo parcelamento, o sistema deve
anular automaticamente a primeira reserva de dotagdo, caso haja.

O moddulo de Solicitacbes de Compras em ambiente Web deve ser
integrado com o Sistema de Gestao de Compras e Licitagdes, para que
seja possivel consultar as solicitagdes em qualquer ambiente (Desktop e
Web), também deve ser integrado com o sistema de execugao
orgcamentaria a fim de o usuario consultar o saldo de dotagao para a ficha
de dotacéo utilizada na solicitagao.

10 - CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE GESTAO DE
MATERIAIS (ALMOXARIFADO)

Objetivo: controlar o recebimento de materiais por meio de notas de entrada e
armazenamento com controle de lote e validades quando necessarios de tal
forma que seja possivel ao servidor efetuar requisigdes e distribuir os materiais
por meio de notas de saida. Possibilitar ainda o armazenamento de controle de
materiais especificos tais como: combustiveis, pegas e acessoérios para
veiculos.

Cadastros e parametros de configuragao:

1.

Possuir cadastro com dados da unidade gestora contendo no minimo as
seqguintes informagdes: imagem e ou brasdo que representa a unidade,
razao social, nome do gestor, endereco completo (logradouro, numero,
bairro, cidade, unidade federativa, CEP), telefone, fax, codigo IBGE,
CNPJ e e-mail.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Permitir o controle de almoxarifados/estoques divididos por centros de
custo.

Permitir o bloqueio de movimentagcbes com data fora do periodo de
movimento do almoxarifado.

Permitir o controle de materiais que serdo armazenados em cada
almoxarifado/estoque.

Permitir o bloqueio de movimentacdo com materiais que nido estiverem
vinculados ao almoxarifado/estoque.

Possibilitar que apenas um servidor responsavel possa efetuar
movimentagdes em um almoxarifado/estoque.

Permitir configurar ano e més de movimento individualizado por
almoxarifado;

Permitir que os materiais/servicos sejam cadastrados com um cddigo
informado manualmente pelo usuario.

Possuir rotina que emita um aviso quando o material atingir a quantidade
minima em estoque.

Possuir rotina que emita um aviso quando o material atingir a quantidade
maxima em estoque.

Possuir rotina que permita o controle de materiais por subelemento.
Possuir rotina que emita um aviso quando o material atingir a quantidade
de reposicao.

Possibilitar a restricdo da quantidade de solicitagbes de materiais por
meio de cotas de requisicao.

Permitir controle de usuarios por centro de custo nas requisi¢cdoes e
consultas;

Permitir o controle de materiais nas requisicdes, impedindo nova
requisicdo caso ja existam solicitagbes anteriores aguardando
atendimento para o mesmo centro de custo;

Permitir que usuarios fagam requisicdes somente para centros de custo
previamente autorizados.

Permitir que usuarios fagcam requisicbes somente para almoxarifados
previamente autorizados.

Permitir a escolha dos lotes que serdo utilizados para atender uma
requisicdo de materiais controlados por lote e que possuam mais de um
lote em estoque no momento da dispensacao.

Possibilitar o bloqueio de utilizacdo de empenhos com data superior a
data da nota de entrada ao qual se destinam.

Permitir informar quantidade de itens na nota de saida para conferéncia;
Permitir configurar identificagdo automatica para calculo da data de
previsdo de pagamento, podendo ser a partir da data da entrada da nota,
data de emissao da nota e data da digitagdo da nota;



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Possuir catalogo de materiais e servigos, contemplando grupos (que
poderao ser personalizados pelo usuario) e separa-los em no minimo trés
tipos — consumo, servigo e permanente.

Possuir cadastro de unidade de medida com pelos menos as seguintes
informagdes: descrigcao e sigla.

Permitir controlar o material pela unidade de compra na aquisicdo e a
menor unidade de medida na saida do material

Possuir cadastro de fornecedores contendo no minimo as seguintes
informagdes: natureza (pessoa fisica ou juridica), nome/razdo social,
nome fantasia, endereco completo, CPF (cadastro de pessoas fisicas) e
CNPJ (cadastro nacional de pessoa juridica), inscricdo estadual, RG
(registro geral), tipo (micro empresa, empresa de pequeno porte e outros)
além de no minimo um e-mail e telefone para contato.

Possuir um cadastro de centros de custo contendo no minimo as
seguintes informagdes: cddigo, ano de vigéncia, descrigdo, unidade
gestora e servidor responsavel.

Possuir controle de materiais estocaveis, controlados por lote e validade,
controlados apenas por validade, pereciveis ou beneficiados.

Permitir o agrupamento de materiais/servicos por um ou mais
subelementos.

Possuir um cadastro de servidores responsaveis por
almoxarifado/estoque;

Possuir um cadastro que controle os solicitantes autorizados a efetuar
requisicoes de matérias e/ou servicos. Também devera possuir um
controle de usuarios autorizados a aprovar as requisicoes;

Possuir um cadastro para comissdes de inventario e implantagdo de
saldos contendo no minimo as seguintes informagdes cddigo, descrigao e
inicio e fim da autorizagao.

Possuir um cadastro de destinos e eventos para envio de materiais,
possibilitando o rastreio de quais materiais foram enviados e para que
funcionalidade;

Possuir um cadastro de motivos de devolugao padrao, que poderao ser
personalizados pelo usuario e estardo disponiveis para as rotinas de
devolucgao.

Possibilitar o cadastro de municipios e seus respectivos codigos no IBGE
(instituto brasileiro de geografia e estatistica), além de permitir que cada
municipio seja vinculado a sua respectiva unidade federativa;

Possuir um cadastro de normas técnicas contendo no minimo as
seguintes informagdes: sigla, descri¢cao e defini¢ao.

Permitir controlar normas técnicas por item de material;



37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Possuir um cadastro de tipos de inutilizacdo padrao, que poderao ser
personalizados pelo usuario e estardo disponiveis nas rotinas de
inutilizacdo de materiais;

Possuir um cadastro de tipos personalizaveis pelo usuario para que seja
possivel rotular os itens durante as movimentagdes de estoque.

Possuir um cadastro para controle de tomadores e fornecedores de
empreéstimo contendo no minimo as seguintes informagdes: natureza
(pessoa fisica ou juridica), nome/razao social, nome fantasia, endereco
completo, CPF/CNPJ, inscricao estadual, inscrigdo municipal, RG, tipo
(ME, EPP e outros) além de no minimo um e-mail e telefone para contato;
Possuir cadastro de almoxarifado/estoque contendo no minimo as
seguintes informagdes: nome, almoxarife responsavel, diretor, secretario,
servidor responsavel, unidade gestora e conta contabil. Além de possuir
um controle de usuarios autorizados a efetuar movimentagdes no
almoxarifado e vinculo com um determinado centro de custo;

Possibilitar o conceito de zonas de estocagem onde deve ser possivel
descrever os locais do almoxarifado/estoque para a estocagem de
determinados materiais.

Permitir exibir a localizagdo do material no atendimento da requisi¢ao;
Possuir um cadastro individual por almoxarifado de cotas para requisicoes
contendo no minimo as seguintes informacdes: ano de vigéncia,
descrigao, centro de custo destino, destino (local para onde esta sendo
enviado), itens que poderdo ser requisitados e suas respectivas
quantidades maximas, usuarios limitados por esta cota.

O controle de cotas de requisicao devera possibilitar a importacédo de
itens de uma cota do ano anterior para o atual.

O controle de cotas de requisicdo devera possibilitar o controle por
quantidade de requisicbes em intervalo de tempo.

O controle de cotas de requisicao devera possibilitar o controle por
quantidade de itens solicitados em intervalo de tempo.

Possuir um cadastro para itens que agrupados se tornam um kit de
materiais ou novo material beneficiado contendo no minimo as seguintes
informagdes: descrigdo, nome do kit/material beneficiado, materiais
utilizados para na composicao e suas respectivas quantidades e unidades
de medida.

Permitir a gestdo e controle dos materiais armazenados por meio de
curva abc (ou 80-20).

Permitir digitacdo de movimentos com datas anteriores ao ultimo
movimento do item, efetuando recélculo automatico de saldo e valor
unitario médio;

Controlar o pre¢co médio ponderado de cada item de material utilizando
este valor na distribuicdo e na apropriacao de custo aos centros de custo;



51.
92.

53.

54.

55.

Possuir controle de manutengdes e ordens de servigos internos;

Possuir cadastro de equipamentos para manutengao contendo no minimo
as seguintes informacgoes: tipo de vinculo (préprio, locado ou comodato),
descricdo do equipamento, niumero de patriménio e numero de série;
Possuir cadastro de ferramentas para manutengao contendo no minimo
as seguintes informagdes: codigo e descrigao;

Possuir cadastro de carga horario de funcionarios responsaveis pela
manutengao que possibilite o cadastro de dias para os quais um servidor
estara disponivel para trabalhar em determinado centro de custo ou setor.
Possuir cadastro de contratos de manutengdes realizadas por terceiros
contendo no minimo as seguintes informagdes: ano e numero do
contrato, tipo de contrato (contrato para conserto e fornecimento de
pecas ou somente para realizagdo de servigos), nome do fornecedor,
descricdo do contrato, data de inicio e término e periodicidade da visita
para realizacao do servico;

Movimentacgoes:

56.

o7.

58.

59.

60.

Permitir efetuar uma implantacgao inicial de saldo e valores para um novo
almoxarifado/estoque contendo no minimo as seguintes informacgoes:
descricdo da implantagao, descricao do almoxarifado/estoque que esta
sendo submetido a implantacio, descricdo da comissao de implantacgao,
data e hora de abertura, data e hora de fechamento, ano de movimento e
descrigao do centro de custo (quando este aplicavel).

Permitir efetuar um inventario (balanco para contagem) de quantidade de
materiais em determinado almoxarifado/estoque contendo no minimo as
seguintes informagdes: descricdo do inventario, descricdo do
almoxarifado/estoque que esta sendo inventariado, descricdo da
comissdo de inventario, data e hora de abertura, data e hora de
fechamento, ano de movimento e descricao do centro de custo.

Permitir a contagem de itens por meio de inventario/implantagao
contendo no minimo as seguintes informagdes: descricdo do material,
descricao do subelemento, quantidade apurada na contagem, unidade de
mediada utilizada e valor apurado (no caso de uma implantagao inicial).
Exibir no minimo as seguintes informagdées apos a finalizagdo do
inventario/implantagdo: quantidade anterior, quantidade de itens
movimentados e tipo de movimento necessario para acerto.

Permitir o controle de recebimento de materiais por meio de cadastro de
notas de entrada, contendo no minimo as seguintes informacoes:
descricdo do fornecedor, ano de movimento, numero e série da nota, data
e hora de entrada do material no almoxarifado/estoque, tipo de nota
(materiais ou servigos), vinculo com o almoxarifado/estoque, data de



61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

emissdo da nota, observacgdes gerais, descricao e vinculo com o centro
de custo origem e centro de custo.

Possibilitar a alteracdo de valor da nota de entrada por meio de
acréscimo ou desconto prescrito pelo fornecedor.

Possuir um campo para informar o valor total da nota de entrada. Valor
que sera utilizado para conferéncia apds todos os itens serem
informados.

Possibilitar o cadastro de notas de entrada com o mesmo numero para
um mesmo fornecedor.

Possibilitar o bloqueio de inclusdo de notas de entrada vinculadas a um
empenho que nao possui saldo.

Possuir configuragdo para emissao de aviso sobre ponto de reposi¢cao
dos materiais baseado no prazo de entrega.

Possuir configuracdo para emissao de aviso sobre estoque minimo dos
materiais baseado na quantidade de dias.

Permitir a inclusédo de informacdes sobre lote e validade dos itens na nota
de entrada.

Permitir a inclusao de informacgdes sobre validade dos itens na nota de
entrada.

Permitir a inclusédo de itens no cadastro de notas de entrada contendo no
minimo as seguintes informagdes: descricao do material/servigo, unidade
de medida, quantidade total, valor total e valor unitario.

Permitir a inclusdo de notas de entrada complementares contendo no
minimo as seguintes informacgdes: descricdo do fornecedor, numero da
nota de entrada original, descrigdo do almoxarifado/estoque, descri¢ao do
centro de custo, data e hora do documento, nimero do documento e
observagdes gerais.

Permitir inclusdo de itens em notas de entrada complementares contendo
no minimo as seguintes informacdes: descricdo do material/servigo,
descricdo do subelemento, valor unitario e unidade de medida.

Permitir o controle de saida/dispensacdo de materiais por meio de
cadastro de notas de saida contendo no minimo as seguintes
informacdes: descricdo do almoxarifado/estoque que esta efetuando a
saida, ano, numero da nota, data e hora de saida, descricdo do centro de
custo origem, descricdo do centro de custo destino, nome do requisitante
e nome do recebedor/conferente.

Permitir inclusdo de itens em notas de saida contendo no minimo as
seguintes informagdes: descricdo do material/servico, descrigdo do
subelemento, valor unitario, quantidade, unidade de medida e valor total.
Permitir o controle de materiais em nao conformidade por meio de
cadastro contendo no minimo as seguintes informagdes: descricao do
almoxarifado/estoque, numero da nota, data, descricdo do fornecedor,



75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

tipo de nota de origem (nota de entrada ou nota de saida), lista de itens
em ndo conformidade contendo no minimo as seguintes informagdes:
descricdo do material/servico, unidade de medida, ano e numero do
empenho, ano e numero do processo, motivo da devolugdo, data em que
o problema foi solucionado e observagdes sobre a solugao aplicada.
Permitir o controle de devolugbes de notas de entrada por meio de
cadastro contendo no minimo as seguintes informagdes: descricdao do
fornecedor, numero da nota de devolucdo, data e hora de saida do
material, descrigdo do almoxarifado/estoque, numero e série da nota
original, descrigdo do motivo para devolugdo, nome do responsavel,
observagbes gerais, descricdo do centro de custo origem e centro de
custo destino.

Permitir inclusdo de itens em notas de devolugao de entrada contendo no
minimo as seguintes informagdes: descrigdo do material/servigo,
descricdo do subelemento, quantidade e unidade de medida.

Permitir o controle de devolugdes de notas de saida por meio de cadastro
contendo no minimo as seguintes informag¢des: numero da nota de
devolucdo, data e hora de devolugdo dos materiais, descricdo do
almoxarifado/estoque, numero e série da nota original, nome do
responsavel, nome do recebedor/conferente, descricdo do motivo para
devolugao, observagdes gerais, descricao do centro de custo.

Permitir inclusao de itens em notas de devolugcdo de saida contendo no
minimo as seguintes informagdes: descrigdo do material/servico,
descricdo do subelemento, quantidade e unidade de medida.

Permitir o controle de empréstimos de materiais por meio de cadastro
contendo no minimo as seguintes informagdes: data e hora do
empréstimo, tipo (empréstimo ou devolugao), descricao do almoxarifado,
previsdo da devolugdo, observagdes gerais, descrigdo do fornecedor ou
tomador, vinculo com o empréstimo efetuado (quando se tratar de uma
devolugao), lista de itens emprestados contendo no minimo as seguintes
informacdes: descricdo do material, descricdo do subelemento, unidade
de medida, quantidade, valor total.

Permitir o controle de transferéncia de  materiais entre
almoxarifados/estoques por meio de cadastro contendo no minimo as
seguintes informacgdes: descricdo do almoxarifado origem, ano, numero
da nota, data e hora, observagcbes gerais, descrigdo do
almoxarifado/estoque destino, lista de itens que serdo transferidos
contendo no minimo as seguintes informagdes: descricdo do material,
descricao do subelemento, quantidade e unidade de medida.

Permitir a inutilizacdo e controle de materiais inutilizados por meio de
cadastro contendo no minimo as seguintes informagdes: descricao do
almoxarifado/estoque, ano, numero solicitagao, descricdo do motivo, data



82.

83.

84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.

92.

93.

94.

95.

e hora da inutilizagao, descrigao do centro de custo, observacdes gerais,
lista de itens contendo no minimo as seguintes informacgdes: descrigdo do
material, descrigdo do subelemento, quantidade e unidade de medida.
Possuir rotina que faga a saida de estoque automaticamente quando um
material for inutilizado.

Permitir o controle de requisicdes de materiais por meio de cadastro
contendo no minimo as seguintes informagdes: descrigdo do
almoxarifado, data e hora da requisicao, descricdo do centro de custo,
ano, numero da requisicao, descricdo do responsavel, observacdes
gerais, lista de itens contendo no minimo as seguintes informagdes:
descricdo do material, descricao do subelemento, quantidade solicitada,
unidade de medida e quantidade ja atendida.

Permitir efetuar o cadastro de requisicbes com finalidade de transferéncia
de materiais.

Registrar automaticamente data/hora e aprovador, ao aprovar requisi¢ao;
Permitir o controle de aprovacao e desaprovagao de requisicoes.

Permitir selecionar a ordenagdo dos itens ao atender a requisicado
(cdédigo, descricao, localizagéo);

Filtrar os materiais na requisicdo de acordo com a cota, permitindo
importar os itens da cota na requisigao;

Permitir o atendimento parcial de requisicbes de materiais, dispensando
uma quantidade de materiais inferior a quantidade solicitada.

Permitir o cancelamento de requisicido de materiais.

Permitir consulta de requisicbes de materiais informando se a requisicao
esta pendente, se foi atendida parcialmente, completamente ou se a
respectiva foi cancelada.

Permitir a impressdo de uma solicitagdo de compra contendo no minimo
os seguintes dados: descricdo do almoxarifado, descricdo do centro de
custo, ano de movimento, numero da solicitagao, data, nimero e ano do
processo e lista de materiais solicitados contendo no minimo as seguintes
informacdes: descricado do material, quantidade e unidade de medida.
Permitir a emissao de um formulario para solicitagdo de compra com o0s
itens presentes em uma requisicdo de materiais.

Permitir o beneficiamento e controle de itens beneficiados por meio de
cadastro contendo no minimo as seguintes informagdes: data e hora do
beneficiamento, descricao almoxarifado/estoque, férmula utilizada para a
montagem do kit (de acordo com o cadastro de férmulas), descrigao do
material beneficiado, descricdo do subelemento, quantidade de itens que
serdao produzidos pelo beneficiamento, valor unitario, valor total e
descricdo do beneficiamento.

Possuir rotina de beneficiamento que efetue a saida de materiais
utilizados para a montagem do kit automaticamente.



96.

97.

98.

99.

100.

101.

102.

103.
104.

105.

106.

107.

108.

Possuir rotina de beneficiamento que efetue a entrada de materiais
beneficiados (kits) automaticamente.

Possibilitar a alteragdo de um beneficiamento desde que os materiais
gerados ainda ndo possuam movimentagao.

Possuir controle de empenhos por meio de cadastro contendo no minimo
as seguintes informagdes: descricdo do almoxarifado/estoque, ano e
numero do empenho, processo de pagamento, data do pagamento, ano e
numero do processo, valor da nota de empenho, valor anulado, valor
liquidado, valor a liquidar.

Possibilitar a visualizacdo de notas de entrada e notas de complemento
vinculadas a cada empenho por meio de tela de pesquisa com os dados
do empenho. Possibilitar a pesquisa de qualquer informacéo presente nos
cadastros informando o cédigo ou a descrigao do registro;

Possuir controle da localizagdo fisica do material em estoque
(almoxarifado, estante e prateleira);

Utilizar o conceito de centros de custo na distribuicdo de materiais, para
apropriacao e controle do consumo;

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes
nos diversos almoxarifados;

Permitir o controle de materiais doados pelo estado ou pela uniao;
Permitir controle de separacdo de estoque caso 0 mesmo seja
proveniente de doagao por meio de classificacado por tipos;

Permitir o controle de ordens de manutencao e servigos realizados no
almoxarifado ou setor responsavel, contendo um controle de niumero de
solicitagdo, numero da ordem de servico gerada para o atendimento,
centro de custo solicitante, data e hora da solicitacdo, data e hora da
geragdo da ordem de servigo, responsavel pela ordem de servigo,
equipamento que sofrera manutencédo, numero do patriménio e numero
de série do equipamento, usuario do equipamento, departamento onde se
encontra o equipamento, servico solicitado e descricdo detalhada do
servigo solicitado.

O controle de ordens de servicos para manutencdes deve conter um
historico que permita o registro das a¢des da ordem de servigo e permita
ao usuario acompanhar o processo de manutengao de seu equipamento.
Permitir o controle de equipamentos que foram enviados para
manutengao em terceiros por meio do controle de ordens de servigos.
Permitir o cadastro de ordens de servico para manutengdes periddicas
agendadas, possuindo rotina de replicagdo de ordem de servigo seguindo
um padrao de agendamento.

Consultas:



109.

110.

111.

112.
113.

114.

115.
116.

117.

118.

119.

120.

121.

Possibilitar a consulta do movimento analitico por material em
determinado periodo contendo no minimo as seguintes informacdes: data
e hora, tipo (entrada, saida, devolugdo ou transferéncia), descricdo do
fornecedor, descricdo da origem, numero e série da nota, numero do
empenho, descricdo do centro de custo, quantidade, valor unitario, valor
total, quantidade em estoque apds a movimentagdo, valor médio do
material apds a movimentacdo e descricdo do centro de custo destino
além do detalhamento dos lotes e validades envolvidos.

Possibilitar a consulta do movimento analitico por material agrupada por
almoxarifado/estoque.

Permitir consulta ao saldo do material no almoxarifado/estoque
apresentando no minimo as seguintes informagdes: descricdo do
material, unidade de medida, quantidade atual em estoque, valor atual em
estoque e valor médio.

Permitir consultas ao estoque por cédigo ou descrigdo do material.
Permitir consultas ao estoque demonstrando agrupamento por centro de
custo.

Permitir consultar os itens vencidos ou préximos ao vencimento por
almoxarifado.

Emitir aviso de alerta sobre materiais proximos ao vencimento.

Possibilitar a consulta de requisi¢cdes/solicitacdo de materiais efetuadas
por almoxarifado/estoque e/ou por centro de custo.

Possibilitar a consulta de requisi¢des/solicitagbes de materiais por
periodo, numero da requisicdo ou numero da nota de saida gerada.
Possibilitar a visualizagao de requisicbes/solicitagdes de materiais por
meio de consulta apresentando no minimo as seguintes informacodes:
descricdo do centro de custo, ano e numero da requisigao/solicitagao,
data e hora, nome do requisitante. Além de lista de materiais solicitados
contendo no minimo as seguintes informagdes: descricdo do material,
quantidade solicitada, quantidade ja atendida (caso tenha ocorrido uma
ou mais dispensagbes parciais), quantidade remanescente para
dispensacéao e unidade de medida.

Possibilitar o controle de empréstimos efetuados por meio de consulta
utiizando no minimo as seguintes informagdes: descricdo do
almoxarifado, tipo do empréstimo ou nome do fornecedor. A consulta
devera apresentar no minimo as seguintes informacgbes: data do
empréstimo, data prevista para devolugdo, descricdo do material,
quantidade de itens emprestados, quantidade de itens ja devolvidos.
Possibilitar a consulta de classificagao dos materiais parametrizados para
controle por meio de curva abc.

Possibilitar o controle de ordens de servigo para manutengdes por meio
de consulta utilizando no minimo as seguintes informag¢des: numero da



solicitagdo, data da solicitacdo, centro de custo solicitante, equipamento
que sofreu manutencdo, usuario do equipamento, servico solicitado,
centro de custo executante da manutencao, departamento executante e
responsavel pelo servigo executado.

122. Possibilitar a consulta de agendamentos para manutengdo de
equipamentos por meio de uma tela que permita a gestdo das ordens de
servigo agendadas e responsaveis alocados para a manutengao.

Relatérios

123. Listagem de evento.

124. Listagem de unidade de medida.

125. Listagem de responsaveis.

126. Listagem de motivos para devolugao.

127. Listagem de tipos de inutilizagao.

128. Listagem de municipios.

129. Listagem de almoxarifados/estoques.

130. Listagem de locais para estocagem.

131. Listagem de grupos de materiais.

132. Listagem de catalogo com todos os materiais e servigos.
133. Listagem de fornecedores.

134. Listagem de centros de custo.

135. Movimentacgdes por notas de entrada.

136. Movimentagdes por notas de complementos.

137. Movimentacdes por notas de saida.

138. Movimentacgdes por notas de devolugao de saida.

139. Movimentacgdes por notas de devolugéo de entrada.

140. Movimentacgdes por transferéncias.

141. Movimentacdes por inutilizacoes.

142. Listagem de materiais a vencer por almoxarifado e periodo
143. Movimentacgao geral por material

144. Movimentagao geral por fornecedor

145. Movimentacgao geral por centro de custo

146. Movimentagao geral por notas agrupado por material

147. Balancete sintético.

148. Balancete analitico

149. Listagem para inventario por material

150. Listagem para inventario por grupo de materiais

151. Resumo consolidado das movimentagdes por almoxarifado
152. Resumo consolidado de entrada e saida por almoxarifado no ano
153. Média de consumo de materiais diario por almoxarifados no periodo.
154. Média de consumo de materiais mensal por almoxarifado no periodo.



155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162.
163.
164.
165.
166.
167.
168.
169.

Relatério de materiais que estdo em ponto de reposigao.

Relatério de materiais que estdo em estoque minimo.

Relatério de materiais que estdo em estoque maximo.

Listagem de materiais sem atividade por periodo.

Informativo de demanda reprimida por centro de custo no periodo.
Informativo de demanda reprimida por material no periodo.
Informativo de classificacdo de materiais na curva abc.

Emisséo de ordem de servigo para manutengao (interna ou em terceiros).
Agenda de manutengdes programadas para o periodo.

Ordens de servigos para manutencao canceladas.

Resumo de ordem de servigo para manutengao.

Comprovante de saida de equipamento para manutencio externa.
Comprovante de baixa de patriménio.

Lista de ordens de servigo emitidas no periodo.

Relatério de tempo médio despendido para manutencgoes.

Graficos

170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.

Percentual de entradas por ano.

Inutilizagdo de materiais por tipo.

Consumo por centro de custo.

Comparativo de entradas versus saidas.

Demonstrativo de materiais com mais saida (quantidades e valores).
Ordens de servico executadas no periodo.

Total de ordens de servigo por situacao.

Total de ordens de servigo por més.

Utilitarios e ferramentas

178.
179.
180.

181.
182.

183.

184.

185.

Permitir o controle de usuarios e permissdes de acesso.

Possuir ferramenta para comunicagao e envio de mensagens.

Permitir a consulta de log do sistema (registro de histérico de a¢des dos
usuarios).

Permitir a configuragao via sistema do banco de dados

Permitir o backup do banco de dados pelo préprio sistema de forma
simples.

Permitir a restauragcado do banco de dados pelo proprio sistema de forma
simples.

Permitir a personalizagdo das cores do sistema e imagem de fundo para
adequa-las as cores do brasdo do municipio.

Permitir o calculo do ponto de reposigcdo por materiais baseado no
consumo em periodo determinado.



186.

Possuir integracdo com coletor de dados para atendimento de
requisicoes.

Integragdo com outros sistemas/médulos

187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.

194.

195.

196.

197.

198.

199.

Possuir catalogo de materiais e servicos integrado com os
modulos/sistemas de compras, licitacdes e patrimbnio;

Possuir informagdes sobre subelemento dos materiais integradas com os
sistemas/mddulos de contabilidade e compras.

Possuir cadastro de unidade de medida integrado com sistemas/maodulos
de compras e patriménio;

Possuir cadastro de fornecedores integrado com os modulos/sistemas de
contabilidade, compras, licitagdes e patrimoénio;

Permitir o envio de materiais adquiridos para a incorporagdo de bens no
sistema/maodulo de gestao de patrimdnio.

Possibilitar o envio de informagdes sobre empenhos liquidados para o
sistema/maodulo de gestdo de compras e contabilidade.

Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo
sistema/maodulos de compras utilizando os dados do processo (unidade
gestora, ano e numero do processo, numero da solicitagéo).

Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo
sistema/modulos de compras utilizando os dados da prorrogagao
(unidade gestora, ano e numero do processo, numero da solicitagao,
numero da prorrogacgao, ficha, centro de custo, parcela e subelemento).
Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo
sistema/modulos de compras utilizando os dados do empenho (ano e
namero).

Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo
sistema/modulos de compras por periodo.

Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo
sistema/maodulos de compras utilizando os dados do fornecedor.

Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo
sistema/maodulos de compras utilizando os dados do material.

Possibilitar a visualizacdo dos seguintes dados dos materiais a receber
designados pelo sistema/médulos de compras: ano e numero do
processo, data de homologacdo, data do parcelamento, numero da
solicitagdo, numero da prorrogacao, ficha, centro de custo, cddigo do
destino, numero da parcela, cédigo do subelemento, ano e numero do
empenho, saldo do empenho, descricdo do fornecedor, descricdao do
material, quantidade recebida, quantidade restante a receber, valor
recebido, valor restante a receber.



200. Possuir rotina que possibilite o recebimento de materiais adquiridos pelo
sistema/modulo de compras e gerando automaticamente uma nota de
entrada.

201. Possuir rotina que envie o subelemento utilizado na liquidagdo de
empenhos para o sistema/mdédulo de gestdo contabil, contabilizando
automaticamente a liquidagdo da despesa.

202. Possuir rotina que verifique se o processo ja foi exportado do
sistema/modulo de compras para o sistema/maddulo de contabilidade.

203. Possibilitar a importagcdo de itens presentes em autorizagbes de
fornecimento efetuadas no sistema/médulo de compras e licitacbes
diretamente para a nota de entrada.

204. Possibilitar a importacdo de itens presentes em ordens de servigo
efetuadas no sistema/modulo de compras e licitagdes diretamente para a
nota de entrada.

205. Possibilitar a importacdo de itens presentes em um processo de compra
efetuada no sistema/modulo de compras e licitagdes com base no ano e
numero do empenho diretamente para a nota de entrada.

11 - CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA EM AMBIENTE WEB

Objetivo: O objetivo do Portal da Transparéncia é propiciar a administragao
publica uma ferramenta para divulgagédo das atividades desenvolvidas pela
Entidade, principalmente aquelas ligadas a fatos econdmicos, financeiros e
orcamentarios, e ainda uma aproximag¢ao do cidadao por uma interface de
comunicagdo que opera como uma ferramenta efetiva de “fiscalizagdo” do
controle social visando o atendimento da Lei Complementar 131/2009 (Lei da
transparéncia publica) que alterou dispositivos da Lei Complementar 101/2000,
Lei de Responsabilidade Fiscal.

Servigos de Integracgao:

1. A empresa vencedora do certame devera acessar as informac¢des das
Bases de Dados de propriedade do ente, que atualmente estdo em
SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de Dados) padrdao SQL (Search
Query Language), o que permite que as consultas sejam feitas e geradas
com tecnologia simples e amplamente conhecidas, devendo para tanto
realizar as customizacbes necessarias, dentro do prazo previsto no
certame para a implantagédo, devendo para isto extrair e migrar para sua
base de dados todas as informagcbes de maneira automatica e
consolidada, em atendimento ao especificado na Lei Complementar 131,
sem que essa atividade gere custos ou responsabilidade por parte desta



administracao pela geracdo de arquivos, entrega de manuais €e/ou
dicionarios de dados de sua respectiva base de dados.

Alimentacdo de dados devera ser efetuada por aplicativo disparado por
agendamento automatico, sem a necessidade de intervengdo humana.

Parametros do Sistema

3.

4.

©®

10.

11.

12.

Possuir ferramenta de gerenciamento, por parte de servidor da Entidade,
das informacgdes disponibilizadas no portal da transparéncia;

Permitir a parametrizacdo dos mdodulos que serédo apresentados ao Portal
da Transparéncia, bem como a alteragado de seus titulos ao que melhor
se adeque aos termos utilizados pela Entidade (Receitas, Despesas,
Pessoal, Licitagdes, Convénios, Adiantamentos e Diarios, Transferéncias
Financeiras, Recursos Extra Orcamentarios, Relacdo de Bens
Patrimoniais, Entrada e Saida de Materiais, Prestacao de Contas - LRF);
Permitir por meio de parametro que o Portal da Transparéncia seja
colocado “em manutengdo” quando a Entidade julgar necessario;

Possuir parametro para indicagdo quanto ao tipo de consultas a ser
disponibilizada sobre aos dados de pessoal, podendo ser parametrizado
para disponibilizar apenas o relatério de Cargos e Salarios ou
disponibilizar a consulta aos dados pormenorizados da despesa com
pessoal, bem como a apresentacdo ou nao dos valores de seus
vencimentos;

Permitir a inser¢do ou remogéo de imagem com brasédo da Entidade a ser
disponibilizado no cabecgalho do Portal;

Permitir a edi¢cao de texto para disponibilizagdo no rodapé do Portal;
Permitir a disponibilizacdo das informacgdes referentes a Entidade através
de textos de livre digitagéo e formatagéo;

Permitir o cadastramento e edicdo das informagdes quanto a Entidade
(Estrutura Organizacional, Competéncias, Informagdes como Endereco,
Telefones, Responsavel e Horario de Atendimento Publico) que serao
disponibilizadas no Portal,

Permitir o cadastramento e edicdo de informacdes de carater geral sobre
o Portal da Transparéncia;

Possuir manual de orientagcéo ao cidadao para realizagado de consultas no
Portal.

Parametrizagao das Cargas

13.

Permitir cargas e atualizagbes, agendadas ou manuais, das informagdes
sempre que houver necessidade, pelos préprios servidores das Entidades
Municipais;



14.

15.

Permitir, por meio de parametro, ativar ou inativar as cargas automaticas
parametrizadas;

Permitir parametrizar a frequéncia de realizagao das cargas automaticas
de acordo com o dia e horarias (Exemplo: Alimentar a carga diariamente
as 23h00min horas)

Cadastros

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Permitir o cadastramento e edicdo do “Glossario de Termos Técnicos”
que serao disponibilizados no Portal,

Permitir o cadastramento e edicdo das “Perguntas e Respostas
Frequentes” que serao disponibilizadas no Portal;

Permitir o cadastramento e edi¢gado de Itens de Rodapé como links para
redirecionamento dos usuarios externos a outras paginas ou conteudos
da internet ou ainda a insercdo de arquivos do tipo “PDF” para
visualizagdo (por exemplo: Link para o Portal da Transparéncia do
Governo Federal ou Link para consulta a Lei de Responsabilidade Fiscal);
Permitir o cadastramento e edicdo das informacdes referentes a Entidade
que serao disponibilizadas no Portal;

Permitir o cadastramento e edicdo das informagdes para contato com a
Entidade que serdo disponibilizadas no Portal (como por exemplo:
Estrutura Organizacional, Telefones de contato, e-mail);

Permitir o cadastramento de quaisquer relatérios em formato “PDF” ou
links de internet (Leis, Relatérios da LRF, Demonstracées Contabeis,
Pareceres e outros) vinculando-os a Grupos, Subgrupos e Tipos de forma
que a Entidade possa montar a hierarquia em que deseja demonstrar
esses relatérios no Portal da Transparéncia, informando ainda a
periodicidade e o exercicio de cada um deles;

Permitir o cadastramento de outras informagdes de carater geral a cerca
do Portal da Transparéncia;

Permitir o cadastramento de relatério de cargos e salarios para consulta a
ser disponibilizada no Portal da Transparéncia;

Permitir cadastrar texto com informagdes resumidas que deverao ser
disponibilizadas em cada menu de acesso a dados/relatérios do portal;

Caracteristicas da Pagina Principal

25.

26.

Possuir menu de “Home / Inicio” de modo que a qualquer momento o
usuario possa ser redirecionado ao conteudo Inicial / Principal do Portal;
O cabecgalho da pagina devera possuir espago para abrigar o logotipo da
administracédo ou brasao;



27.
28.
29.

30.
31.

32.

Possuir mecanismo de busca rapida de conteudos disponibilizados no
Portal;

Permitir a visualizagdo das informagdes referentes a Entidade
(Institucional);

Permitir a visualizacdo do Glossario de Termos Técnicos;

Permitir a visualizagdo das Perguntas e Respostas Frequentes;

Permitir a visualizacdo das informagbées quanto a Estrutura
Organizacional da Entidade bem como a competéncia de cada uma
delas, contendo informacdes como Endereco, Telefones, Responsavel e
Horario de Atendimento Publico;

Permitir a visualizagao das informacdes, de carater geral, sobre o Portal
da Transparéncia,;

Consulta aos Dados do Portal (Transparéncia Ativa e Passiva)

33.

34.

35.

36.

Permitir a consulta aos dados das Receitas Orcamentarias com seus
valores de Previsao Inicial, Previsdo Atualizada, Tipo de Receita, Valor
Arrecadado e Valor a Arrecadar em seus valores Brutos, Deducbes e
Valores Liquidos, possibilitando o agrupamento da consulta no minimo
por “Fonte de Recursos”. Demonstrar em nivel de detalhamento das
receitas o montante arrecadado por dia;

Permitir a consulta aos dados das Despesas Orcamentarias com seus
valores de Despesa Fixada, Créditos Adicionais, Despesa Autorizada,
Despesa Empenhada, Despesa Liquidada e Despesa Paga,
possibilitando o agrupamento da consulta no minimo por: “Orgéo”, “Esfera
Administrativa”, “Funcao”, “Programa”, “A¢ao”, “Categoria Econdmica”,
“Grupo de Despesa”, “Elemento de Despesa”, “Fornecedor”, “Fonte de
Recursos”, “Despesas Empenhadas”, “Despesas Liquidadas”, “Despesas
Pagas”, “Movimento da Despesa” e ’Investimentos Realizados”,
aprofundando o detalhamento das pesquisas em seus desdobramentos
de menor nivel até chegar aos dados da Nota do Empenho;

Permitir a consulta aos dados dos Empenhos Inscritos em Restos a
Pagar com seus valores de Inscrigdo, Cancelamentos, Liquidacbes e
Pagamentos, aprofundando o detalhamento das pesquisas em seus
desdobramentos de menor nivel até chegar aos dados da Nota do
Empenho;

Permitir a consulta aos dados das Despesas com Pessoal contendo as
informacdes de Nome do Servidor, Orgdo de Lotacdo, Local de Trabalho,
Cargo, Total dos Vencimentos, Carga Horaria e Horario de Trabalho,
permitindo ainda demonstrar o detalhamentos da folha de pagamento em
nivel de proventos e descontos de cada contracheque, possibilitando o
agrupamento da consulta no minimo por “Orgdo”, “Cargo”, “Servidores



37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

Cedidos por Outros Orgdos”, “Servidores Concedidos para Outros
Orgaos” e “Servidores Temporarios”;

Permitir a consulta de relatério contendo as informagdes da Tabela de
Cargos e Salarios da Entidade;

Permitir a consulta aos dados dos Processos Licitatérios contendo as
informagdes de Fornecedores, N° Processo, Modalidade de Licitagao,
Objeto, Valor Licitado e ltens Adquiridos, possibilitando o agrupamento da
consulta no minimo por “Modalidade de Licitagao”, “Fornecedor”, “Por
Fases do Processo” e “Relacdo de Compras Direta por Dispensa ou
Inexigibilidade”;

Permitir a consulta aos dados dos Convénios Recebidos ou Repassados
pela Entidade contendo as informagdes de Favorecidos/Beneficiarios, N°
Convénio, Orgdo Concessor/Concedente, Objeto, Valor do Convénio e
Valores de Contrapartida do Convénio;

Permitir a consulta aos dados dos Adiantamentos e Diarias concedidos
pela Entidade contendo as informag¢dées do Nome do Servidor, Matricula,
Cargo, Data da Concessao, Data para Retorno, Valor da Diaria ou do
Adiantamento, Valor Prestacdo de Contas, Valor Reembolsado,
Justificativa. Gastos mensais com Despesa de Passagem e Locomocgéo e
Gastos Mensais com Diarias;

Permitir a consulta aos dados das Transferéncias Financeiras
Concedidas ou Recebidas pela Entidade contendo as informagdes da
Conta Contabil de Transferéncia Financeira, Nome do Favorecido ou do
Concessor, Data e o Valor da Transferéncia;

Permitir a consulta aos dados de Receitas e Despesas
Extra-Orcamentarias, contendo as informagcbes da Conta Contabil
Extra-Orcamentaria, Fornecedor e os Valores Recebidos ou Pagos;
Permitir a consulta aos dados de Repasses ao 3° Setor, detalhando a
Entidade e CNPJ, valores empenhados, liquidados e pagos;

Permitir que o usuario realize pesquisas (filtros) por no minimo “data
inicial e final”, “Codigo” e “Descricdo” nas consultas solicitadas nos itens
anteriores (Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Pessoal, Licitagoes,
Convénios, Adiantamentos/Diarias, Transferéncias Financeiras e
Recursos Extra-Or¢gamentarios), sendo esses campos de livre digitagéo e
dindmicos, ou seja, a medida que o usuario digita a informacgédo os
resultados apresentados deverao ser atualizados;

Demonstrar em cada uma das consultas solicitadas (Receitas, Despesas,
Restos a Pagar, Pessoal, Licitagdes, Convénios, Adiantamentos/Diarias,
Transferéncias Financeiras e Recursos Extra-Orgamentarios) um sumario
dos valores apresentados;

Permitir a consulta aos dados dos contratos firmados com terceiros, bem
como seus aditivos e rescisbes, contendo as informagbes do Ano,



47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

12 -

Numero do Contrato, Data de Assinatura, Data de inicio e término do
contrato, Modalidade da Licitacdo, Numero do Processo e Valor do
Contrato;

Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios do
setor de Patriménio, contendo as informagdes da Relagdo de Bens
Patrimoniais, Bens Cedidos, concedidos ou permutados e outras
informagdes de interesse da administragéo;

Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios do
setor de Almoxarifado, contendo as informacdes referente a Entrada e
Saida de Materiais, Relatorio do Inventario e outras informagdes de
interesse da administragao;

Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios
referente ao Planejamento Orgamentario do Municipio (PPA, LDO e
LOA), contendo as informacbes das Leis e Anexos das Pecas de
Planejamento (PPA, LDO e LOA) e outras informacdes de interesse da
administracao;

Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios
referente as Demonstragcdes e Relatorios Contabeis, contendo as
informacdes dos Balangos Patrimonial, Orgcamentario, Financeiro,
Variagbes Patrimoniais e Demonstragdo dos Fluxos de Caixa,
Conciliagdbes Bancarias e outras informagdes de interesse da
administracéao;

Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios
referente a Prestacdo de Contas da (LRF), contendo as informagdes dos
Relatérios Resumidos da Execucdo Orgamentaria, Relatérios de Gestao
Fiscal, Pareceres e Resultado do Julgamento das Contas do Municipio e
outras informagdes de interesse da administracao;

Possuir local especifico e de destaque para a consulta de das Leis e Atos
Normativos, contendo informag¢des das Leis Municipais, Estaduais ou
Federais e outras informagdes de interesse da administragao;

Permitir a exportacdo dos dados consultados (Receitas, Despesas,
Restos a Pagar, Pessoal, Licitagdes, Convénios, Adiantamentos/Diarias,
Transferéncias Financeiras e Recursos Extra-Or¢gamentarios) em arquivo
XLS (Excel), PDF, CSV e XML;

Permitir a visualizacdo de graficos referentes aos dados de Receitas e
Despesas Orcamentarias disponibilizados no Portal.

LOTE 2017001
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13. DO VALOR GLOBAL ESTIMADO:

13.1. O valor global estimado a ser contratado sera de R$ 91.005,74 (noventa
e um mil e cinco reais e setenta e quatro centavos)

13.2 — Para fins de média total, a média de valores da implantacdo e
treinamento do software objeto desta licitacdo foi calculado junto ao valor
médio do software.

14 — JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATAGAO:

14.1. A presente Licitacdo esta motivada pela necessidade de servicos de
software que atenda a demanda de contabilidade, compras, recursos humanos
e integracdo com portal da transparéncia, necessarios para funcionamento
desta Casa de Leis, visando o melhor atendimento a populagao;

14.2. A futura e eventual contratagao visa atender as necessidades da Camara
Municipal de Primavera do Leste-MT.

15 — DA EXECUGAO:

15.1. A empresa contratada devera fornecer os servicos em conformidades
com o expresso nesse Termo de Referéncia e com base no futuro Edital de
Pregao Presencial, bem como com o Contrato a ser celebrado;

16 — DO PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO LICITADO:

16.1. O prazo para fornecimento dos servigos deve ser a partir da assinatura
do Termo Contratual, devendo ser realizados na Camara Municipal de
Primavera do Leste — AV. Primavera n. 300 Bairro Primavera Il, Cep.
78.850-000 — Estado de Mato Grosso, observando-se o horario de
funcionamento da Casa de Leis Municipal que se estende das 7:00 as 13:00
horas, de segunda a sexta-feira, ou fora de expediente, conforme necessidade
do Poder Legislativo.

16.1.1 A empresa vencedora tera o prazo de 20 (vinte) dias para integragéo
com o software existente na Camara Municipal, bem como implantacdo e/ou
adaptacao ao Portal da Transparéncia;

16.2. Todas as despesas com o fornecimento dos servicos correrao por conta
da contratada;



16.3. Nao acarretara quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a
Camara Municipal de Primavera do Leste, as despesas com funcionarios da
licitante vencedora, no fornecimento ora contratado;

16.4. A vencedora do certame devera garantir a qualidade do fornecimento
ora licitado, respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos decorrentes da
ma execucao deste instrumento;

17 — PUBLICO/CLIENTELA ALVO:

17.1. Os servidores e vereadores da Camara Municipal de Primavera do
Leste-MT no desenvolvimento de suas fungdes, também como a populagao
que procura atendimento nesta Casa de Leis.

18 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

18.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste certame, a Empresa
Contratada se compromete a:

18.1.1. Apoés a homologacédo, assinar O Termo Contratual no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao oficial;

18.1.2. Apos a ordem de fornecimento a licitante devera, retirar a Nota de
Empenho no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento da convocagao
formal;

18.1.3. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos
aos servigos, objeto do Edital, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

18.1.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagbes assumidas, sem qualquer O6nus para a
Contratante;

18.2 Executar o fornecimento, de acordo com a solicitacdo da Céamara
Municipal, obedecendo a proposta apresentada, dentro dos padroes
estabelecidos, de acordo com as especificagdes do Edital e deste Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de condicdo estabelecida, obedecendo a proposta
apresentada, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condicédo aqui estabelecida;

18.3. Manter, durante o prazo de vigéncia do Termo Contratual, todas as
condigdes de habilitagcdo exigidas na licitagao;



18.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal
de Primavera do Leste-MT, cujas reclamagbes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia a Camara, imediatamente, por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando do fornecimento ora licitado;

18.5. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos
causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des
legais vigentes;

18.6. Os precos ofertados pelas empresas licitantes vencedoras deverao incluir
todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos
sociais, frete, etc.);

18.7. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a
terceiros, ainda que culposo praticado por seus prepostos, empregado ou
mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou acompanhamento pela Camara Municipal de Primavera do Leste;

18.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagdo ou acédo que
venha a sofrer em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos
Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam
eventuais decisbes judiciais, eximindo esta instituicdio de qualquer
solidariedade ou responsabilidade.

18.9. Efetuar a imediata corre¢cao das deficiéncias apontadas pela Contratante,
com relagéo ao fornecimento dos servigos.

18.10. Disponibilizar o fornecimento dos servicos dentro dos padrdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condi¢cao
aqui estabelecida;

18.11. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato;

18.12. Solucionar imediatamente os problemas que venham a surgir
relacionados com servigos prestados;

19 — DAS COBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

19.1. A Cémara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso
obriga-se a:



19.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao das
obrigagbes a serem contratadas, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da empresa fornecedoras nas
dependéncias da Camara Municipal;

19.1.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso aos locais do fornecimento;

19.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos servicos;

19.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, garantindo a real disponibilidade financeira para a
quitacdo de seus débitos frente a empresa fornecedora dos produtos ora
licitados, sob pena de ilegalidade dos atos;

19.1.5. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade,
qualidade e condi¢des estabelecidas neste instrumento;

19.2. Recusar os servigos e devolvé-los nas seguintes hipdteses:
19.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

19.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificagdo e quantidade em
desacordo com presente Termo;

19.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos
obrigatorios deste.

19.3 Efetuar o pagamento, apos o recebimento definitivo, o qual devera ser
atestado pelo setor de compras;

1 9.4. Formalizar e convocar a licitante vencedora, para assinatura nos termos
da legislagdo pertinente e, consequentemente, emitir nota de empenho de
acordo com o artigo 57 da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragbes posteriores,
sob pena de ilegalidade dos atos.

20 — VIGENCIA DO TERMO CONTRATUAL:

20.1 O prazo de vigéncia do futuro e eventual Termo Contratual serédo de 12
(doze) meses a partir da data da sua assinatura, a qual sera feita publicagcao
no Diario Oficial do Municipio de Primavera do Leste-MT, podendo ser
prorrogado no mesmo prazo e reajustado na forma da lei.

21 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:



21.1 O Orgéo efetuara o pagamento &8 CONTRATADA, através de crédito em
conta corrente mantida pela CONTRATADA, preferencialmente em até o 5°
(quinto) dia util, contados a partir da data da apresentacao da nota fiscal/fatura
discriminativa acompanhada da correspondente Ordem de Fornecimento, com
o respectivo comprovante, de que o fornecimento foi realizado a contento.

22 — Da dotagao orgamentaria:

22.1. As dotagoes orcamentarias, no qual correra os presentes despesas,
serao:

Lote n°001 - Elemento de Despesa: 3.3.90.39.11.999 — Locacao de software.

23 — DA FISCALIZAGAO

13.1. A fiscalizagao sera exercida por um representante da Camara Municipal
de Primavera do Leste, designado pelo Orgdo, ao qual competira dirimir as
duvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia ao credenciante (art. 67 da Lei
n°8.666/93).

23.2. Tal Fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da empresa
vencedora do certame, inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade,
resultante de imperfeigdes técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
co-responsabilidade da Camara Municipal ou de seus agentes e prepostos (art.
70 da Lei n° 8.666/93).

24 - DOS CASOS OMISSOS

24.1. Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo com a Lei 10.520/02,
Lei 8.666/93 e dos Decretos Estaduais no 7.217/06 e 8.199/2006.

24 — Do Cancelamento do Termo Contratual
24.1. Podera ser cancelado nas seguintes hipoteses:
24.1.1. Pela Administracdo, no interesse publico, ou quando o fornecedor:

24.1.2. ndo cumprir as exigéncias do Termo Contratual, bem como deste
Termo de Referéncia ou do futuro Edital de Pregao Presencial;



24.1.3. nao formalizar Contrato ou documento equivalente (artigo 62, da Lei
8.666/93) decorrente ou n&o retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel,

24.1.4. ndo aceitar reduzir o preco licitado, na hipétese de se tornar este
superior aos praticados no mercado;

24.1.5. incorrer em inexecucdo total ou parcial do contrato ou documento
equivalente (artigo 62, da Lei 8.666/93) decorrente do registro de pregos;

24.1.6. O cancelamento do termo contratual por parte da Administracao,
assegurados a ampla defesa e o contraditério, sera formalizado por decisao da
autoridade competente.

24.1.7. O cancelamento do contrato n&o prejudica a possibilidade de aplicagcéo
de sancdo administrativa, quando motivada pela ocorréncia de infracdo
cometida pelo particular, observados os critérios estabelecidos neste
instrumento.

24.1.8. Da decisdo da autoridade competente se dara conhecimento aos
licitantes, mediante o envio de correspondéncia, com aviso de recebimento

24.1.9. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do
contratado, a comunicagao sera efetivada através de publicagdo na imprensa
oficial, considerando-se cancelado o termo contratual, a contar do terceiro dia
subsequente ao da publicacéo.

24.2. A solicitagéo, pelo contratado, do termo contratual registrado devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a
comprovagao dos fatos que justificam o pedido, para apreciagéo, avaliagao e
decisdao da Administracio.

25 — DAS SANGOES

25.1. O descumprimento injustificado das obrigagbes assumidas neste Termo
de Referéncia sujeita a adjudicada a multas, consoante o caput e § 1° do art.
86 da Lei no 8.666/93, incidentes sobre o valor da Nota de Empenho, na forma
seguinte:

25.1.1. atraso acima de 3 (trés) dias, multa de 1% (um por cento);



25.1.2. a partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4%
(quatro por cento), caracterizando-se a inexecucgao total da obrigagdo a partir
do 11° (décimo primeiro) dia de atraso.

25.2. Sem prejuizo das san¢des cominadas no art. 87, |, lll e IV, da Lei
8.666/93, pela inexecucgao total ou parcial do objeto adjudicado, a Cémara
Municipal Primavera do Leste podera, garantida a prévia e ampla defesa,
aplicar a Adjudicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor
homologado.

25.3. Se a adjudicataria recusar-se a retirar a nota de empenho
injustificadamente ou se ndo apresentar situagao regular no ato da feitura da
mesma, garantida prévia e ampla defesa, sujeita-se as seguintes penalidades:

25.3.1. multa de até 10% sobre o homologado;

25.3.2. suspensao temporaria de participar de licitacbes e impedimento de
contratar com a Administragao Publica, por prazo de até 2 (dois) anos, €;

25.3.3. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica.

25.4. A multa, eventualmente imposta a contratada, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um
por cento) ao més. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber desta
Camara Municipal, ser-lhe-a concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados de sua intimagao, para efetuar o pagamento da multa, defendo ser
recolhida aos cofres do Municipio de Primavera do Leste-MT.

25.5. As multas previstas nesta Segcdo n&o eximem a adjudicataria da
reparagao dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha
causar a Camara Municipal.

25.6. O descumprimento injustificado das obrigagbes assumidas nos termos do
presente Termo, sujeita a Contratada a multas, consoante o caput e o 1° do
art. 86 da Lei no 8.666/93 e alteragdes posteriores, incidentes sobre o valor da
Nota de Empenho, na forma seguinte:

25.7. A licitante, adjudicataria ou contratada que deixar de entregar ou
apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugédo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e



contratar com o Estado pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da
acao penal correspondente na forma da lei.

25.8. A solicitagao de prorrogagdao, com a indicagao do novo prazo para a
execucao dos servigos, devera ser encaminhada a esta Instituicdo, até o
vencimento do prazo de execucao dos servicos inicialmente estabelecido,
ficando a critério da Administracdo a sua aceitagao.

26 - Local e Data: Primavera do Leste/MT, 22 de Margo de 2017.

Aprovado por:

LEONARDO TADEU BORTOLIN

Vereador Presidente da Camara Municipal.

RENAN NUNES
Setor de Compras e Almoxarifado



PREGAO PRESENCIAL N. 002/2017-CMPVA/MT
ANEXO Il - PROPOSTA FINANCEIRA

A Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso.

Ref.: Licitagdo na modalidade Pregao Presencial n. 002/2017.

Nome Fantasia:

Razao Social:

CNPJ: Optante pelo Simples:
Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-mail:

Telefone: Fax

Agencia: Conta Bancaria:

Nome da agencia bancaria:

Ite
m

Descrigao

Qtde.

R$ Unit.

R$ Total

Declaramos que nossa proposta engloba todos os custos operacionais da
atividade, incluindo frete, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer
outras despesas, diretas e indiretas, inclusive com servicos de terceiros,




incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto desta contratagao,
renunciando, na oportunidade, o direito de reivindicar custos adicionais.

Prazo de Entrega:
Validade da proposta:

Local e data
Assinatura do representante legal
Carimbo de CNPJ da empresa:

PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2017-CMPVA/MT
ANEXO lll- MODELO CARTA CREDENCIAMENTO

Modelo de Declaragado (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)

A Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso
Ref : Licitagdo na modalidade Pregéo Presencial n°. 002/2017-CMPVA/MT.

INdicamos 0 () Sr. (8).....ueuvuemmmmmiiiiiiiiees , Portador (a) da cédula
de identidade 1 T , orgao
[5)(01=To [{o (o] T , como nosso representante legal na Licitagédo

em referencia, podendo rubricar a documentacdo de HABILITACAO e das
PROPOSTAS, manifestar, prestar todos os esclarecimentos a nossa Proposta,
interpor recursos, desistir de prazos e recursos, enfim, praticar todo os atos
necessarios ao fiel cumprimento do presente Credenciamento.

Informacgdes Importantes:

CNPJ n.



Inscricdo Estadual n.
Razao Social:
Nome de Fantasia:

Local e data
Assinatura do representante legal

CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

OBS: Em caso de representagao por meio de procuragao particular, a mesma
devera ter firma reconhecida em cartorio.

PREGAO PRESENCIAL N. 002/2017-CMPVA/MT
ANEXO IV- DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO REQUISITOS LEGAIS

Modelo da Declaragado (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)

A Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso
Ref : Licitagdo na modalidade Pregéo Presencial n°. 002/2017-CMPVA/MT.

(Nome da Empresa) , CNPJ N° ,
sediada na Rua N ,  bairro,
, CEP----mmmmmm- Municipio , por seu

representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital
Pregao Presencial n. 01/2015-CMPVA/MT DECLARA, sob as penas da lei,
que:

* Nao possui em seu quadro de pessoal empregados(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16
(dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo



Federal e inciso V, art. 27, da Lei 8666/1993, com redagao determinada pela
Lei n°® 9.854/1999.

* N&o possui em seu quadro de pessoal servidores publicos do Poder
Legislativo Municipal exercendo fungdes técnicas, comerciais, de geréncia,
administracdo ou tomada de decisao, (inciso Ill, do art. 9° da Lei 8666/93 e
inciso X do artigo 144 da Lei Complementar n°® 04/90).

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz®.

ANEXO V- DECLARAGAO DE HABILITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2017-CMPVA/MT

Declaramos, para todos os efeitos legais, que a empresa ...................... , CNPJ
.......... , reune todos os requisitos de habilitagdo exigidas no Edital, quanto as
condigdes de qualificagdo juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira, bem
como de que esta ciente e concorda com o disposto em Edital Pregao
Presencial n°. 002/2017-CMPVA/MT.



Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

Obs.: No caso de micro-empresa e empresa de pequeno porte que, nos termos
da LC 123/2006, possuir alguma restricdo na documentacdo referente a
regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como ressalva, na
supracitada declaracdo, além de juntar o documento com restricdo no
envelope de habilitagao.

PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2017-CMPVA/MT

ANEXO VI - DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA DE FATO IMPETDITIVOS DA

HABILITACAO
A empresa , CNPJ , sediada na rua ,
bairro , cidade , neste ato representada pelo Sr.(a)
, portador do RG e inscrito no CPF sob o
numero , nho uso de suas atribuicbes legais,

comprometendo-se nos termos da legislagdo reguladora da matéria, a informar
a qualquer tempo, sob pena das penalidades cabiveis, a inexisténcia de fatos
supervenientes impeditivos a habilitagdo para este certame licitatério na
Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso — Pregéo



Presencial n° 001/2016 na forma determinada, da lei 8666/93 e alteragdes, Lei
10.520/2002, e no que couber o Decreto Estadual 7.217/2006, devidamente
assinada pelo representante legal da empresa participante.

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2017-CMPVA/MT
ANEXO VII - DECLARAGCAO DE ME e EPP

Modelo da Declaragao para ME e EPP (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)

A Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso.
Ref : Licitagdo na modalidade Pregao Presencial n°. 002/2017-CMPVA/MT.

Para fins de participagdo na licitagdo (indicar o n° registrado no Edital), a (0)
(Nome completo do Proponente), CNPJ, sediada na (Enderegco completo),
declara, sob as penas da lei que é (Microempresa ou Empresa de Pequeno



Porte, conforme o caso), na forma da Lei Complementar Federal n. 123, de

14.06.2006.

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

PREGAO PRESENCIAL N. 002/2017-CMPVA/MT
ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

A CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE ESTADO
DE MATO GROSSO, inscrito no CGC/CNPJ MF com o n.
24.672.727/0001-83, com sede na Avenida Primavera n°. 300
CEP: 78.850-000, Primavera do Leste - MT, neste ato
representado pelo Vereador Presidente Leonardo Tadeu
Bortolin, doravante designado CONTRATANTE, e a Empresa
............... , inscrita no CGC/CNPJ MF com o n. ................, sediada
a ... , n° ... , Bairro ........ , Primavera do Leste - MT, doravante
designada CONTRATADA, representada, neste ato, representado
seu bastante procurador, Sr. ........ , portador da cédula de




identidade RG n. ..... SSP/MT e inscrito no CPF sob o n. ....... ,
considerando o constante no processo licitatério n. ..../2016, e em
observancia ao disposto na Lei n. 8.666/93, e demais normas
aplicaveis, RESOLVEM celebrar o presente Contrato nos
seguintes termos e condigdes:

| CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servicos de
Licenca de Uso de Programas de Informatica (Softwares) por prazo
determinado, abrangendo Instalagdo, Manutengcao e Treinamento dos
Sistemas de Gestao Orcamentaria, Contabil e Financeira, Gestao de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, Gestao do Patriménio, Gestdo de Compras e
Licitagdes, Gestdo de Materiais (Almoxarifado) e Portal da Transparéncia, em
consonancia com ANEXO | — Termo de Referéncia.

| CLAUSULA SEGUNDA: DA LICITACAO

2.1. Para a presente contratacdo foi realizado procedimento licitatério na
modalidade Pregao Presencial n® 002/2017, com fundamento nas Leis n°
10.520/02, n° 8.666/93 e alteragcbes posteriores e Decreto Estadual n°
7.217/2006, no que couber, conforme autorizagdo da Autoridade Competente,
Presidente Leonardo Tadeu Bortolin, disposta no processo n°® 003/2017.

| CLAUSULA TERCEIRA: DA FORMA DE EXECUGAO

3.1. A empresa contratada devera realizar o fornecimento dos servigos, em
estrita observancia dos termos constantes no Termo de Referéncia n°
002/2017.

3.2. O objeto deste registro de precos devera ser executado em estrita
observancia ao Edital de Licitacdo Pregdo Presencial n® 002/2017 e seus
anexos.

| CLAUSULA QUARTA: DA CONTRATADA E DOS PREGCOS PRATICADOS

4.1. Empresa Vencedora:

Nome Fantasia:

Razao Social:




CNPJ: Optante pelo Simples:
Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-mail:

Telefone: Fax

Agencia: Conta Bancaria:
Nome da agencia bancaria:

4.2. Descricao, Quantidade e Precos:

ltem | Descrigao R$ Unit. R$ Total

| CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Acatar as decisbes e observacgdes feitas pela fiscalizacdo do Tribunal de
Contas, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

5.2. Executar a entrega do objeto deste certame nos termos estabelecidos no
Edital de Licitacdo e seus anexos, especialmente os previstos no Termo de
Referéncia n° 002/2017;

5.3. Nao realizar subcontratagao total ou parcial dos servigos, sem anuéncia da
Camara Municipal de Primavera do Leste - MT. No caso de subcontratacao
autorizada pelo Contratante, a Contratada continuara a responder direta e
exclusivamente pelos servicos e pelas responsabilidades legais e contratuais
assumidas;

5.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execugdo do Termo
Contratual ou em conexdo com ele, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade o fato de haver fiscalizacdo ou acompanhamento por parte
da Contratante;

5.5. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de
acidentes de trabalho com seus empregados, em virtude da execugdo do
presente Termo Contratual ou em conexdao com ele, ainda que ocorridos em
dependéncias da Camara Municipal de Primavera do Leste - MT;



5.6. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes,
a critério da Administracao, referentes a execug¢ao do servico, nos termos da
Lei vigente;

5.7. Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer danos
que venham a ocorrer a Camara Municipal de Primavera do Leste ou a
terceiros, decorrentes da propria execugao dos servicos;

5.8. A empresa contratada devera manter as mesmas condicdes de habilitacao
e qualificagao durante toda execucao dos servigos.

5.9. Fornecer garantia dos servigos prestados nas condicbes e prazos
previstos no Codigo de Defesa do Consumidor e Cédigo Civil.

| CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. Oferecer todas as informacdes necessarias para que a licitante vencedora
possa executar o objeto adjudicado dentro das especificagoes;

6.2. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados;

6.3. Designar um servidor para acompanhar a execucao e fiscalizagao do
objeto deste Instrumento;

6.4. Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso do fornecimento dos servigos prestados, objeto da
licitacdo, fixando prazo para sua correcao;

6.5. Fiscalizar livremente a prestacdo dos servicos, ndo eximindo a licitante
vencedora de total responsabilidade;

6.6. Acompanhar a prestacdo dos servicos, podendo intervir durante a sua
execugao, para fins de ajuste ou suspensao da entrega; inclusive rejeitando,
no todo ou em parte, os servigos fora das especificacdes deste Edital;

| CLAUSULA SETIMA: DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O Contrato tera sua vigéncia por 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do art.
57 da Lei n°® 8.666/93;



7.1.1. O prazo para fornecimento dos objetos sera estipulado pela
unidade demandante, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento.

7.3. O prazo para assinatura do Contrato sera de 05 (cinco) dias, contados da
convocacéo formal da adjudicataria;

7.4. O Contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicataria,
mediante apresentacdao do contrato social ou documento que comprove o0s
poderes para tal investidura e cédula de identidade do representante, caso
esses documentos ndo constem dos autos do processo licitatorio, e uma vez
atendidas as exigéncias do subitem anterior;

7.5. A critério da administragcdo, o prazo para assinatura do Contrato podera
ser prorrogado, desde que ocorra motivo justificado, mediante solicitacdo
formal da adjudicataria e aceito por esta Camara Municipal de Primavera do
Leste;

7.6. Constituem motivos para o cancelamento do Contrato as situagdes
referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

7.7. A critério desta Camara Municipal, o contrato podera ser substituido por
outros instrumentos habeis, tais como ordem de fornecimento, nota de
empenho, autorizacdo de compra, dentre outros, nos termos do artigo 62 da
Lei n® 8.666/93.

| CLAUSULA OITAVA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado apds a efetiva prestacdo dos servigos,
mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo setor de
compras e almoxarifado.

8.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, a descricao
completa dos servigos prestados a esta Camara Municipal, além do numero da
conta, agéncia e nome do banco onde devera ser feito o pagamento;

8.2.1. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas,
estas serdo devolvidas a Contratada, para as necessarias corregdes,
com as informagdes que motivaram sua rejeicao, sendo o pagamento
realizado apds a reapresentagao das notas fiscais/faturas.



8.2.2. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas
responsabilidades e obrigagdes, nem implicara aceitagcao definitiva dos
produtos entregues.

8.3. A Camara Municipal de Primavera do Leste, ndo efetuara pagamento de
titulo descontado, ou por meio de cobrangca em banco, bem como, os que
forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”;

8.4. As Notas Fiscais deverdao vir acompanhadas das Certidbes Negativa de
Débitos para com o Sistema de Seguridade Social-INSS e o Certificado de
Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servigcos—-FGTS.

8.5. A fatura devera ser recebida pelo setor competente com antecedéncia
minima de 10 dias da data de vencimento, no caso de boleto bancario.

8.6. No caso de cobranga indevida, a CONTRATADA sera notificada, devendo
proceder a correcao e reapresentacdo da nota fiscal/fatura, reiniciando-se a
contagem do prazo para pagamento a partir da reapresentagcao da nota
fiscal/fatura corrigida.

8.7. O pagamento sera devido sobre os servigos prestados, apos os DVD-R’s
efetivamente entregues.

8.8. Nao havera em nenhuma hipotese pagamento antecipado.

| CLAUSULA NONA: DOS REAJUSTES DE PREGOS

9.1. E vedado reajustes de precos antes de decorrido 12 (doze) meses de
vigéncia deste Instrumento.

9.1.1. Os precgos praticados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia
do presente Contrato, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacéao
econdmico-financeira inicial deste instrumento a partir de determinacgao estatal,
cabendo-lhe no maximo o repasse do percentual determinado.

9.1.2. Os reajustes permitidos pelo artigo 65, da Lei n° 8.666/93, seréao
concedidos apods, decorrido 12 (doze) meses da vigéncia do contrato, por
provocagao do contratado, que devera comprovar atraveés de percentuais do
INPC/FGV, o reajuste pleiteado, que passardao por analise contabil de
servidores designados pela Camara Municipal de Primavera do Leste - MT.



9.2. Os pregos praticados que sofrerem revisdo nao poderao ultrapassar os
precos praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada
entre o valor originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado
a época da contratagao.

9.3. Caso o prego praticado seja superior a média dos pregos de mercado, a
Camara Municipal de Primavera do Leste solicitara ao Contratado, mediante
correspondéncia, redugcao do preco praticado, de forma a adequa-lo ao preco
usual no mercado.

9.4. Sera considerado compativeis com os de mercado os pregos que forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurados pelo setor demandante, na
pesquisa de estimativa de pregos.

| CLAUSULA DECIMA: DA RESCISAO CONTRATUAL.

10.1. O presente instrumento podera ser rescindido de pleno direito, nas
seguintes situacgodes:

a) Quando o contratado ndo cumprir as obrigagdes constantes do Edital de
Licitacdo e neste Contrato;

b) Quando o contratado der causa a rescisdo administrativa, nas hipéteses
previstas nos incisos de | a Xll, XVIl e XVIIlI do art. 78 da Lei 8.666/93;

¢) Em qualquer hipétese de inexecugao total ou parcial deste Contrato;

d) Os pregos praticados se apresentarem superiores aos praticados no
mercado;

e) Por razdes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado;

10.2. Ocorrendo a rescisdo contratual, o contratado sera informado por
correspondéncia, a qual sera juntada ao processo administrativo.

10.3. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do
contratado, a comunicagao sera feita por publicagdo no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, considerando-se rescindido o contrato a partir da
ultima publicacéao.

10.4. A solicitagdo do contratado para rescisao contratual podera nao ser
aceita pela Camara Municipal de Primavera do Leste, facultando-se a esta
neste caso, a aplicacao das penalidades previstas neste instrumento.



10.5. Havendo a rescisdo contratual, cessardao todas as atividades do
contratado, relativas ao fornecimento dos materiais.

10.6. Caso a Camara Municipal de Primavera do Leste, ndo se utilize da
prerrogativa de rescindir o contrato a seu exclusivo critério, podera suspender
a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até que o contratado
cumpra integralmente a condi¢gdo contratual infringida.

’ CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS PENALIDADES

11.1. A execucdo do fornecimento dos servicos fora das normas pactuadas
neste instrumento sujeitara a empresa, a juizo da Administracdo, a multa
moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez
por cento), sobre o valor contratado, conforme determina o artigo 86, da Lei n°
8.666/93;

11.1.1. A multa prevista neste item sera descontada dos créditos que a
contratada possuir com a Camara Municipal de Primavera do Leste -
MT, e podera cumular com as demais sancdes administrativas, inclusive
com a multa prevista no item 11.2.2;

11.2. Ocorrendo a inexecugao total ou parcial do fornecimento acordado, a
Administragdo podera aplicar a contratada, as seguintes sangdes
administrativas previstas no artigo 87 da Lei n°® 8.666/93:
11.2.1. Adverténcia por escrito;
11.2.2. Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem
de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato;
11.2.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Camara Municipal de Primavera do
Leste Estado de Mato Grosso, por prazo nao superior a 02 (dois) anos,
sendo que em caso de inexecugao total, sem justificativa aceita, sera
aplicado o limite maximo temporal previsto para a penalidade de 02
(dois) anos;
11.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar junto @ Administragédo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao, ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do artigo 87 da Lei n°®
8.666/93.

11.3. Se a contratada nao proceder ao recolhimento da multa no prazo de 05
(cinco) dias uteis contados da intimagao por parte da Camara Municipal de
Primavera do Leste Estado de Mato Grosso, o respectivo valor sera



descontado dos créditos que a contratada possuir com esta Camara Municipal
e, se estes nao forem suficientes, o valor que sobejar sera encaminhado para
execucao pela Procuradoria da Fazenda Municipal de Primavera do Leste -
MT;

11.3.1. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar da ciéncia da intimagdo, podendo a
Administragdo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo encaminha-lo
devidamente informado para a apreciagéo e decisédo superior, dentro do
mesmo prazo;

11.4. Serao publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso as sancdes
administrativas previstas no item 26 do edital, inclusive a reabilitacdo perante a
Administragao Publica.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA DOTACAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da futura e eventual contratagcéo, objeto deste
instrumento, correrdo pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Unidade Gestora: Camara municipal de Primavera do Leste Estado de
Mato Grosso

Lote n°001 - Elemento de Despesa: 3.3.90.39.11-999 — Locacéao de software.

| CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:
|. todas as alteragdes que se fizerem necessarias serao registradas por
intermédio de lavratura de termo aditivo ou apostilamento ao presente
contrato.
IIl. A CONTRATADA obriga-se a se manter, durante toda a execugéo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao e a
cumprir fielmente as clausulas ora avengadas, bem como as normas
previstas na Lei 8.666/93 e legislagdo complementar;
lll. Vinculam-se a este contrato, para fins de analise técnica, juridica e
decisdo superior o Edital do Pregao Presencial n° 002/2017, seus
anexos e a proposta da contratada;
IV. € vedado caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer
operagao financeira, sem prévia e expressa autorizagdo da Céamara
Municipal de Primavera do Leste - MT.



| CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA PUBLICAGAO

14.1. Para eficacia do presente instrumento, a Camara municipal,
providenciara a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso, conforme artigo 61 Paragrafo unico Lei n® 8.666/93.

| CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO

15.1. As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Primavera do Leste
- MT, como competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente
instrumento, inclusive os casos omissos, que n&do puderem ser resolvidos pela
via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E por estarem de acordo, as partes firmam o presente contrato, em 03 (trés)
vias de igual teor e forma para um so efeito legal.

Primavera do Leste - MT, de de 2017.

CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE-MT.
LEONARDO TADEU BORTOLIN
PRESIDENTE- Representante Legal

CONTRATADO
Fornecedor



