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TOMADA DE PREÇOS 001/2018

ANEXO I

TERMO DE REFE cNCIA

1. INTRODUÇÃO:

1.1. Este Termo de Referência visa a orientar n

prestação de serviços especializados em Assess

exercício 2018 e vindouros.

.jontratação de pessoa jurídica, para

ia e Consultoria Jurídica para o

1.2. Estabelece normas gerais e específicas, métodos de trabalho e padrões de conduta

para os serviços descritos e deve ser considerado orno complementar às demais exigên

cias dos documentos contratuais.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Se faz necessária a contratação de pessoa ju íca, para prestar serviços especializa

dos em assessoria jurídica, tendo em vista a nece, idade de profissionais com especializa

ção, bem como a singularidade dos serviços a ser m prestados, auxiliando a administra

ção em assuntos que exigem conhecimentos especificos na área, e em especial as norma

tivas do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso.

A contratação de empresa com profissional capar ado e qualificado para o acompanha

mento e execução dos serviços de assessoria e c< isultoria jurídica é parte integrante na

busca da exigência de um planejamento estratégi motivado pela existência desse novo

cenário legal, fiscal e econômico, voltado para a gc ao pública nos últimos tempos.

A consultoria, informação e orientação por profiss jI capacitado e qualificado, aos servi

dores públicos, para a elaboração de serviços adn strativos, bem como jurídicos garanti

rão a produção de ações com maior qualidade e cácia, e o cumprimento das metas e

prazos, impostos pela legislação e órgãos fiscalizar es;

Destaca-se que a Contratação de uma empresa es ializada e com conhecimento na área
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jurídica, irá proporcionar ao gestor uma maior se' jrança jurídica na tomada de decisões,

bem como estará propiciando a equipe de uma r or efetividade e legalidade nos atos,

bem como colocar em prática de forma eficaz os pr ■ icípios da Administração Pública.

Importante se faz a presente contratação, tendo t

jurídicos necessários dentro do Poder Legislativo,

onados a atos de Pessoal, Parecer em processos c

lativo e jurídico na elaboração dos projetos de le,

defesa de interesse da Câmara perante órgãos de

vista os inúmeros trabalhos técnicos

1'. como: Parecer nos Processos relaci-

iversas matérias, apoio técnico legis-

nálise de constitucionalidade de leis,

jntrole externo, entre outros inúmeros

serviços que depende do acompanhamento de ur orofissional com conhecimentos para

dar suporte ao Poder Legislativo.

3. OBJETO:

3.1 Constitui objeto do presente edital a contrat

contrato social seja serviços advocatícios para pre

toria Jurídica para o exercício 2018 e vindo

abaixo:

;io de pessoa jurídica, cujo objeto do

r serviços de Assessoria e Consul-

s em conformidade com a descrição

a) Orientação no acompanhamento das inspeções ;as pelos órgãos de controle externo;

b) orientação na formalização de justificativas, de: as e recursos de reconsideração e de

revisão junto aos órgãos de controle externo;

•ii.

c) orientação na elaboração, encaminhamento e c. ampanhamento de projetos para cap

tação de recursos junto aos órgãos federais e estac uais;

d) orientações junto ao Departamento Jurídico sc

trabalhos rotineiros de controles administrativos,

e) orientação na elaboração de projetos de leis, d

sua análise do controle de constitucionalidade e ac panhamento do trâmite do projeto;

f) Orientação na realização de defesa do órgão p

tório e ampla defesa, junto ao Tribunal de Contas o Estado de Respectivo

os n“ 001/2018 .
—--

diversos assuntos concernentes aos

etos, resoluções portarias, bem como

co relativas ao exercício do contradi-
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Ministério Público, em processos de fiscalização c( ábil, orçamentária, financeira, opera

cional e patrimonial, sujeitos a parecer prévio, juf i: lento de contas ou apreciação de le

galidade, legitimidade e/ou economicidade, por pa ( daquela corte.

g) Orientação ao departamento de gestão de pess as e departamento de recursos huma-

com a análise de casos existentes refer-nte a contratação de pessoal, re-

enquadramentos, rescisões, emissão de pareceres

entre outras atividades necessárias a subsidiar o

e eficientes.

nos.

m base em leis municipais e federais

artamento com informações seguras

h) Serviços de acompanhamento de novas legisla --js a nível estadual e federal, bem co

mo encaminhamentos de informações técnicas cc o forma de atualizar, informar e dar

encaminhamento ao Gestor e sua equipe técnica,

i) Orientação e acompanhamento aos processos a

atos cometidos por servidores públicos,

j) Emissão de Pareceres Técnicos sobre a aplicaçê da Legislação Federal, Estadual e Mu

nicipal, bem como elaboração de boletins técnico

ao setor público,

k) Outros serviços correlatas pertinentes e relacio ados com os serviços de assessoria e

consultoria jurídica.

■inistrativos e sindicâncias em face de

abre novas ações e normas voltadas

4. PERFIL DO ESCRITÓRIO A SER CONTRAT. ):

4.1. Natureza jurídica: sociedade de advogados (p.- ;..oa jurídica).

4.2. Especialização: o escritório deverá ser especic r ido em Direito Administrativo, Direito

Municipal, Administração Pública, Gestão Pública c

4.3. Profissional especializado: o escritório dever

profissional (advogado) de seu quadro (sócio, en.

responsável técnico pela execução dos serviços, c ai será também o único credenciado

unicipal.

ísignar previamente pelo menos um

gado ou advogado associado), como

Ctnwn cfiürwip»i Py» do Imm .
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ndo ser dotado de experiência e es

pecialização suficientes para este atendimento, ob^ ; vando os seguintes requisitos:

para a realização das visitas técnicas à Câmara, c

- Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do asil;

- Que possua especialização (pós-graduação, mest ado ou doutorado) em Direito Adminis

trativo, Direito Constitucional, Administração Públic Gestão Pública ou Municipal.

5. PRAZO DE VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO:

5.1. Prazo para a execução da contratação: 12 (d. ) meses.

5.2. Pode os serviços ofertados serem reduzidos o acrescidos em 25% (vinte e cinco por

cento), nos termos do art. 65, loda Lei 8666/93.

6. DOS PRAZOS E LOCAIS DA PRESTACAO D( S SERVIÇOS

Os prazos de execução são os seguintes:

6.1. Prazo de início dos serviços deverá ser de ato 05 (cinco) dias após o recebimento da

Ordem de Serviço/Nota de Empenho.

6.2. Os serviços previstos, serão realizados mens.

legislação local, constituição federal, e legislações r a mativas dos órgãos fiscalizadores.

do sofrerá as sanções previstas na Lei

ante, e conforme prazos previstos na

6.3. A Contratada que não cumprir o prazo estipi

8.666/93, no e suas alterações.

Câmara Municipal de Primavera do6.4. Os serviços deverão ser prestados na sede

Leste/MT, no escritório próprio, via e-mail, telefone fax e o recebimento ficará a cargo do

Presidente ou servidor por ele designado no Artigo 7 da Lei 8.666/93.

6.5. As Notas fiscais correspondentes, deverão s

contidas na Ordem de Serviço/Nota de Empenho.

mitidas de acordo com as indicações

6.6. Na Emissão das Notas Fiscais, a descrição dc arviços deverá estar conforme a des-

9VüTia^l »v> tto Last» -1
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crição do Edital, podendo antes de emiti-la entrai

tábil da Câmara Municipal de Primavera do Leste/r

1 contato com o Departamento Con

tara eventuais explicações.

Z- DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

7.1. Registro ou inscrição na entidade profissional

dido pela Ordem dos Advogados do Brasil (C

licitante, comprovando a regularidade para com a

7.2. Relação dos profissionais que irão compor a

pelos trabalhos (sócios, empregados e associados

principal,acompanhadade:

a) Comprovantes de inscrição dos profissionais n: rdem dos Advogados do Brasil -

OAB (podendo ser a cópia da cédula de identidade Drofissional);

b) Declaração de cada profissional (ou pelo meno Jo responsável técnico) de que se en

contra apto ao pleno exercício da advocacia,

c) A comprovação do vínculo empregatício dos p: fissionais referido no subitem 7.2.3.2

será feita mediante apresentação de cópia autenti; em cartório, do Contrato de Traba

lho com a empresa ou da Carteira de Trabalho (C S), que demonstre a identificação do

profissional, e mediante apresentação de cópia ac

da pela Ordem dos Advogados do Brasil (OAB

lompetente, através de certidão, expe-

P) do Estado do domicílio ou sede do

:dade profissional.

uipe técnica que se responsabilizará

om indicação do responsável técnico

iticada em cartório da Carteira emiti-

evidamente atualizada.

I - Se um dos profissionais indicados for sócio empresa, este ficará dispensado da

comprovação do vínculo empregatício e apresenta^ : somente cópia autenticada em cartó

rio da Carteira emitida pela Ordem dos Advogado :) Brasil - OAB, devidamente atualiza

da.

7.3. Atestado, (um) apenas, de Capacidade Técnic ''ornecido por pessoa jurídica de direi

to público, que comprovem que a licitante está ex

tíveis em características com o objeto da licitaç'

completo do responsável, CNPJ, endereço e o te

tando, ou executou, serviços compa-

devendo o atestado conter o nome

:e de contato

icánw» ^ ^
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quer outra forma de que a Comissão Permanente

manter contato com o atestador durante o certarr

Licitação - CPL possa valer-se para

e necessário.

7.4. Declaração de disponibilidade de estrutura fi ; adequada para execução do objeto

contratual, composta, no mínimo, por: uma sede manentemente disponível, com área

e mobiliário compatível com o número de profissior 'is indicados.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Oferecer todas as informações necessárias p

objeto contratado dentro das especificações;

8.2. Ter reservado o direito de não mais utilizar c arviços da Contratada caso a mesma

não cumpra o estabelecido no presente Contrat aplicando ao infrator as penalidades

previstas na Lei n. 8.666/93;

8.3. Designar, formalmente, um servidor para ac ompanhar a execução e fiscalização do

objeto do presente Contrato, devendo, informar formalmente à Contratada quem é o Fis

cal do Contrato nomeado, fornecendo ainda o nú' "em de telefone de contato do mesmo

(fixo e móvel) e endereço eletrônico {e-mai!)]

8.4. Ao Fiscal do Contrato, cumpre acompanhar c ndamento dos serviços e expedir ins

truções verbais ou escritas sobre a execução, pod

rar insatisfatório, solicitando nova execução, os qi

pesas oriundas destes serviços por conta da Contr . Ja;

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços acutados fora das especificaçõesdo

Termo de Referência vinculado a este Contrato;

8.6. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorrêi de eventuais imperfeições no curso

da prestação dos serviços, fixando prazo para sua

8.7. Intervir na prestação dos serviços ou interror 'r a sua execução nos casos e condi

ções previstos na Lei n. 8.666/93; ,

que a Contratada possa executar o

.0 impugnar os serviços que conside-

deverão ser feitos, correndo as des-

■eçao;

Ci^ ^ dD L»st»i IN>T
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8.8. Efetuar os pagamentos nas condições e praze -.tipulados;

8.9. Enviar à Contratada o documento comprovai

em que ocorrer a retenção de impostos sobre a Nc

8.10. Denunciar as infrações cometidas pela Cont

veis nos termos da Lei n. 8.666/93;

8.11. Modificar ou rescindir unilateralmente o C itrato nos casos previstos na Lei n.

8.666/93;

8.12. Permitir a subcontratação de partes dos S' ,iços, desde que seja solicitada pela

Contratada e que haja conveniência para a Contra e;

8.13. Facilitar o acesso da Contratada às áreas

demais informações necessárias ao cumprimento

0 bom desempenho das funções.

je arrecadação competente toda vez

Fiscal de Prestação de Serviços;

ida e aplicar-lhe as penalidades cabí-

rrabalho, registros, documentação e

suas responsabilidades, objetivando

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

9.1. Á Contratada assiste o direito de suspender, eventual ou definitivamente, os serviços

contratados no caso de descumprimento do pagar nto das parcelas no prazo de 90 (no

venta) dias conforme dispõe a art. 78, inciso XV da

9.2. Executar os serviços contratados dentro das

8.666/93 e suas alterações posteriores;

9.3. Executar todos os serviços objeto deste Conti

tado pela Contratante, sob as penas da Lei n. 8.66.

9.4. Receber todo o apoio logístico, tais

orientação, materiais e equipamentos condizente

vando um desenvolvimento mais racional e mais e

trato;

9.5. Assumir em caráter exclusivo, toda e qual.

trabalhista ou previdenciária e respectivos ônus, t

i n. 8.666/93;

rmas legais, sob as penas da Lei n.

dentro do prazo estipulado ou solici-

3;

^rsos humanos para recebimento de

om a execução dos serviços, objeti-

ente das atividades objeto deste Con-

como

responsabilidade de natureza civil,

) emi relação a si, oijanto an np<;<;nai
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eventualmente contratado para a execução dos se k;os do objeto do presente Contrato;

9.6. Atender a todas as exigências deste Contrate

viços assumindo os ônus da prestação inadequado

9.7. Tratar com confidencialidade todas as inforr

e financeiros contidos nos documentos da Contrat

íxecutar todas as solicitações de ser-

s trabalhos;

es e dados técnicos, administrativos

guardando sigilo perante terceiros;

9.8. Aceitar, nas mesmas condições contratuais, c créscimos ou supressões que se fize

rem necessários nos serviços objeto do presente .^j-umento até 25% (vinte e cinco por

’do às disposições do art. 65 da Lei n.cento) do valor inicial atualizado do Contrato obse

8.666/93;

9.9. Emitir a Nota Fiscal da prestação dos serviç fazendo discriminar no seu corpo a

dedução dos impostos quando exigido pela Contra' ':e;

9.10. Eximir-se da responsabilidade pelos atos

em dissonância com as orientações passadas pela

9.11. Executar os serviços objeto deste Contrato

independentemente de sua transcrição, sob as pe

posteriores;

9.12. Exigir da Contratante

sos e aqueles praticados pelo gestor

'ontratada(o);

icordo com a sua proposta de preço,

da Lei n. 8.666/93 e suas alterações

0

0 cumprimento da gislação, bem como das orientações
emanadas por esta visando o sucesso da gestão;

9.13. Executar satisfatoriamente e em consonân com as regras contratuais o serviço

ajustado nos termos da Cláusula Primeira e no Ter no de Referência vinculado ao contra
to.

10. DA PROPOSTA

10.1. As empresas interessadas deverão observe

seguintes condições:

a formulação de suas propostas, as

10.2. Os valores deverão ser expressos em algat os e por extenso; em caso de diver

gência prevalecerão os valores por extenso;

10.3. Indicar preço unitário, assim entendido 0 para cada mês de serviços presta-0 r

www.camarapva.mt.gov.br
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dos.

ira 0 período de 12 (doze) meses dos10,4. Indicar preço total, assim entendido o preçc

serviços prestados.

10.5. O prazo de validade das propostas deverá

esse prazo será considerado no caso de omissão c

de pelo menos 60 (sessenta) dias;

íormação acerca do prazo; a negati

va expressa desse prazo de validade ou a inforn. rio de outro menor será motivo para

desclassificação da proposta;

10.6. Serão desclassificadas as propostas que a .sentarem cotações contendo preços

excessivos, simbólicos, de valor zero ou inexeqüív

ainda, que ofereçam preços ou vantagens basead<

na forma da legislação em vigor, ou

las ofertas dos demais licitantes.<j.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1. Será considerada vencedora a proposta q;

proponente atenda às condições de habilitação, n

tações na modalidade convite.

■fertar o menor preço global, e cuja

rma das normas reguladoras das lici-

12. DO PAGAMENTO

12.1. A Câmara Municipal de Primavera do Leste

valente ao serviço, nos termos da proposta, obser

' ■ pagará à adjudicatária o valor equi-

das as demais disposições deste qua

dro.

12.2. Os valores dos serviços sujeitam-se às segu

Sobre os valores do forneciment

de responsabilidade da adjudicatária;

12.3. Os pagamentos ficam condicionados à pré\

tento dos serviços;

12.4. Os pagamentos serão feitos até o 5° (quir

■s regras:

12.2.1. adirão os tributos e demais encargos

ertificação quanto à execução a con

dia útil apó: ãüduüD

CíBWA lni *c L»«f -
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cumento fiscal correspondente, desde que certific, . na forma do inciso anterior;

12.5. Não serão efetuados quaisquer pagamento

dação de obrigações, em virtude de penalidade'

plência contratual.

iquanto perdurar pendência de liqui-

postas à CONTRATADA, ou inadim-

13. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

13.1. Os recursos para custeio das despesas dec. antes da contratação que se seguir à

licitação de que trata este Termo de referência correrão à conta da seguinte dotação or

çamentária:

Câmara Municipal de Primavera do Leste/M

Elementode Despesa: 33.90.39.00.00

14. DOS CUSTOS ESTIMADOS

14.1. Valor estimado por mês para a execução d

sultoria jurídica: R$ 8.330,00 (Oito mil, trezento:

anexos ao processo;

14.2. Valor Global máximo a ser pago pela entida'

ou jurídica especializada na prestação de se

sultoria jurídica pelo prazo previsto no item 5 d

e nove mil novecentos e sessenta reais).

erviços técnicos de assessoria e con-

trinta reais), conforme orçamentos

oara Contratação de pessoa física

"OS técnicos de assessoria e con-

Termo é de R$ 99.960,00 (Noventae

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Não serão admitidos consórcios de pessoa

tado por uma única pessoa física ou jurídica.

15.2. Como condição para celebração do contrat

verá manter as mesmas condições do habilitação i

ídicas, devendo o objeto ser execu-

pagamento, o licitante vencedor de-

-icitação
“Vf tn L»«l» -Jj
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TOMADA DE PREÇOS 002/2018

ANEXO II

TERMO DE CREDEN ,MENTO

Pelo presente instrumento a erri

(nome legível), inscrita no CN

, bairro

=a

n°. , com sede

na cidade de representada, pelo Sr.

(profissão),

credencia o Sr.(a)

(profissão),

(nome legível),

(estado civil), inscrito o CPF sob o n°

(nome legível),

(estado civil), portador da Cédula de Identidade n.

/ /

, expedida em

pelo(a)

(Residência Município-Estado), com poderes

Câmara Municipal de Primavera do Leste, na Licit:

001/2018, podendo assinar propostas, examinar

crgão expedidor),

- lecíficos para representá-lo junto à

io, modalidade Tomada de Preços n°

sar documentos e propostas das de

mais licitantes, ratificar proposta da outorgante, re á-la, assinar atas, firmar documentos.

deliberar, concordar, transigir, renunciar, impugna^ ecorrer.

Local e dal

Assinatura do respor vel legal

Obs.: Identificar o signatário e utilizar carimbo pad, •'izado da empresa

Obs.: Este Documento de er dos envelopes.entí^ i C
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