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TERMO DE REFERENCIA N° 54/2024

INFORMACOES GERAIS

Orgio: Camara Municipal de Primavera do Leste — MT.
Termo de Referéncia n°: 54/2024

Descricio da categoria: Contratacdo de empresa especializada em servigos graficos para
confecgao de placas e adesivos, com disponibilizagao de mao de obra, material, equipamentos
e tudo que se fizer necessario para a entrega do material na Camara Municipal de Primavera
do Leste — MT.

Setor Solicitante: Coordenadoria Administrativa

I - FUNDAMENTACAO MINIMA

1. OBJETO: REGISTRO DE PRECO, embasado na lei 14.133/2021, a ser realizada pelo
critéerio de julgamento MENOR PRECO POR LOTE, para contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de placas e adesivos, com disponibilizacdo de mado de obra,
material, equipamentos e tudo que se fizer necessario para a perfeita confecgdo e entrega dos
materiais na Camara Municipal de Primavera do Leste — MT, de acordo com as quantidades,
exigéncias e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

1.1. Dos Itens da Categoria:

LOTE UNICO

ITEM| COD COD | UNID DESCRICAO QTD | VALOR | VALOR
SIST TCE UNIT | TOTAL
01 023.002.0 |000260| Un |Confeccdo de placas de acrilico 3mm,|20 67,07 1.341,40
01 22 medindo 25¢m x 30 cm com 2 (duas dobras)
02 023.003.0 |393263| Un |Confecgao de placas em ACM medindo 30cm |20 4735 947,00
01 -0 x 40cm
03 023.005.0 |000155| Un |Confeccdo e impressao de adesivos medindo |40 10,099 403,96
01 76 20cm x 30cm (aplicado)
04 023.005.0 |318805| Un |Confecgdo e impressdo de adesivo 150cm x |2 174,19 |348,38
02 -1 80cm (aplicado)
05 023.005.0 | 85031-| Un |Confeccdo de adesivos para identificagdo dos|50 8,38 419,00
03 4 vereadores (gabinete/plenario) tamanho 14cm
x 35c¢m (aplicado)
06 023.005.0 |311473| Un |Confeccdo de adesivos para identificagdo dos|10 13,72 137,20
04 -2 veiculos Oficiais tamanho 28cm x 22cm
(aplicado)
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07 023.005.0 |000825| Un |Confec¢do e impressdo de adesivos 10cm x|20 6,00 120,00
05 4 30cm (aplicado)
08 023.002.0 Un Confeccéo de letra em PVC macico, com |2 113,61 |227,22
02 00088 frente de acrilico espelhado:
813 medidas aproximadas:

espessura 2cm;
altura: 26cm; e
largura 20cm.

OBS. A empresa deve fornecer a arte final e solicitar aprovacdo da Camara Municipal para a
confecgdo do material. Segue modelos em anexo.

2. Do valor estimado:
O valor total estimado do lote a ser contratado sera de R$ 3.944,16 ( Trés mil novecentos e
quarenta e quatro reais e dezesseis centavos).

3. Justificativa Técnica para a Aquisicao:

3.1. A aquisi¢do de materiais graficos para a confec¢do de placas e adesivos se faz necessario
para a correta identificacdo dos vereadores bem como identificacdo das salas da Camara
Municipal, orientando e facilitando a identificagdo das salas e dos vereadores para o publico
em geral.

3.2. Os materiais impressos também serdo utilizados para o painel de entrada, tanto do
Plenario quanto da recepgao central com a fotografia dos vereadores, informando desta forma,
os vereadores em exercicio nesta Casa de Leis.

4. Da execucio:

4.1. A empresa contratada deverd realizar a entrega dos materiais na Camara Municipal de
Primavera do Leste-MT, de segunda a sexta-feira das 7:00hs as 13:00hs.

4.2. O fornecimento dos materiais se dard por demanda, conforme necessidade da contratante,
mediante emissao de Autorizagdo de Fornecimento emitido pela contratante, encaminhado por
e-mail pelo fiscal de contrato ou servidor designado pela Camara Municipal.

5. Do prazo e condicoes de entrega do objeto licitado

5.1. O prazo para entrega e instalagdo dos materiais deve ser de até 05 (cinco) dias, a partir da
solicitagdo da Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso, e devendo
ser entregue e instalado na Camara Municipal de Primavera do Leste — AV. Primavera n. 300
Bairro Primavera II, CEP. 78.850-000 — Estado de Mato Grosso, observando-se o horario de
expediente, das 07h00minas 13h00min, de segunda a sexta-feira.

5.2. Todas as despesas com o fornecimento e instalacdo dos materiais correrdo por conta da
contratada;

5.3. Nao acarretara quaisquer onus, encargos ou responsabilidades para a Camara Municipal
de Primavera do Leste, as despesas com funcionarios da licitante vencedora, no fornecimento
e instalagdo ora contratado;

5.4. A vencedora do certame devera garantir a qualidade da instalacdo ora licitada,
respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos decorrentes da ma execucdo deste
instrumento;

6. Publico-alvo:
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6.1. Os Parlamentares e servidores da Camara Municipal de Primavera do Leste — MT, assim
como demais municipes.

7. Das Obrigacoes da Contratada:

7.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste certame, a Empresa CONTRATADA se
compromete a:

7.1.1 Apos ser acionada, entregar os materiais no prazo determinado;

7.1.2. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos ao servigo, sempre
por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;
7.1.3. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.1.4 Executar o servi¢o de instalacdo de acordo com a solicitagio da Camara Municipal,
obedecendo a proposta apresentada, dentro dos padrdes estabelecidos, de acordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de condi¢do estabelecida;

7.1.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Cadmara Municipal de Primavera
do Leste- MT, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a
Camara Municipal, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando do fornecimento;

7.1.6. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacao de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicoes legais vigentes;

7.1.7. O preco sera aquele constante da proposta contendo o menor valor do item, em valor a
ser pago em moeda nacional,

7.1.8. O prego ofertado pela empresa vencedora deverd incluir todas as despesas relativas ao
objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, frete etc.);

7.1.9. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia do servico em questdo, bem como pelos Contratos de trabalho de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo esta
institui¢ao de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

7.1.10. Efetuar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE, com
relacao ao servigo.

7.1.12 Disponibilizar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualquer clausula ou condi¢do aqui estabelecida;

8. Das Obrigacdes da Contratante:

8.1. A Camara Municipal de Primavera do Leste Estado de Mato Grosso obriga-se a:

8.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execu¢ao das obrigacdes a serem
contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
empresa fornecedoras nas dependéncias da Camara Municipal,

8.1.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega;

8.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na entrega do
produto;

8.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, garantindo a real disponibilidade financeira para a quitagdao de seus débitos frente
a empresa fornecedora do produto, sob pena de ilegalidade dos atos;
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8.1.5. Receber o objeto homologado, nos termos, prazos, quantitativos, qualidade e condig¢des
estabelecidas neste instrumento;

8.1.6. Recusar e devolver nas seguintes hipoteses:

8.1.7. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

8.1.8 Que possuirem nota fiscal com especificacao e quantidade em desacordo com solicitado;
8.1.9 Quando entregues em desacordo com as especificacdes dos requisitos obrigatorios deste.
8.1.10 O recebimento provisorio dar-se-a, por responsavel indicado pela Camara Municipal
de Primavera do Leste, no ato da entrega do produto e da nota fiscal pela adjudicataria;

8.1.11 O recebimento provisorio ndo implica sua aceitacao, podendo ser rejeitados, no todo ou
em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 07 (sete) dias uteis ao constatar
qualquer irregularidade;

8.1.12 O recebimento definitivo dar-se-4, pela Camara Municipal, apos a verificagdo do
cumprimento das especificacdes, pelo setor demandante e/ou servidor nomeado pela
presidéncia, nos termos deste e da proposta adjudicada, no prazo de até¢ 07 (sete) dias uteis,
contados do recebimento provisorio;

8.1.13 Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitivo, o qual deverd ser atestado por
servidor designado pela presidéncia.

9. Vigéncia da Ata de Registro de Precos:

9.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera 12 (doze) meses a partir da data da
sua assinatura, a qual sera feita publicacdo no Didrio Oficial do Municipio de Primavera do
Leste — MT, a vigéncia dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Prego, regula-se pela
Lei n. 14.133/2021, especificamente no art. 84 e seus incisos, podendo ser prorrogado na
forma da lei.

10. Das condi¢des de pagamento:

10.1 O Orgio efetuara o pagamento 8 CONTRATADA, através de crédito em conta corrente
mantida pela CONTRATADA, preferencialmente em até o 5° (quinto) dia util, contados a
partir da data da apresentagdo da nota fiscal discriminativa acompanhada da correspondente
Ordem de Fornecimento, com o respectivo comprovante, de que o fornecimento foi realizado
a contento.

11. Da dotacido or¢amentaria:
11.1. As despesas oriundas da presente aquisi¢do ocorrerdo nas dotacdes orgamentarias
relacionadas abaixo:

Orgio 01 CAMARA MUNICIPAL
Unidade Or¢amentaria |01.00.01 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Unidade Executora 01.001 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Fungio programatica [01.031.0001-2001 0000  MANUTENCAO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DA CAMARA
MUNICIPAL

Elemento 009 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

11.2. As despesas oriundas da presente aquisi¢do que ocorrerdo no ano subsequente, serao
realizadas nas dotag¢des or¢amentarias do referido ano.

Lauda 4 de 8

CAMARA MUNICIPAL DE Fls. n°




T PRIMAVERA DO LESTE

PRIMAVERA DO LEST Visto

12. Da Fiscalizacao:

12.1. A fiscalizagdo serd exercida por um representante da Camara Municipal de Primavera
do Leste, designado pelo Orgio, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem e de tudo
daré ciéncia ao credenciante.

12.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora,
inclusive perante a terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢des técnicas,
vicio redibitorio, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da Camara Municipal ou de seus agentes e prepostos.

13. Dos Casos Omissos:
13.1. Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo com a Lei 14.133/2021 (art 92, III).

14. Do Cancelamento da Ata de Registro de Precos:

14.1. O preco registrado podera ser cancelado nas seguintes hipdteses:

14.1.1. Pela Administracao, no interesse publico, ou quando o fornecedor:

14.1.2. Nao cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos;

14.1.3. Nao formalizar Contrato ou documento equivalente (artigo 95, da Lei 14.133/21)
decorrente do Registro de Precos ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

14.1.4. Nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipdtese de se tornar este superior aos
praticados no mercado;

14.1.5. Incorrer em inexecugdo total ou parcial do contrato ou documento equivalente (artigo
62, da Lei 14.133/21) decorrente do registro de pregos;

14.1.6. O cancelamento do registro de precos por parte da Administragdo, assegurados a
ampla defesa e o contraditorio, serd formalizado por decisdo da autoridade competente.

14.1.7. O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicacdo de sangao
administrativa, quando motivada pela ocorréncia de infracdo cometida pelo particular,
observados os critérios estabelecidos na clausula décima primeira deste instrumento.

14.1.8. Da decisao da autoridade competente se dara conhecimento aos licitantes, mediante o
envio de correspondéncia, com aviso de recebimento

14.1.9. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do contratado, a
comunicagdo sera efetivada através de publicagdo na imprensa oficial, considerando-se
cancelado o preco registrado, a contar do terceiro dia subsequente ao da publicagao.

14.2. A solicitagdo, pelo contratado, de cancelamento do preco registrado devera ser
formulada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, instruida com a comprovacao dos
fatos que justificam o pedido, para apreciagdo, avaliagdao e decisdo da Administragao.

15. Das Sanc¢oes:

15.1. O descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas neste Termo de Referéncia
sujeita a adjudicada a multas, consoante o paragrafo tnico do art. 162 da Lei no 14.133/2021,
incidentes sobre o valor da Nota de Empenho, na forma seguinte:

15.1.1. Atraso acima de 3 (trés) dias para a entrega, multa de 1% (um por cento);
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15.1.2. A partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4% (quatro por cento),
caracterizando-se a inexecucao total da obrigacdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia de
atraso.

15.1.3. Sem prejuizo das san¢des cominadas pela inexecucdo total ou parcial do objeto
adjudicado, a Camara Municipal Primavera do Leste poderd, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar & Adjudicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor homologado.
15.1.4. Se a adjudicatéria recusar-se a retirar a nota de empenho injustificadamente ou se nao
apresentar situagdo regular no ato da feitura da mesma, garantida prévia e ampla defesa,
sujeita-se as seguintes penalidades:

15.1.5. Multa de até 10% sobre o homologado;

15.1.6. Suspensdo temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, por prazo de até 2 (dois) anos, €;

15.1.7. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica.
15.1.8 A multa, eventualmente imposta a contratada, serd automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més. Caso a
contratada ndo tenha nenhum valor a receber desta Camara Municipal, ser-lhe-a concedido o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados de sua intimacao, para efetuar o pagamento da multa,
defendo ser recolhida aos cofres do Municipio de Primavera do Leste- MT.

15.1.9 As multas previstas nesta Se¢ao nao eximem a adjudicataria da reparagao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Camara Municipal.

15.1.10 O descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas nos termos do presente
Termo sujeita a Contratada a multas e altera¢des, incidentes sobre o valor da Nota de
Empenho, na forma seguinte:

15.1.11 A licitante adjudicataria ou contratada que deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficard impedida de licitar
e contratar com o Estado pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da a¢do penal
correspondente na forma da lei.

16. Da documentacio exigida para a habilitacio:

16.1 Habilitacao juridica:

16.1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

16.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

16.1.4 inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
16.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;
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16.1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

16.1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

16.1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

16.2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

16..2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

16.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
16.2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

16.2.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

16.2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

Primavera do Leste, 19 de dezembro de 2024.

Rafael Sachs
Coordenador Administrativo
Portaria 178/2024

*Original assinado nos autos do processo.
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ANEXO 1-TERMO DE REFERENCIA 53/2024

ITEM

DESCRICAO

IMAGEM DE REFERENCIA

01

Confeccdo de placas de acrilico 3mm, medindo 25cm
x 30 cm com 2 (duas dobras)

Suporte em acrilico para colocar a arte encaixada no
meio, 10cm para cima, 10cm para baixo e base de Scm

02

Confeccdo de placas em ACM medindo 30cm x 40cm

Somente a placa para base de fotografias individuais.

03

Confeccdo e impressdo de adesivos medindo 20cm x
30cm (aplicado)

Material para ser fixado no quadro de vidro e na base
em ACM. (imagem ilustrativa)

04

Confeccdo e impressdo de adesivo 150cm x 80cm
(aplicado)

Adesivos conforme modelo ao lado (imagem
ilustrativa)

05

Confeccdo de adesivos para identificagdo dos
vereadores (gabinete/plenario) tamanho 14cm x 35cm
(aplicado)

Imagem de referéncia (imagem ilustrativa)

06

Oficiais tamanho 28cm x 22cm (aplicado)

Adesivos para identificagdo dos veiculos oficiais

=

Confec¢ao de adesivos para identificagdo dos veiculos | %

N r LEGISLq,
oF e

07

Confecgdo e impressdo de adesivos 10cm x 30cm
(aplicado)

Adesivos para identificagdo em formato retangular
(arte ilustrativa)

08

Confeccdo de letra em PVC macigo, com frente de
acrilico espelhado:

medidas aproximadas:

Letra para substituir os numeros (1 e 4) pelo (5 e 8)
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