CAMARA MUNICIPAL DE

PRIMAVERA DO LESTE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP 55/2025

" Curso: As Assessorias no Poder Legislativo — Legislativo Digital / LOA 2026
Data: 18 a 21 de novembro de 2025
Local: Curitiba/PR — Hotel Nacional Inn Torres / Hotel Victoria Villa
Valor da inscricdo: R$ 2.490,00 por participante
Empresa organizadora: CEAM — Centro de Estudos da Administracéao Municipal
CNPJ: 60.626.273/0001-78
Incluso: Material digital, certificado, coffee break, confraternizacao

1. Objeto:

Analisar a viabilidade da contratacdo de 02 inscricdes no curso CEAM, visando ao
aprimoramento técnico das servidoras Paula Cristina Xavier Magalhaes de Castro e Laira

' Endres Palu, que atuam diretamente no suporte legislativo e administrativo dos gabinetes e
setores da Camara.

2. Descricdo da necessidade:

O curso ofertado pelo CEAM contempla conteldos essenciais para o fortalecimento da
atividade legislativa municipal, incluindo:

¢ Processo legislativo e técnicas de redagao

e Analise de prazos, sangdes, quéruns e procedimentos legislativos

¢ Modernizagéo e digitalizagdo do processo legislativo

« LOA 2026 — elaboracéo, prazos e fixacdo do percentual do Legislativo
e Técnicas de assessoria, atendimento e organizacdo do gabinete

e Comunicagéo institucional, oratéria e midias sociais

_ As servidoras indicadas desempenham fung¢des diretamente ligadas a essas areas, tornando
a capacitagédo fundamental para:

* Melhora da qualidade técnica dos documentos parlamentares;
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o Eficiéncia no atendimento as demandas dos vereadores e da populagao;
e Padronizacao de rotinas internas;
e Seguranga juridica nos processos legislativos;

e Alinhamento ao Legislativo Digital.

3. Descricdo dos requisitos da contratagao:

Para atender a presente demanda, a capacitagdo devera atender, no minimo, aos seguintes
requisitos:

. Evento presencial com programagao completa.

. Carga horaria compativel para permitir o aprofundamento dos temas € a realizacao
de estudos de caso;

. Material de apoio fornecido aos participantes, incluindo apostilas, apresentacdes e
referéncias bibliograficas;

. Metodologia pratica e dinamica, com analise de situacbes reais e troca de
experiéncias,

. Certificado de participagdo coma respectiva carga horaria e conteudo programatico,
validando a qualificagdo profissional adquirida.

4. Levantamento de mercado:

Por tratar-se de capacitagdo especifica com carater singular e organizagao exclusiva do
CEAM, a contratagdo enquadra-se no art. 74, lll, “f’, da Lei 14.133/2021, nao se aplicando
pesquisa comparativa de precos.

O valor de R$ 2.490,00 por inscrigao & considerado razoavel e compativel com cursos
presenciais equivalentes, considerando:

« carga horaria;
s corpo docente qualificado;
« tradicdo do CEAM na formacao legislativa;

e estrutura do evento.
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5. Descrigao da solugao como um todo:

A solugao consiste na inscricdo de de 02 inscrigbes no curso referido, garantindo acesso a
contetido atualizado, estudos de caso € orientagdes praticas que serdo aplicadas diretamente
nas rotinas da Camara Municipal, fortalecendo a assessoria parlamentar.

6. Estimativa das quantidades a serem contratadas:

Sera contratada 02 (duas) inscrigdo para 0 curso.

7. Estimativa do valor da contratacao:

O valor total do investimento & de R$ 4.980,00 (quatro mil novecentos e reais).

8. Justificativa para o parcelamento ou nao da solugao:

Nzo aplicavel, visto que a taxa de inscricdo é cobrada em valor unico.

9. Contratacdes correlatas e/ou interdependentes:

A presente contratacdo ndo possuli relagéo direta com outros processos em andamento.

10. Demonstrativo da previsédo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual:

A presente acdo encontra-se prevista no item 2.5.1 — Cursos de Capacitagao e Treinamentos
de Pessoal, do Plano Anual de Contratacdes da Camara Municipal.

11. Resultados pretendidos:

A participacao das servidoras Paula Cristina Xavier Magalhaes de Castro e Laira Endres
Palu no curso oferecera resultados concretos e diretamente aplicaveis as rotinas do Poder
Legislativo Municipal. Espera-se alcancar:

Aprimoramento das competéncias técnicas do processo legislativo

« Melhoria na elaboragao, reviséo e controle de documentos legislativos (projetos de lei,
requerimentos, indicaces, pareceres e justificativas).
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Elevagdo do nivel de preciséo técnica quanto a prazos, quéruns, sangbes e
procedimentos internos.

Maior seguranca juridica no tramite legislativo e na produgao normativa.

Atualizagdo e dominio das praticas de modernizagao do Legislativo

Implementagdo de rotinas de Legislativo Digital, digitalizagdo, organizagéo
documental e uso eficiente das plataformas tecnolégicas.

Reducéo de retrabalho e maior agilidade nas entregas internas.

Aperfeicoamento das competéncias da assessoria parlamentar

Fortalecimento do atendimento ao cidadao e do relacionamento com a comunidade.
Profissionalizago das rotinas internas e externas do gabinete parlamentar.

Capacidade ampliada de propor, orientar e estruturar politicas publicas, anteprojetos
e demandas sociais.

Melhoria na qualidade da comunicagéo institucional

Melhoria das habilidades de oratéria, apresentagéo e expresséo publica.

Aplicagio de técnicas de comunicagéo clara e institucional em plenario, redes sociais
e eventos oficiais.

Alinhamento as boas praticas de comunicagéo publica no Legislativo.

Aperfeicoamento em orgamento e finangas publicas (LOA 2026)

Compreenséo dos prazos, procedimentos e estrutura da LOA 2026.

Melhor capacidade de auxiliar vereadores na elaboracao de emendas, proposicdes e
planejamento orgamentario.

Reducdo de erros formais e aumento da precisao técnica nas demandas
orcamentarias do Legislativo.

Padronizagio e profissionalizagao das rotinas administrativas

Aplicacdo de fluxos padronizados de atendimento, registro de demandas e
organizacao interna.

Melhoria da comunicagao entre setores, vereadores e gabinetes.

Aumento da eficiéncia no andamento dos processos internos.

Desenvolvimento institucional

Contribuigao direta para o fortalecimento da Camara Municipal, em conformidade com
os principios da eficiéncia, economicidade e melhoria continua.

Melhoria da qualidade dos servigos prestados ao parlamentar e a populagao.
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« Fortalecimento da cultura organizacional baseada em capacitagéo continua, conforme
art. 5°, IV, da Lei 14.133/2021.

12. Providéncias a serem adotadas:

A inscricdo seré realizada diretamente junto a organizagao do evento, que providenciara toda
a estrutura, material e certificacéo necessarios para a execugéo da agéo de desenvolvimento
contratada.

13. Possiveis impactos ambientais:

N3o se identificam impactos ambientais relevantes, considerando que a capacitagéo ocorrera
fora das dependéncias da Camara Municipal.

14. Justificativa da viabilidade:

Considera-se a contratagdo plenamente viavel e estratégica para a Instituicdo, por atender
diretamente a necessidade de aperfeicoamento técnico do servidor responsavel pelas
atividades de suporte legislativo e administrativo dos gabinetes e setores da Camara

B

Paula Cristina Xavier Magalhaes de Castro
Assistente Parlamentar

Elaborado por:
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