CAMARA MUNICIPAL DE

PRIMAVERA DO LESTE

TERMO DE REFERENCIA 55/2025
1. Objetivo:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir os elementos necessarios para a
contratacdo direta por inexigibilidade, visando & inscricdo de 02 (duas) servidoras da
Camara Municipal de Primavera do Leste/MT no curso “As Assessorias no Poder
Legislativo — Legislativo Digital / LOA 2026 / Comunicagcio Institucional e Técnicas de
Assessoria”, promovido pelo CEAM — Centro de Estudos da Administragdo Municipal,
a ser realizado entre 18 e 21 de novembro de 2025, em Curitiba — PR.

2.1. Descrigéo resumida:

ITEM UNICO - Inscrigdo em curso presencial promovido pelo CEAM, com carga horaria
distribuida ao longo de quatro dias, contetdo programatice abrangendo:

« Processo Legislativo e Redagéo Parlamentar

« Modernizagao do Legislativo (Legislativo Digital)

. Contabilidade Publica e Orgamento (LOA 2026)

« Comunicagao Institucional, Oratoria e Midias Sociais

« Técnicas de Assessoria Parlamentar e Atendimento ao Cidadéao

« Oficinas praticas sobre elaboragao de emendas e rotinas legislativas

Servidores beneficiados:

_» Paula Cristina Xavier Magalhdes de Castro — Assessora Parlamentar
« Laira Endres Palu — Assistente Parlamentar

3. Justificativa da contratacao:

As servidoras desempenham atividades diretamente relacionadas ao apoio técnico
legislativo, elaboragdo de documentos parlamentares, atendimento ao cidadao,
assessoramento a vereadores e conducéo de rotinas administrativas.

O curso aborda competéncias essenciais a fungdo publica exercida pelas servidoras,
ampliando:

« eficiéncia na redacéo legislativa,
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. dominio dos procedimentos parlamentares,

« atualizagdo quanto ao orgamento € LOA 2026,

« técnicas de comunicagao publica,

» profissionalizagéo das rotinas de gabinete,

. aderéncia ao processo de modernizagao institucional (Legislativo Digital).

A contratacdo atende aos principios da eficiéncia, economicidade, transparéncia e
desenvolvimento institucional previstos nos arts. 5°, IV, 11 e 12 da Lei 14.133/2021.

4. DA DISPOSIGAO LEGAL:

_ A contratacao enquadra-se no art. 74, inciso lll, alinea “f*, da Lei Federal n® 14.133/2021,
que permite inexigibilidade para contratacéo de cursos € treinamentos ministrados por
profissionais ou instituicdes de notoria especializagdo, quando houver inviabilidade de
competicao.

O CEAM é reconhecido nacionalmente pela promogao de cursos voltados ao Poder
Legislativo, com corpo docente altamente qualificado e metodologia exclusiva, ndo existindo
eventos equivalentes com a mesma abordagem integrada.

5. DA NOTORIA ESPECIALIZAGAO E INVIABILIDADE DE COMPETIGAO:

A empresa Exceléncia Educagdo e Ensino Ltda (CNPJ 26.855.539/0001-16),
organizadora do evento, & reconhecida nacionalmente pela realizacdo de cursos e
seminarios de alta relevancia para o setor publico, contando com corpo docente altamente
qualificado, experiéncia comprovada e ampla aprovagao por diversos entes publicos.

A singularidade do evento, 0 conteudo especializado, o conjunto de palestrantes e a
metodologia adotada configuram inviabilidade de competicdo, sendo este seminario a
. melhor opgao para atender as necessidades da Camara Municipal.

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO:

Por tratar-se de inexigibilidade, ndo se exige pesquisa comparativa de pregos.

O valor de R$ 2.490,00 por inscricdo, totalizando R$ 4.980,00, é considerado razoavel e
compativel com capacitagdes presenciais de mesma natureza, considerando a carga
horaria, corpo docente, estrutura do evento e tradicédo do CEAM.
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Camara Municipal

Orgéo: 01 — CAMARA MUNICIPAL

Und. Orgamentaria: 01.00.1 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Unidade Executora: 01.001 — DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Funcional Programatica: 01.031 .0001.2002.0000 - MANUTENCAO PROGRAMA
VALORIZAGAO DOS SERVIDORES

Ficha: 020 — OUTROS SERV. DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Despesa/Fonte: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV. DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Fonte: 1.500

8.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Oferecer todas as informagdes necessdrias para que a contratada possa prestar os
" servicos dentro das especificagbes recomendadas;
8.2. Emitir a Nota de Empenho previamente ao inicio do curso;
8.3. Efetuar o pagamento, da nota fiscal correspondente, no prazo estipulado, apés
devidamente atestadas pelo setor competente;
8.4. A CONTRATANTE devera, a seu critério, & através de Servidor previamente designado,
exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo da execugéo do contrato;
8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s produtos em desacordo com o contrato;
8.6. Assegurar oS recursos orgamentarios e financeiros para custear o Contrato;
8.7. Prover o local e equipamentos para a realizagéo e bom desempenho do treinamento;
8.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgao e apoio ao
usuario;

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1.Cumprir os prazos e acordos previstos neste Termo de Referéncia.

9.1.1. Prestar todos os servigos constantes do objeto deste termo;

. 9.2. A contratada deveré responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo dos servigos previstos neste termo de
referéncia;

9.3. Nao transferir ou sublocar a outrem, no todo ou em parte, os servicos, objeto deste
Termo de Referéncia, sem prévia anuéncia da Contratante, sob pena de resciséo contratual
e aplicac@o das penalidades previstas,

9.4. Manter, durante toda a execug&o do Contrato, compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacéo e qualificacao exigidas na Licitagdo.

9.5. Dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE, sobre qualquer anormalidade que
possa afetar a execucdo do objeto contratado, responsabilizando-se por eventual
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paralisago dos servicos por parte de sua equipe técnica, sendo de sua responsabilidade a
continuidade dos servigos sem quaisquer 6nus a4 CONTRATANTE;

9.6. Conduzir seus trabalhos de maneira a nao interferir, provocar atrasos ou qualquer
limitacdo nos trabalhos da CONTRATANTE;

9.7. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, através de servidores designados pelo Contratante;

9.8. O prazo para os demais servicos, serd acordado entre as partes conforme
complexidades dos mesmos.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Na hipétese da ocorréncia de quaisquer infragbes contratuais ou legais, especialmente
de inadimplemento de obrigacao pela Contratada, esta estara sujeita as sangdes previstas
nos artigos 155 e 156, ambos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021:

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou a0 interesse coletivo,

1l - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

\/ - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V| - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagio, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitag&o sem motivo justificado;

VIl - apresentar declarago ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
licitagao ou a execugdo do contrato,

IX - fraudar a licitac3o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

X| - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846. de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangdes:

| - adverténcia,

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar,

| IV- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. A Contratada n&o poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto deste Termo de Referéncia.

12. DO ACOMPANHAMENTO, GESTAO E DA FISCALIZAGAO

' 12.1. A gestdo e o acompanhamento administrativo do contrato seréo de responsabilidade
da Contratante, por meio de servidor designado, que verificara o cumprimento dos termos
contratuais pela Contratada.

12.2. A fiscalizagédo técnica sera realizada sem poder de mando ou controle sobre o8
empregados da Contratada, cabendo ao fiscal registrar ocorréncias e comunicar as
providéncias necessarias a regularizag&o, as quais deverao ser atendidas imediatamente,
salvo forga maior.

12.3. O fiscal verificara a conformidade dos servicos e alocagéo de recursos, promovendo o
registro das ocorréncias e adotando as providéncias para o cumprimento do contrato,
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conforme o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

* 43. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
13.1. N3o se aplica a este objeto.

14. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mediante Nota de Empenho, apbs:
. emissdo da Nota Fiscal pela contratada;
« apresentagéo de certificado de participagao;
« atesto pelo setor competente.
O pagamento sera realizado em parcela unica, sem adiantamentos.

15. DA VIGENCIA

A contratacdo tera vigéncia a partir da emissao da Nota de Empenho, estendendo-se até
o adimplemento total das obrigagées, incluindo participacdo, certificagao e entrega de
documentos.

16. DA REVOGAGAO OU ANULAGAO

A presente contratagéo podera ser:

16.1. Revogada, por motivo de interesse publico devidamente justificado, decorrente de
' fato superveniente, nos termos do art. 71 da Lei 14.133/2021.

16.2. Anulada, de oficio ou por provocagao, em caso de ilegalidade, conforme art. 147 da
Lei 14.133/2021, garantido o contraditério e ampla defesa quando houver efeitos
desfavoraveis para a contratada.

17. DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1. As normas que disciplinam este procedimento serao sempre interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam 0 interesse da
Administrago, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao;

17.2. Aos casos omissos aplicar-se-a8o as demais disposigdes constantes da Lei Federal n°
14.133/2021, com suas posteriores alteracées e legislac@o correlata.

Este TR integra o processo de contratacdo por inexigibilidade, servindo como base para
formalizagao da despesa.

Primavera do Leste — MT, 11 de novembro de 2025

Elaborado por:

bl s

Paula Cristina Xavier Magalhdes de Castro
Assessor Parlamentar
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